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1. Wprowadzenie

Niniejszy podrecznik stanowi dokumentacje uzytkowg programu SRODKI TRWALE, prze-
znaczonego do komputerowego prowadzenia ewidenciji oraz obliczania amortyzacji
$rodkdow trwatych.

Program umozliwia:

- prowadzenie ewidencji Srodkdw trwatych, drukowanie zawartosci ewi-
denciji,

- obliczanie amortyzacji wedtug dwdch metod: liniowej i degresywnej
(przyspieszonej),

- dokonanie przeszacowania i modernizacji Srodkdw trwatych,

- kontrole przyrostu odpiséw amortyzacyjnych bedacego skutkiem prze-
szacowania,

- wstrzymanie obliczania amortyzacji, zmiane stopy amortyzacji i wspot-
czynnika korekty, likwidacje Srodka trwatego,

- obliczenie amortyzacji jednokrotnej i sezonowe;j,
- drukowanie zestawieri wedtug zadanych przez uzytkownika kryteridw,

- ksiegowanie obliczonej amortyzacji (przesytanie do programéw KSIE-
GA lub F-K systemu FIRMA).

Program SRODKI TRWALE jest jednym z modutéw komputerowego systemu FIRMA.
Moze byc eksploatowany oddzielnie, badZ w dowolnej konfiguracji z innymi moduta-
mi systemu. Dane przetwarzane przez program mogg by¢ wprowadzane poprzez mo-
dut VAT, a nastepnie przesytane do modutéw KSIEGA i F-K.

Program SRODKI TRWALE jest produkowany i rozpowszechniany w wariancie pod-
stawowym (W) oraz dla wielu przedsiebiorstw (M) (patrz czes¢ FIRMA rozdziat 1.2.
»Zastosowania systemu”). Podrecznik opisuje wszystkie funkcje programu dostepne
w wariancie M.

Zasady obstugi systemu, komunikowanie sie programu z uzytkownikiem, postugi-
wanie sie klawiszami funkcyjnymi oraz korzystanie z opcji i funkcji dostepnych w ca-
tym systemie opisano w czesci FIRMA.

IX-5
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Producent zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania zmian do oprogra-
mowania bez uwzgledniania ich w dokumentacji.

Przed uruchomieniem programu prosimy o zapoznanie si¢ z informacja-
mi 0 najnowszych zmianach w systemie FIRMA oraz innymi waznymi uwa-
gami umieszczonymi w pliku README. Zawartos$¢ tego pliku zostanie wy-
Swietlona, jezeli po uruchomieniu systemu FIRMA i wySwietleniu nazw za-
instalowanych programéw uzytkownik nacisnie klawisz F2.

2. Program SRODKI TRWALE a przepisy podatkowe

Program SRODKI TRWALE uwzglednia przepisy prawne zawarte w rozporzadzeniu
Ministra Finans6w z dnia 17 stycznia 1997 r. w sprawie amortyzacji $rodkéw trwa-
tych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, a takze nieuchylone przepisy rozpo-

rzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 stycznia 1995 r.

Zaktada sie, ze uzytkownik programu SRODKI TRWALE zna przepisy dotyczace pro-
wadzenia ewidencji Srodkow trwatych oraz obliczania i ksiegowania odpisow amor-

tyzacyjnych.

>

W interesie kazdego uzytkownika jest sprawdzenie, czy nabyta wersja pro-
gramu jest zgodna z obowigzujacymi przepisami. Ewentualna odpowie-
dzialno$¢ za eksploatacje programu niezgodnego z przepisami spada na
jego uzytkownika. Jezeli okaze sie, ze modut SRODKI TRWALE nie uwzgle-
dnia najnowszych regulacji prawnych, prosimy o kontakt z producentem
lub dystrybutorem programu.
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3. Ogolne zasady amortyzowania srodkéw trwatych

W rozdziale tym postaramy sie przyblizy¢ uzytkownikowi pojecia wykorzystywane w
programie oraz sposoby i metody obliczania amortyzacii.

3.1. Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne

Zgodnie z § 2 rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 17 stycznia 1997 r. dla celow
podatkowych za Srodki trwate uznaje sie:

— stanowigce witasnos¢ lub wspotwiasnosc podatnika (osoby prawnej lub
fizycznej):

— nieruchomosci (grunty, budynki, w tym takze bedace odrebng wia-
snoscig lokale, budowle i inwestycje w obcych obiektach),

— maszyny i urzadzenia,

— Srodki transportu,

— inne przedmioty kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do
uzytkowania, w tym takze zuzywajgce sig stopniowo sktadniki ma-
jatkowe zaliczone do korica 1994 r. do wyposazenia,

— inwentarz zywy.

— obce Srodki trwate, uzywane przez podatnika na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze (tylko wowczas, gdy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami sg one zaliczane do sktadnikow
majatku podatnika).

Wymienione sktadniki majatkowe zalicza sie do Srodkow trwatych, jesli spetniajg one
rownoczesnie dwa kryteria:

— 53 przeznaczone do wykorzystania na potrzeby podmiotu gospodarczego
zwigzane z jego dziatalno$cig gospodarczg lub oddane w uzywanie innym
podmiotom na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o
podobnym charakterze (np. w leasing operacyjny),

— przewidywany okres ich uzywania (okreslany przez podatnika) przekracza
1 rok.
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We wspomnianym rozporzadzeniu Ministra Finanséw dla celéw podatkowych zdefi-
niowano pojecie wartosci niematerialnych i prawnych. Zalicza sig do nich:

— nabyte przez podatnika prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania (m.in. prawa autorskie, licencje, prawa do patentow, pro-
jektow, wynalazkéw, wzordw zdobniczych, znakdw towarowych),

— wartos¢ firmy,

— koszty organizacji poniesione przy zatozeniu lub rozszerzeniu spotki ak-
cyjnej,

— koszty zakoriczonych prac rozwojowych,

- programy komputerowe.

Podobnie jak w przypadku $rodkdéw trwatych, zaliczenie wymienionych praw do war-
tosci niematerialnych i prawnych zalezy od spetnienia przez nie rownoczesnie dwoch
kryteriow:

— korzystanie z tych praw pozostaje w zwigzku z dziatalnoscig gospodarcza
podatnika (lub prawa te oddat podatnik do korzystania innemu podatniko-
wi),

— przewidywany okres ich uzywania (okreslany przez podatnika) przekracza
1 rok.

Zgodnie ze wspomnianym rozporzadzeniem podatnik nie moze zaliczy¢ wymienio-
nych sktadnikow majatkowych oraz wartosci niematerialnych i prawnych do $rod-
kow trwatych, jezeli ich warto$¢ poczatkowa nie przekracza 2.500 zt.

W programie SRODKI TRWALE oraz w ninigjszym podreczniku dla uproszczenia przy-
jeto jednolite nazewnictwo ,Srodki trwate” takze dla wartosci niematerialnych i praw-
nych.
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3.2. Zasady amortyzowania srodkow trwatych

Kwoty rocznych odpisow amortyzacyjnych ustala sie droga systematycznego rozto-
zenia wartosSci poczatkowej danego Srodka trwatego na przewidywane lata jego uzy-
wania. Za warto$¢ poczatkowa uwaza sie — w zaleznosci od sposobu nabycia — cene
jego nabycia, koszt wytworzenia, warto$¢ rynkowg z dnia nabycia w sposob nieod-
ptatny (np. spadek, darowizna) lub warto$¢ ustalong przez udziatowca (wspdlnika)
na dzien wniesienia aportu.

Kosztem uzyskania przychodow sg tylko odpisy amortyzacyjne dokonywane wedtug
zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 stycznia 1997 r.
Rozporzadzenie to reguluje zasady obliczania amortyzacji oraz podaje roczne stawki
amortyzacyjne. Dziatajgc zgodnie z wymienionym rozporzgdzeniem program SROD-
KI TRWALE oblicza tzw. amortyzacje ,,podatkowg”.

§ 9 rozporzadzenia podaje réwniez maksymalne wartosci wspotczynnikdw zmienia-
jacych stawki amortyzacyjne w wyszczegolnionych przypadkach. Podatnik sam de-
cyduje o wykorzystywanej wysokosci wspotczynnika (zwanego w programie ,,wspot-
czynnikiem korekty”).

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie poczawszy od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym Srodek trwaty zostat przyjety do uzytkowania
(wprowadzony do ewidencji). Amortyzowanie Srodka trwatego konczy sie w miesig-
cu, w ktérym nastepuje zrownanie wartosci odpiséw z jego wartoscig poczatkowa,
badz w ktorym ten Srodek trwaty sprzedano, zlikwidowano lub uznano za niedobor.
Wyjatkiem od tej zasady jest jednokrotne amortyzowanie Srodkdw trwatych (w sytu-
acjach dopuszczonych przepisami).

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie w réwnych ratach miesiecznych. Osoby fi-
zyczne prowadzace podatkowg ksiege przychoddéw i rozchodéw mogg dokonywac
odpiséw w réwnych ratach kwartalnych lub jednorazowo na koniec roku podatkowe-
go.

Przerwy w dokonywaniu amortyzacji sa mozliwe tylko w sytuacjach okreslonych prze-
pisami — np. wowczas, gdy Srodki trwate sg uzywane sezonowo (w tym przypadku
odpiséw dokonuje sie jedynie w okresie ich uzywania — patrz rozdziat 3.5.).
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3.3. Metody obliczania odpisow amortyzacyjnych

Metoda amortyzaciji jest wybierana przez podatnika dla kazdego Srodka trwatego osob-
no, przed rozpoczeciem dokonywania od niego odpisow amortyzacyjnych. Podatnik
nie moze jej zmienié w trakcie uzywania srodka trwatego.

3.3.1. Metoda liniowa

Jest to podstawowa metoda obliczania odpisow amortyzacyjnych. Zgodnie z nig od-
piséw tych dokonuje sie wedtug tej samej stawki od statej podstawy (wartosci po-
czatkowej uwzgledniajacej ewentualne wydatki na ulepszenie), az do petnego zamor-
tyzowania Srodka trwatego.

> Przyktad 1:
wartos$¢ poczatkowa Srodka trwatego ........coeevevrerevinririnn, 28 000.00
stawka amortyzacyjna wedtug WYKazu ...........ccoeeeeeeeeeereeeceeenee, 20%
WSPOICZYNNIK KOTEKLY ...t 1
roczny odpis amortyzacyjny (28 000.00 X 20%) ......coevevrverennen 5600.00

3.3.2. Metoda degresywna

Zastosowanie metody degresywnej polega na obliczaniu odpiséw amortyzacyjnych
od zmiennej podstawy, przy zastosowaniu statej stawki amortyzacji. Podstawa ta (zwa-
na ,wartoscig poczatkowg netto”) jest réznicg miedzy wartoscig poczatkowa Srodka
trwatego a sumg odpiséw amortyzacyjnych dokonanych do korica roku poprzedzajg-
cego dany rok podatkowy. Suma tych odpiséw nazywana jest w programie ,,umorze-
niem poczatkowym”.

X-10
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Przykiad 2:
Zatozenia:
warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego ........cocoeevvieeeinisieinns 28 000.00
stawka amortyzacyjna wedtug WYKazu ...........ccoeevrevirenieienieeseeeen, 20%
WSPOICZYNNIK KOTEKLY ..o 2
stawka amortyzacyjna podwyzszona wspétczynnikiem korekty ............ 40%
Wyliczenie amortyzaciji:
I rok
28 000.00 X 40 %0 eeveeeeeeeeeeeeeeeee e 11 200.00
Il rok
WArt0SC POCZATKOWA ...t 28 000.00
amortyzacja w | roku (umorzenie poczatkowe) .........ccceeeenee. 11 200.00
podstawa amortyzacji w Il roku (28 000.00 — 11 200.00)........ 16 800.00
amortyzacja za Il rok (16 800.00 X 40%) ....ccoeveveveeveerireriiiiinas 6 720.00
Il rok
WArt0SC POCZATKOWA ...t 28 000.00
amortyzacja w | i Il roku (umorzenie poczatkowe)

(11200.00 + 6 720.00) ...ocooveveiriircrieeeereeeee e 17 920.00
podstawa amortyzacji w Il roku (28 000.00 — 17 920.00).......... 10 080.00
amortyzacja za Il rok (10 080.00 X 40%) ...ccovvvvevevrvrenerieririnns 4 032.00
ViV rok

poniewaz amortyzacja w 111 roku zrownata sie (byta nizsza) z amortyzacjg
liczong metodg liniowg bez uwzglednienia wspotczynnika korekty (patrz
poprzedni przyktad), w tych latach odpisy amortyzacyjne powinny by¢ obli-
czane metodg liniowg bez uwzglednienia wspotczynnika korekty, tzn.:

IV rok

28 000.00 X 20% ©.cvevveveeereieereeeete e 5600.00

V rok

w tym roku nastgpi petne zamortyzowanie Srodka trwatego, czyli
zréwnanie odpiséw amortyzacyjnych z jego wartoscig poczatko-
wa. Amortyzacja wyniesie:

28 000.00 — (11 200.00 + 6 720.00 + 4 032.00 + 5 600.00) .......

IX =11
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3.4. Amortyzacja jednokrotna

Jednokrotna amortyzacja $rodka trwatego jest dopuszczalna tylko wowczas, gdy jego
warto$¢ poczatkowa nie przekracza kwoty okreslonej przepisami (np. w 1997 r. — 2
500 zt). Podatnik moze wtedy (w odroznieniu od pozostatych metod amortyzaciji) caty
odpis amortyzacyijny zaliczy¢ w cigzar kosztow uzyskania przychodu juz w miesigcu
oddania $rodka do uzywania.

Jezeli zamortyzowany jednokrotnie Srodek trwaty byt ulepszany (patrz rozdziat 3.7.),
to nastepuje dalsze jego amortyzowanie (patrz przyktady 7 i 8).

3.5. Amortyzacja sezonowa

Jak wspomniano w rozdziale 3.2., mozliwe sg przerwy w dokonywaniu amortyzacji,
jesli srodki trwate sg uzywane sezonowo. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie
wowczas tylko w okresie uzywania. Odpis amortyzacyjny przypadajgcy na miesiace,
w ktorych Srodek trwaty jest uzywany, oblicza si¢ dzielgc roczng kwote amortyzacii
przez 12 i mnozac ja przez liczbe miesigcy w sezonie. Ksiegowanie odpisow amorty-
zacyjnych za miesigce zaliczone do sezonu nastepuje zgodnie z wybranym Typem
amortyzacji (Narzedzia / Parametry / Programu) — w kazdym z tych miesiecy, pod
koniec kwartatu lub z koficem roku.

Sezonowe uzywanie Srodkéw trwatych powinno by¢ uzasadnione charakterem dzia-
talnosci.

3.6. Aktualizacja wyceny (przeszacowanie)

W ciggu ostatnich lat, przy wysokiej inflacji, nastgpit znaczny spadek ksiegowej war-
tosci majatku w stosunku do jego wartosci rynkowej. Z tego wzgledu przeprowadza
sie aktualizacje wyceny Srodkow trwatych, zwang inaczej ,przeszacowaniem”.

Podatnicy dokonujg przeszacowania Srodkow trwatych stosujac wskazniki przelicze-
niowe ogtaszane w obwieszczeniu Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego (np. z
dnia 8 lutego 1995 r. w sprawie wskaznikow przeliczeniowych do aktualizacji wyceny
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$rodk6w trwatych na dzieri 1 stycznia 1995 r.) lub — w szczegdélnym przypadku —
uwzgledniajgc ceny rynkowe z wrzesnia 1994 r.

Przeszacowanie polega na przeliczeniu odrebnie dla kazdego Srodka trwatego jego
wartoSci poczatkowej wykazanej w ewidenciji (zdenominowanej na 1 stycznia 1995r.)
oraz warto$ci zdenominowanych odpiséw amortyzacyjnych dokonanych do 1 stycz-
nia 1995 r.

> Przyktad 3:
Zatozenia:
wartos$¢ poczatkowa Srodka trwatego (zdenominowana) ............ 28 000.00
STAWKA @MOMYZAC] ... 20%
r0ZPOCZECie UZYTKOWANIA ......cveveevieereieeicieeeiee e maj 1994 r.
WSKaZnik przeliCZENIOWY .......cocvevvvieiiieiseree e 1,17

wartos¢ poczatkowa po aktualizacji dnia 1.01. 1995r.
(28 000.00 X 1.17) v, 32 760.00

dotychczasowe odpisy amortyzacyijne:
00 06.1994 r. do 12. 1994 r.

(28 000.00 x 20% / 7 miesiecy 1994 1) .ooveveevereeereerne 800.00
po aktualizacji (800.00 X 1.17) wvcveveeeeeeee e, 936.00

Przepisy przewidujg réwniez mozliwo$¢ przeszacowania kwotowego.

} Przeszacowaniu podlegaja rowniez eksploatowane srodki trwate catkowi-
cie umorzone.

Aktualizacja wyceny Srodkdow trwatych wptywa na wzrost podstawy obliczania odpi-
sOw amortyzacyjnych, a co za tym idzie — na wzrost kwoty tych odpiséw. Rozporza-
dzenie Ministra Finanséw z 20 stycznia 1995 r. w § 10 okresla sposab zaliczenia
kwoty odpiséw od zaktualizowanej warto$ci $rodka trwatego do kosztéw uzyskania
przychoddw. Zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia podatnicy ustalajg roznice miedzy
kwota odpisow amortyzacyjnych od Srodkow trwatych za 1995 r. po aktualizacji, ob-
liczong od stanu tych Srodkow na dzier 1 stycznia 1995 r., a kwotg odpisow amorty-
zacyjnych od $rodkéw trwatych za 1994 .

W latach 1995 — 1997 przyrost amortyzacji bedacy skutkiem przeszacowania w stosun-
ku do kwoty odpiséw amortyzacyjnych za 1994 r. nie moze byé wyzszy niz:
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pkt.1. w1995 r. — 24 % kwoty odpiséw amortyzacyjnych za 1994 r.

pkt.2. odrebnie w kazdym z lat 1996 i 1997 — 50% rdznicy obliczonej zgo-
dnie z ust. 1. rozporzadzenia, pomniejszonej o kwote faktycznego przy-
rostu odpis6w za 1995 r. ustalonego zgodnie z pkt.1.

> Przyktad 4:
Liniowa metoda amortyzaciji $rodka trwatego uzywanego od 31.12.1993 r.

Przed aktualizacjg Po aktualizacji na dzien

1.01.1995
(wskaZnik przeliczeniowy
1.37)
1. Warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego 28 000.00 38 360.00
2. Amortyzacja za 1994 r. (20% rocznie)
(28 000.00 x 20%) 5 600.00 —
3. Wspdtczynnik korekty 1

4. Hipotetyczna (nie uwzgledniajgca ograniczeri)
amortyzacja roczna w 1995 r.
od zaktualizowanej wartosci
(38 360.00 x 20%) 7 672.00

5. Roznica miedzy odpisem amortyzacyjnym
za1995 1.1 1994 r. (poz.4. - poz. 2)
(7 657.00 - 5 600.00) 2 072.00

6. Maksymalny roczny odpis amortyzacyjny,
ktory moze zostac zaliczony do kosztow uzyskania
w1995 r. (poz. 2 x 124%)
(5600.00 x 1,24) 6 944.00

7. Faktyczny przyrost odpiséw amortyzacyjnych
w 1995 r. (poz. 6 — poz. 2)

(6 944.00 — 5 600.00) 1.344.00
8.Poz. 5-poz. 7
(2 072.00 — 1 344.00) 728.00

9. Przyrost odpiséw amortyzacyjnych,
w latach 1996 i 1997 (odrebnie w kazdym roku)
(50% x poz. 8) 364.00

10. Odpis amortyzacyjny za rok 1996 i 1997
odrebnie w kazdym roku (poz. 2 + poz. 9)
(5 600.00 + 364.00) 5964.00
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W przedstawionym przyktadzie miesieczny odpis amortyzacyjny zaliczany do
kosztow uzyskania przychoddw wyniesie:

-w1995r. 578.67 zt

—w latach 1996 — 1997 497.00 z

Dla wskaZnika przeliczeniowego aktualizacji wyceny nizszego niz 1.24 w 1996 r. i w
1997 r. podstawg amortyzacji jest warto$¢ poczatkowa nie uwzgledniajgca przesza-
cowania z 1995r., czyli taka sama, jak w 1994 r.

> Przyktad 5:
Liniowa metoda amortyzacji $rodka trwatego uzywanego od 31.12.1993 r.

Przed aktualizacjg Po aktualizacji na dzien
1.01.1995
(wskaznik przeliczeniowy
1.12)

1. Wartos$¢ poczatkowa Srodka trwatego 26 000.00 29 120.00
2. Amortyzacja za 1994 r. (20% rocznie)

(26 000.00 x 20%) 5200.00 —
3. Wspotczynnik korekty 1

4. Amortyzacja roczna w 1995 r.

od zaktualizowanej wartosci

(29 120.00 x 20%) 5 824.00
5. Rdznica miedzy odpisem amortyzacyjnym

za 1995 1.1 1994 r. (poz.4. - poz. 2)

(5 824.00 - 5 200.00) 624.00

6. Maksymalny roczny odpis amortyzacyjny,
ktéry moze zostac zaliczony do kosztéw uzyskania
w1995 r. (poz. 2 x 124%)
(5200.00 x 1,24) 6 448.00

7. Faktyczny przyrost odpiséw amortyzacyjnych
w1995 r. (poz. 6 — poz. 2)
(6 448.00 — 5 200.00) 1248.00
Roznica miedzy odpisem amortyzacyjnym za 1995 r. i 1994 r. pomniejszo-
na o faktyczny przyrost odpiséw w 1995 r. (poz. 5 — poz. 7), tzn. 624.00 -
1 248.00 jest mniejsza od zera, stagd w 1996 r. i w 1997 r. jako podstawe
amortyzacji podatnik przyjmie kwote 26 000.00 zt.
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od 31.12.1993 r.

Degresywna metoda amortyzacji Srodka trwatego uzywanego

Przyktad 6:

Przed aktualizacjg Po aktualizacji na dzien

1. Wartos¢ poczatkowa Srodka trwatego 28 000.00
2. Stawka amortyzacji 20% x wspotczynnik korekty 2

3. Amortyzacja za 1994 r.
(28 000.00 x 20% x 2) 11 200.00

4. Podstawa amortyzacji na 01,01.1995 r.
(28 000.00 — 11 200.00) 16 800.00

5. Amortyzacja od zaktualizowanej wartosci
zpoz. 4
(23 016.00 x 20% x 2)

6. Maksymalny dopuszczalny roczny
odpis amortyzacyjny za 1995 r.
(11 200.00 x 1.24)

Podatnicy opodatkowani w roku 1995 zryczattowanym podatkiem dochodowym nie
dokonujg aktualizacji wedtug w/w zasady, majg jednak obowigzek prowadzi¢ wykaz
$rodkdow trwatych uzywanych do prowadzonej dziatalno$ci. W ewidencii tej warto$¢
poczatkowa Srodkow trwatych powinna by¢ ustalona przy zastosowaniu cen rynko-

wych.

1.01.1997 r.
(wskaZnik przeliczeniowy

1.37)
38 360.00
40%

15 344.00

23 016.00

9206.40

13 888.00
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3.7. Ulepszenie srodka trwatego

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 20 stycznia 1995 r. zmiana
wartosci Srodka trwatego moze by¢ zwigzana z jego ulepszeniem, tzn. rozbudowa,
rekonstrukcjg, adaptacjg, modernizacjg (w tym takze nabyciem czesci sktadowych
lub peryferyjnych, ktdrych cena nabycia przekracza 1 000 zt). W programie SRODKI
TRWALE wymienione sposoby ulepszenia srodka trwatego zostaty nazwane ,moder-
nizacjg”.

Srodek trwaty uwaza sie za ulepszony, jesli wydatki poniesione na ten cel powodujg
wzrost jego wartosci w stosunku do ich wartosci uzytkowej z dnia przyjecia do uzy-
wania (wprowadzenia do ewidencji). Wzrost wartosci uzytkowej Srodka trwatego
mierzy sie w szczegdlnosci okresem jego uzywania, potencjalng zdoInoscig wytwor-
cz3, kosztami eksploatacji oraz jakoscig produktow uzyskiwanych przy pomocy ulep-
szonego $rodka trwatego.

Wydatki powyzej 1 000 zt poniesione na ulepszenie Srodka trwatego nie sg bezposSre-
dnio zaliczane w koszty uzyskania przychodow; zwiekszajg one wartosc srodka trwa-
tego, stanowigcg podstawe naliczania odpisw amortyzacyjnych.

> Przyktad 7:
Zatozenia:
warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego .........ccccevvvvevvvirieinnne, 100 000.00
STAWKA @MOITYZAC]i ...vvveveveeiieeiceec e 20%
WSPOICZYNNIK KOTEKLY ... 1.5
wprowadzenie $rodka do ewidencji..........ccceevevervrerennnne. kwiecieri 1995 r.

amortyzacja liczona metodg degresywna.

Wyliczenie odpiséw amortyzacyjnych:
od maja 1995 kwota odpisow bedzie wynosita:

(100 000.00 x 20% x 1.5) /12 = 2 500.00

W lipcu 1995 dokonano modernizacji tego Srodka trwatego podnoszac
jego warto$¢ poczatkowa do 150 000.00 zt. Poczawszy od sierpnia 1995 .
kwota odpisow bedzie wynosita:

(150 000.00 x 20% x 1.5) /12 = 3 750.00
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Przyktad 8:
Zatozenia:
wartos¢ poczatkowa Srodka trwatego ..........cccevveevieiieineee, 1.000.00
wprowadzenie Srodka do ewidencji.........ccocevveeevrerrienenn. styczen 1996 .
amortyzacja jednokrotna ..........ccoceeveveeneieseresee e, styczen 1996 .
modernizacja w lipcu 1996r. 0 KWOLE .......cccovvveeeiriiccieie, 2 000.00
QOdpisy amortyzacyjne:
170701 1 T 1 000.00
JULY ottt nn s 0.00
T L TR 0.00
KWIBCIBIT ...ttt 0.00
1 S 0.00
(072 41 R 0.00
FDIBC .ottt 0.00

sierpien: (1 .000.00 +2 000.00) jest wieksze od 2 000.00, dlatego nastepu-
je przejscie z amortyzacji jednokrotnej na degresywng lub — jak w
niniejszym przyktadzie — na liniowa.

Stopa amOortyzacji .......c.ceeeeeveereeneie e 10%

Warto$C poCzatkowa ..........cceeevereeeeeneririenene 3 000.00

dalsze odpisy amortyzacyjne w 1997 r.

(3000.00 X10% ) /12 covveeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 25.00
WIZESIEN ©..evieeeeeeieteteiee ettt sttt sa et nese e saenenas 25.00
QY0 A 1T 25.00
TESY 0] 0 T OO 25.00
OIUAZIBM ...t es 25.00
AMOIYZACjA FOCZNA ..ot 1100.00
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3.8. Likwidacja srodka trwatego

W niektorych przypadkach (zniszczenie, sprzedaz, kradziez Srodka trwatego itp.) przed
jego catkowitym zamortyzowaniem nalezy w ewidencji Srodkow trwatych odnotowac
jego likwidacje. Ostatni odpis amortyzacyjny dokonywany jest woéwczas w miesigcu,
w ktérym nastgpita likwidacja.

3.9. Sumochody osohowe i inne o tadownosci do 500 kg

Odpisy amortyzacyjne z tytutu zuzycia samochodu osobowego (lub innego samo-
chodu o tadownosci nie przekraczajgcej 500 kg) w czesci ustalonej od wartosci sa-
mochodu przewyzszajgcej rownowartos$¢ 10 000 ECU nie sg uwazane za koszty uzy-
skania przychodéw (wedtug art. 23 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. z p6Zniejszymi
zmianami o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz wedtug art. 16 ustawy z
dnia 15 lutego 1992 r. z p6zniejszymi zmianami o podatku dochodowym od osob
prawnych).

Zgodnie z tymi przepisami zmiany podstawy amortyzacji wymienionych Srodkow
trwatych, dokonane dzigki modernizacji czy bedace skutkiem przeszacowania, sg
uwzgledniane przez program SRODKI TRWALE tylko do wysokosci 10 000 ECU.
Kontrola tego ograniczenia zostata opisana w rozdziale 7.1. przy opisie pola [KRST].
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4. Ogolne zasady eksploatacji programu

Przed przystgpieniem do eksploatacji programu uzytkownik powinien zapoznac sie
z cze$ciami podrecznika FIRMA i NADZORCA, a nastepnie z czescig SRODKI TRWA-
LE.

Praca uzytkownika z programem SRODKI TRWALE sprowadza si¢ do wprowadzenia
Srodka trwatego do ewidencji, wprowadzaniu wszelkich zmian majgcych wptyw na
wysoko$¢ wyliczanych przez program miesigcznych odpiséw amortyzacyjnych (ko-
rekty stawki amortyzacyijnej, aktualizacja wyceny, modernizacja, likwidacja itp.) oraz
na ksiegowaniu wyliczonych przez program kwot odpiséw amortyzacyjnych.

Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych moga by¢ wyswietlane podczas przegla-
dania ewidencji Srodk6w trwatych (zgodnie z warto$cig parametru Sposdb aktualiza-
cji danych— Narzedzia / Parametry / Programu). Kwoty odpisow miesigcznych (kwar-
talnych) uzytkownik moze odczytac naciskajac klawisz F8 podczas przegladania ewi-
dencji (patrz rozdziat 7.3.).

Obliczone przez program kwoty odpiséw mogg zostaé przestane do modutu KSIEGA
lub F-K systemu FIRMA. Przesyfanie danych miedzy tymi programami pozwala unik-
na¢ wielokrotnego wprowadzania tych samych informacji. Dane mozna, oczywiscie,
wprowadzaé niezaleznie do kazdego z posiadanych modutow, jednak wtedy wykonu-
je sie te samg prace kilkakrotnie; poza tym fatwo o pomytke i zwigzang z tym niezgod-
nos¢ danych w systemie.

Uzytkownicy eksploatujacy system FIRMA zawierajacy modut VAT powinni wprowa-
dzaé zakupy $rodkdéw trwatych w module VAT w opcji Ewidencja / Zakupdw, wybie-
rajac rejestr zakupu [Zakup Srodkow trwatych]. Program VAT umozliwi wowczas
wprowadzenie wszystkich danych niezbednych do zapisania zakupu w ewidencji $rod-
kow trwatych. Dane te mogg by¢ przestane do ewidencji SRODKOW TRWALYCH.

Wprowadzajac w module VAT zakup $rodka trwatego zwigzanego ze sprzedazg opo-
datkowang i zwolniong nalezy kwote podatku wprowadzi¢ w rubryke [Do rozliczenia]
(patrz czes¢ VAT rozdziat 6.2.1.). Zapewni to skorygowanie wartosci poczatkowej
$rodka trwatego po rozliczeniu podatku.
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5. Rozpoczecie i zakonczenie pracy programu

5.1. Rozpoczecie pracy

Po wigczeniu komputera i uzyskaniu na monitorze informacji o gotowosci do pracy

nalezy ,wejs¢” do katalogu, w ktorym zostat zainstalowany system FIRMA (wykorzy-

stujgc zlecenia systemu operacyjnego MS DOS nalezy wpisa¢ przyktadowe zlecenie:
CD C:\FIRMA Enter)

i uruchomic go wpisujac zlecenie:
FIRMA

oraz potwierdzajac je naci$nigciem klawisza Enter (zlecenia moga by¢ wpisywane
matymi lub wielkimi literami).

Sciezka do katalogu C:\FIRMA jest przyktadowa. Nalezy jg zastapi¢ wiasciwg $ciezkg do katalogu,
w ktérym zostat zainstalowany system FIRMA.

Po wywotaniu systemu wyswietlana jest tzw. plansza gtéwna.

Program SRODKI TRWALE mozna uruchomié z planszy gtéwnej przez wpisanie litery
A lub pod$wietlenie pozycji AMORTYZACJA SRODKOW TRWALYCH i nacisniecie kla-
wisza Enter. Z kazdego innego modutu systemu FIRMA mozna réwniez uruchomi¢
ten program wybierajac opcje Narzedzia / Inny modut / Amortyzacja Srodkdéw trwatych.

Po wprowadzeniu identyfikatora oraz wtasciwego hasta (wpisywane hasto nie jest
widoczne na ekranie) mozna rozpoczgé prace.

W dolnej czesci ekranu zostaje wysSwietlony miesigc (i rok), ktory bedzie podpowia-
dany w polach typu datownikowego. Zmiany tej podpowiedzi mozna dokonaé po
uruchomieniu opcji Narzedzia / Miesiac.
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5.2. Zakonczenie pracy

Jedynym poprawnym sposobem zakoriczenia pracy programu SRODKI TRWALE jest
uruchomienie opcji Narzedzia / Koniec lub opcji Narzedzia / Inny modut, a nastep-
nie uruchomienie kolejnego modutu systemu albo wybranie W — Wyjscie do syste-
mu operacyjnego.

Po wybraniu opcji Narzedzia / Koniec zakoriczenie pracy systemu nastepuje rowniez
po nacisnigciu klawisza Esc.

} Whytaczenie zasilania komputera przed zakoriczeniem pracy systemu (na
przyktad po chwilowym przejsciu do systemu operacyjnego MS DOS za
pomoca kombinacji klawiszy Alt+Esc) moze spowodowaé uszkodze-
nie plikdw i utrate danych. Przej$cie do systemu operacyjnego MS DOS
wywotuje na ekranie znak zachety (ang. prompt) poprzedzony napisem
,Soft Ekspert Swap”. Powr6t do programu SRODKI TRWALE nastapi po
wydaniu komendy

EXIT Enter.
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6. Przygotowanie programu do pracy

Zapewnienie poprawnego dziatania programu i jego wspotpracy z innymi modutami
systemu FIRMA wymaga wykonania wstepnych czynno$ci, ktdre zostang opisane w
kolejnych podrozdziatach.

6.1. Wprowadzenie przedsigbiorstwa do systemu

Eksploatacje programu SRODKI TRWALE nalezy rozpocza¢ od wprowadzenia danych
przedsiebiorstwa (i jego zaktadéw). Dokonuije sig tego w module NADZORCA w opciji
Zhiory danych / Przedsiehiorstwa.

6.2. Wybranie zakladu do obstugi przez program

Wszystkie operacje wykonywane w programie bedg dotyczy¢ przedsigbiorstwa, a w
jego ramach — zaktadu wybranego do przetwarzania danych. Wybranie zaktadu jest
mozliwe dwoma sposobami:

1. W module NADZORCA, po uruchomieniu opcji Zbiory danych / Przedsighior-
stwa (patrz czes¢ NADZORCA rozdziat 7.1.).

2. W module SRODKI TRWALE, po uruchomieniu opcji Narzedzia / Zaktady.
Zasady obstugi tej opcji sg takie same jak opcji wymienionej powyzej (patrz
cze$¢ NADZORCA rozdziat 7.1.).
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6.3. Ustalenie parametréw programu

Wartosci parametrow okreslane w opcji Narzedzia / Parametry / Programu majg
wptyw na sposéb funkcjonowania programu SRODKI TRWALE. Przed rozpoczeciem
jego eksploatacji zalecamy zapoznanie sig z ich znaczeniem i ustalenie ich zgodnie

Z wymaganiami.
Typ amortyzacji:
[Miesieczna].

[Kwartalna].

[Roczna].

warto$¢ parametru okresla, za jakie okresy amortyzacja bedzie
ksiegowana.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 17 sty-
cznia 1997 r. podatnicy prowadzacy ksiegi rachunkowe doko-
nujg odpis6w amortyzacyjnych w réwnych latach co miesigc.

Sposadb aktualizacji danych:

w miare narastania ewidencji Srodkow trwatych wysSwietlanie
rocznej amortyzacji wskazanego Srodka uwzgledniajgcej wszel-
kie wprowadzone korekty i zmiany moze powodowac spowol-
nienie przegladania ewidencji. Uzytkownik moze wybrac spo-
sob wyswietlania aktualnej warto$ci rocznej amortyzaciji usta-
lajgc wartoS¢ parametru jako:

[Po nacisnigciu klawisza F8]

[Na biezaco]

dla wskazanego Srodka trwatego aktualna warto$¢ rocznej amor-
tyzacji bedzie wy$wietlana po nacisnigciu klawisza F8 podczas
przegladania ewidencji. W polu [Amortyzacja roczna] wyswie-
tlane bedg zera.

ponizej tabeli ewidencji bedg wySwietlane aktualne (przeliczone
przez program) wartosci rocznej amortyzacji wskazanego $rod-
ka trwatego. Przegladanie ewidencji bedzie spowolnione przez
biezace przeliczenia dokonywane przez program.

Wyswietla¢ wszystkie informacje:
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[Tak]

[Nie]
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po uruchomieniu opcji Ewidencja / Srodkow trwatych uzyt-
kownik bedzie widziat wszystkie wprowadzone informacje do-
tyczace wskazanego srodka trwatego. Spowoduje to skrécenie
ewidenciji do trzech pozycji wyswietlanych jednocze$nie.

wyswietlone zostang jedynie niektdre informacje (KRST, nazwa
i numer inwentarzowy, zaktualizowana warto$¢ poczgtkowa,
umorzenie poczatkowe i amortyzacja roczna). Dzigki temu ewi-
dencja bedzie pokazywata wigcej pozycji.

Zaokraglenia kwot amortyzacji

[1.00].
[0.10].
[0.01].

Dane w ewidencji:

[Wszystkie]

uzytkownik powinien ustali¢ odpowiednig wartos¢ parametru
w zalezno$ci od roku wybranego do przetwarzania danych.
Dostepne sg nizej wymienione wartosci:

wartoscig parametru uzytkownik moze okreslic, ktdre jej pozy-
cje beda wyswietlane:

podczas przegladania ewidenciji uzytkownik bedzie widziat
wszystkie wprowadzone do niej pozycje.

[Bez umorzonych]

Srodki trwate umorzone nie beda wysSwietlane podczas prze-
glagdania ewidencii.

Przesytac na dodatkowy zestaw kont do F-K:

[Tak]

kazdorazowo po zaksiegowaniu do F-K wyliczonych odpisow
amortyzacyjnych program bedzie pytat, czy przesyfac dane takze
na dodatkowe konta. W wypadku odpowiedzi twierdzacej zosta-
nie wysSwietlony spis wielkosci do przestania, a nastepnie bedzie
mozna okresli¢ numer i strong konta, procent wielkosci przesy-
tanej do F-K oraz opis pozycji w F-K.
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7. Ewidencja srodkow trwatych

Prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych, jej przegladanie oraz wprowadzanie zmian
do niej zmian jest mozliwe po uruchomieniu opcji Ewidencja / Srodkéw trwatych.

7.1. Wprowadzanie srodka trwalego do ewidencji

Po uruchomieniu opcji Ewidencja / Srodkéw trwatych zostaje wys$wietlona ewiden-
cja zawierajaca wprowadzone Srodki trwate. Dodanie nowej pozycji jest mozliwe po
nacisnieciu klawisza Ins.

Whprowadzajac Srodek trwaty do ewidencji nalezy wypetni¢ nastepujace pola:

[KRST] trzycyfrowy symbol statystyczny Klasyfikacji Rodzajowej Srod-
kéw Trwatych, wprowadzonej zarzadzeniem Prezesa Gtownego
Urzedy Statystycznego (aktualnie obowigzuje zarzadzenie nr 51
z dnia 17 grudnia 1991r). W przypadku wartosci niematerial-
nych i prawnych pole to moze pozostac puste.

Jezeli w pole to wpisano warto$c [741] (do tej grupu KRST
nalezg samochody osobowe), po wprowadzeniu wszystkich da-
nych Srodka trwatego bedzie nalezato podac aktualny kurs ECU.
Jest to niezbedne do kontrolowania przez program podstawy
amortyzaciji, od ktorej odpisy mozna zaliczy¢ do kosztow uzy-
skania przychodu.

Wopisanie wartosci [74x], gdzie x oznacza dowolng cyfre, spo-
woduje wySwietlenie pytania (po wprowadzeniu wszystkich da-
nych srodka trwatego) ,,Czy uwzgledniac ograniczenie podsta-
wy amortyzacji do 10 000 ECU?’. Uzytkownik bedzie mdgt wte-
dy wskazac, czy wprowadzany pojazd jest samochodem do-
stawczym do tadownosci 500 kg.

[Nazwa] nazwa wprowadzanego $rodka trwatego.
[Rok produkciji] rok produkcji srodka trwatego.

[Data zakupu] data nabycia lub wytworzenia $rodka trwatego.
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data wprowadzenia Srodka trwatego do ewidencji. Nie moze by¢
ona wczesniejsza niz rok produkcii.

Data wprowadzona w to pole wyznacza poczatek komputero-
wego obliczania odpiséw amortyzacyjnych. Obliczanie amorty-
zacji rozpocznie sie od poczatku nastepnego miesigca. Najdo-
godniejszym rozwigzaniem jest wprowadzenie Srodka trwatego
do ewidencji komputerowej w miesigcu rozpoczecia jego eks-
ploataciji.

> Przyktad:

Uzytkownik zakupit Srodek trwaty i rozpoczat jego
eksploatacje w styczniu 1997 r. Srodek ten zostat
wprowadzony do komputerowej ewidencji w marcu
1997 r. Kwoty odpisow za luty i marzec nie sg ksie-
gowane, wptywajg natomiast na umorzenie poczat-
kowe, ktdre nalezy wyliczy¢ i wprowadzi¢ do odpo-
wiedniej rubryki ewidencji.

[Numer inwentarzowy]

wewnatrzzaktadowy numer inwentarzowy. Pole to mozna wy-
petni¢c dowolnymi znakami (cyfry, litery, znaki rozdzielajgce).
Program sprawdza unikalno$¢ zawartosci tych pol — nie dopu-
szcza do zapisania w ewidencji Srodkow trwatych o powtarza-
jacych sie numerach.

[Dokument zakupu] numer dokumentu, na podstawie ktdrej dokonano zakupu $rod-

ka trwatego wprowadzanego do ewidencji.

[Warto$¢ poczatkowa]

[Osoba]

kwota wprowadzona w to pole rejestruje warto$¢ nabycia Srod-
ka trwatego, koszt jego wytworzenia lub inng kwote zalezng od
sposobu jego nabycia Warto$¢ ta pozostanie nie zmieniona az
do usunigecia srodka z ewidencji.

dane osoby odpowiedzialnej za Srodek trwaty.

[Miejsce uzytkowania]
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miejsce uzytkowania srodka trwatego.

Dane osoby odpowiedzialnej za $rodek oraz miejsce jego uzyt-
kowania to dodatkowe informacje pomocnicze.

[Zaktualizowana warto$¢ poczatkowa]

wprowadzajagc Srodek trwaty do ewidencji nalezy w tym polu
podac jego zaktualizowang warto$¢ poczatkowa (podpowiada-
ng przez program zgodnie z kwotg wpisang w polu [Wartos¢
poczatkowa)).

} Dotyczy podatnikéw VAT: wartos¢ poczatkowa $rod-
ka trwatego jest to jego cena NETTO powigkszona o
VAT nie podlegajacy odliczeniu.

Zaktualizowana warto$¢ poczatkowa srodka trwate-
g0 zwigzanego ze sprzedazg opodatkowang i zwol-
niong zostaje wyliczona w module VAT (patrz czes¢
VAT rozdziat 8.), jesli tylko zakup Srodka trwatego
zostat wprowadzony w tym module. W przeciwnym
razie podatnik musi samodzielnie okresli¢ jego za-
ktualizowang warto$¢ poczatkowg (po rozliczeniu po-
datku od towarow i ustug).

[Umorzenie poczatkowe]

[Stopa amortyzacji]

kwota, o jakg dany Srodek zostat zamortyzowany do ostatniego
dnia miesigca poprzedzajgcego wprowadzenie Srodka trwate-
go do programu.

Warto$¢ wprowadzona w to pole ma szczegélne znaczenie
w przypadku, gdy uzytkownik stosuje degresywng metode amor-
tyzacji — zalezy od niej moment przej$cia na liniowy sposob
obliczania (patrz przyktad 2).

Dla nowych Srodkdw trwatych wartos¢ ta, oczywiscie, rowna
jest 0.

w polu tym nalezy wpisac procent rocznej amortyzacji (stawke
amortyzacyjng) odpowiadajacy danemu Srodkowi trwatemu.
Stopy amortyzacji podaje ,Wykaz rocznych stawek amortyza-
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cyjnych” bedacy zatgcznikiem do rozporzadzenia Ministra Fi-
nansow obowigzujacego w wybranym roku.

[Wspdtczynnik korekty]
stopa amortyzacji moze by¢ (w granicach okreslonych przepi-
sami) zmieniona przez podatnika.

Warto$¢ wprowadzona w to pole zostaje pomnozona przez po-
dang uprzednio stope amortyzacji.

[Ulgi / refundacje]  kwota ulg inwestycyjnych lub refundacji zakupu $rodka trwatego.
Kwoty te majg wptyw na wielko$¢ odpiséw amortyzacyjnych zali-
czanych w koszty uzyskania przychodu.

[Metoda amortyzaciji]
uzytkownik moze wybra¢ metode amortyzacji sposrad:
[Jednokrotna] (w sytuacjach dopuszczonych przepisami).
[Degresywnay.

[Liniowa].

Przed wprowadzeniem Srodka trwatego do ewidencji program proponuije jeszcze za-
pisanie dodatkowych informacji tekstowych. Nacisniecie klawiszy Ctrl+W powo-
duje umieszczenie wprowadzanego Srodka w ewidencji.

7.1.1. Amortyzacja sezonowa

Po wprowadzeniu wymienionych informacji (przed zapisaniem danych) uzytkownik
moze zdecydowac o amortyzacji sezonowej wprowadzanego Srodka trwatego, odpo-
wiadajgc [Tak] na odpowiednie pytanie. Z wySwietlonej wowczas tabeli miesiecy na-
lezy wybraé (przez wskazanie kursorem i nacisniecie klawisza Ins) miesigce, w kto-
rych amortyzacja ma by¢ liczona. Obok miesiecy wybranych do sezonu zostanie wy-
$wietlony znak v’ (lub*).

Zmiana wskazanego w ten sposob okresu jest mozliwa podczas przegladania wykazu
zmian wprowadzonych dla wskazanego $rodka (patrz rozdziat 9.1.).
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7.1.2. Wybranie miesigca do amortyzacji jednokrotnej

W sytuacjach przewidzianych przepisami uzytkownik moze zdecydowac o jednokrot-
nym amortyzowaniu Srodka trwatego. Jezeli wprowadzajagc Srodek do ewidencji wy-
brat [Jednokrotng] metode amortyzacji, przed jego zapisaniem w ewidencji nalezy
wybrac miesiac, w ktorym program ma dokonac odpisu amortyzacyjnego (podatnik
moze wtedy —w odroznieniu od pozostatych metod amortyzacji) zamortyzowac Sro-
dek trwaty juz w miesigcu oddania go do uzywania). Amortyzacja jednokrotna zosta-
nie zaksiegowana zgodnie z wartoscig parametru Typ amortyzacji (Narzedzia / Para-
metry / Programu) we wskazanym miesigcu, pod koniec odpowiedniego kwartatu
lub z koricem roku.

7.2. Przeglgdanie ewidencji

Po uruchomieniu opcji Ewidencja / Srodkéw trwatych zostaje wyswietlona ewiden-
cja w postaci tabeli zawierajgcej nastepujace rubryki:

[Rok] rok rozpoczgcia uzywania $rodka trwatego. Znak v/ (lub *) WSka-
zuje, ze rok ten jest jednoczes$nie rokiem wybranym do prze-
twarzania danych (w opcji Narzedzia / Miesiac), inaczej mo-
wigc — ze dane wysSwietlane pod tabelg dotyczg tego roku.

[Lp] kolejny numer pozycji w ewidencji.

[Numer] numer inwentarzowy.

[Nazwa] nazwa $rodka trwatego.

[KRST] symbol Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw Trwatych.

[Data wprowadzenia]
data wprowadzenia $rodka trwatego do ewidencji.

[Status] pole to wypetniane jest przez program jedng z ponizszych war-
tosci:
[Amortyzowany]

Srodek trwaty w trakcie amortyzacji.
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[Umorzony] gdy umorzenie catkowite zrdwnato sie z warto$cig poczatkowg
Srodka trwatego.

[Wstrzymany]
jezeli amortyzacja Srodka trwatego zostata wstrzymana.

[Zlikwidowany]
po zlikwidowaniu Srodka trwatego.

Pod tabelg zostajg wySwietlone pozostate informacje wpisane podczas wprowadza-
nia Srodka trwatego do ewidencji. W zaleznosci od wartoSci parametru Wyswietlac
wszystkie informacje mogg one zosta¢ zawezone tylko do niektorych danych.

W polu [Metoda amortyzacji] polu wy$wietlana jest warto$¢ wybrana podczas wpro-
wadzania srodka trwatego do ewidencji. Znak * przy wartosci [Degresywna] infor-
muje, ze uzytkownik wybrat degresywny sposob amortyzowania wskazanego Srodka
trwatego, lecz po zréwnaniu sie jej z amortyzacja liczong metodg liniowg program
przeszedt na liniowy sposob obliczania amortyzaciji.

W polu [Umorzenie poczatkowe] zostaje wyswietlona warto$¢ wyliczona po dokona-
niu ,zamkniecia” roku (patrz rozdziat 13).

Ponadto (je$li warto$é parametru Sposdb aktualizacji danych ustalono jako [Na bie-
73c0)] mozna odczyta¢ sume catorocznej amortyzaciji (w polu [Amortyzacja roczna])
dla danego $rodka trwatego. Pole jest wyliczane przez program i uzytkownik nie ma
mozliwosci wprowadzania do niego zmian.

Podczas przegladania ewidencji dostepny jest mechanizm ,szybkiego szukania” po-
zwalajacy na szybkie odnalezienie poszukiwanej pozycji w ewidencji. Mechanizm ten
dziata zgodnie z potozeniem kursora w tabeli.
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7.3. Obsluga ewidencji

Podczas przegladania ewidencji Srodkow trwatych dostepne sg funkcje wywotywane
nacisnigciem nizej wymienionych klawiszy:

Ins
Del

F2

F3

dopisanie nowego Srodka trwatego do ewidencji (patrz rozdziat 7.1.).

usuniecie wskazanego srodka z ewidencji.

} Operacja usuwania $rodka trwatego jest nieodwracalna.

Usunigcie zamortyzowanych Srodkow trwatych moze réwniez zostacé
dokonane podczas zamknigcia roku (patrz rozdziat 13).

przegladanie zmian dokonanych dla wybranego srodka podczas eks-
ploatacji programu.

Po nacisnieciu klawisza zostaje wysSwietlona tabela zawierajgca naste-
pujgce rubryki:

[Data obowigzywania], [Data wprowadzenia], [Rodzaj modyfikacji].

Po nacisnigciu klawisza Ins mozna wprowadzié kolejny zapis wptywa-
jacy na obliczanie amortyzacji. W zalezno$ci od rodzaju wprowadzane;
zmiany uzytkownik moze wybraé sposrdd:

[Korekta].
[Przeszacowanie].
[Modernizacja).
[Likwidacja].

SzczegO6towy opis realizowania tych operacji podano w odpowiednich
rozdziatach.

selekcja Srodkow trwatych (wedtug sposobu uporzadkowania wybra-
nego potozeniem kursora w tabeli). Wpisanie kilku pierwszych znakéw
tekstu powoduje wyswietlenie tylko tych Srodkow trwatych, ktdre spet-
niajg warunek selekcji.

F4 / Enter przejscie w tryb edycji danych wskazanej pozyciji ewidencji. Umozliwia

to wprowadzanie zmian do wypetnionych p6l zawierajacych informacje
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nie wptywajgcych na rozliczenie Srodka trwatego. Wprowadzona tutaj
zmiana zawartosci pola [Wartos¢ poczatkowa] nie wptynie na oblicza-
nie amortyzacji; mozna jg wykorzystac jedynie do poprawienia btednie
wpisanej przez operatora kwoty.

Zmiany danych majgcych wptyw na obliczenia amortyzacji mozna do-
kona¢ w spos6b opisany w rozdziale 7.4.

zmiana miesigca wybranego (w ramach roku wskazanego po urucho-
mieniu opcji Narzedzia / Miesiac). Innymi stowy, jest to ustalenie mie-
sigca wprowadzania i przegladania zmian w ewidencji Srod-kow. Wraz
ze zmiang miesigca wysSwietlane dane dotyczace poszczegoinych $rod-
kow (np. wartos¢ poczatkowa, stopa amortyzacji itd.) przyjmujg warto-
Sci takie, jakie obowigzywaty w tym miesigcu.

chronologiczne przenumerowanie ewidencji (wedtug daty rozpoczecia
eksploatacji).

Wywotanie tej funkcji powoduje uporzadkowanie numeréw przypisa-
nych do $rodkow trwatych. Jesli uzytkownik wprowadzi do ewidencji
srodki trwate w kolejnoSci innej niz chronologiczna, to po wykonaniu
przenumerowania kolejnos¢ liczb porzgdkowych zmieni sig na upo-
rzagdkowang rosngco wedtug daty rozpoczecia eksploatacii.

} Wykonanie przenumerowania powinno by¢ dokonane jed-
norazowo, po wprowadzeniu wszystkich srodkéw trwatych
do ewidenciji.

wyswietlenie informacji 0 miesigcznych, kwartalnych lub rocznych -
zgodnie z wartoscig parametru Typ amortyzacji (Narzedzia / Parame-
try / Programu) odpisach amortyzacyjnych wskazanego Srodka trwa-
tego, uwzgledniajacych wprowadzone do ewidencji zmiany wptywajg-
ce na ich wysokosc.

Kwoty odpisdw zostajg zestawione w tabeli przedstawiajgcej przelicze-
nia zgodnie z datg wprowadzenia zmiany (wartosci ksiggowane) i —
informacyjnie — zgodnie z datg obowigzywania zmiany (patrz rozdziat
74).
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F9 wysSwietlenie informaciji (w postaci znaku v ) 0 miesigcach wybranych
do sezonu, w ktorym wskazany Srodek trwaty jest eksploatowany i
amortyzowany.

Ctrl+F4 nacisnigcie tych klawiszy pozwala na wprowadzenie [Amortyzacji rocz-
nej] za 1994 r. oraz [Wspdtczynnika przeszacowania] lub [Kwoty prze-
szacowania]. Dzieki temu program bedzie mdgt wyznaczy¢ maksymal-
ny przyrost amortyzacji w latach 1995 — 1997 r. bez koniecznosci
wprowadzania srodka trwatego w 1994 r. i zamykania dla niego kolej-
nych lat.

Ctrl+F5 wyswietlenie dodatkowych informacji tekstowych, zapisanych pod-
czas wprowadzania Srodka do ewidencji, z mozliwoscig wprowadzania
do nich zmian.

Ctrl+F9  wyswietlenie informacji o wstrzymaniu amortyzowania wskazanego
Srodka trwatego. Miesigc, w ktérym amortyzowanie zostato wstrzyma-
ne, nie jest oznaczony znakiem vVw wySwietlonej wtedy tabeli miesie-
cy.

Esc / Ctrl+W
zakoriczenie dziatania opcji.

7.4. Wprowadzanie zmian do ewidencji

W trakcie amortyzowania Srodka trwatego mogg mie¢ miejsce zdarzenia wptywajace
na wyliczenia odpiséw amortyzacyjnych. Moze to by¢ aktualizacja wyceny (przesza-
cowanie), modernizacja czy likwidacja Srodka trwatego, a takze poprawienie btednie
wprowadzonej wartosci poczatkowej lub stopy amortyzacji, zmiana miesigcy wybra-
nych do sezonu oraz wstrzymanie amortyzowania $rodka trwatego we wskazanych
miesigcach.

Wszelkie zmiany wprowadzone do ewidencji Srodkow trwatych, kt6re maja wptyw na
wyliczenia odpisdw amortyzacyjnych, sg zapisywane w tabeli widocznej po nacisnig-
ciu klawisza F2 podczas przegladania ewidenciji. Wprowadzanie tych zmian opisano
w odpowiednich rozdziatach.

Przy wprowadzaniu zmian nalezy odrozni¢ miesigc wprowadzenia zmiany od daty
(miesigca) obowigzywania zmiany.
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> Przyktad:

Uzytkownik w maju uzupetnit wpis w ewidencji uwzgledniajgcy moderni-
zacje Srodka, ktora nastgpita w lutym. Miesigcem wprowadzenia zmiany
jest maj, natomiast miesigc obowigzywania zmiany to luty.

Amortyzacja uwzgledniajagca modernizacje zostaje naliczona od marca, na-
tomiast odpisy nie zaksiegowane w okresie od marca do maja sg ksiego-
wane w maju.

Informacja o rozbieznosciach wynikajacych z omytkowego, p6zniejszego
wprowadzenia zmian do ewidencji dla wskazanego Srodka jest wySwietla-
na po nacisnigciu klawisza F8 podczas przegladania ewidencji.

Wykaz wprowadzonych zmian zawiera nastepujgce kolumny:
[Data obowigzywania]

data wyswietlana w tym polu jest zalezna od rodzaju wprowa-
dzonej modyfikacji danych.

[Data wprowadzenia]

zawartos$¢ tego pola wyznacza miesigc ksiegowania wyliczo-
nych odpiséw amortyzacyjnych (zgodnie z powyzszym przy-
ktadem).

[Rodzaj modyfikaciji]

w tym polu zostaje wyswietlona informacja o rodzaju wprowa-
dzonej zmiany (korekta, przeszacowanie, modernizacja, likwi-
dacja).
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8. Ksieggowanie amortyzacji

Program SRODKI TRWALE umozliwia przesytanie obliczonej przez program kwoty
odpis6w amortyzacyjnych do zainstalowanych modutéw ksiegowych systemu FIR-
MA (KSIEGA, F-K). Uzytkownik, ktdry zainstalowat moduty KSIEGA oraz F-K, moze
rownolegle przesyta¢ dane do obu tych modutow.

Po zaksiegowaniu amortyzacji wybranych Srodkéw trwatych program proponuje
wydrukowanie dowodu wewnetrznego bedgcego podstawg ksiegowania. Jezeli uzyt-
kownik nie wydrukowat dowodu wewnetrznego bezposrednio po ksiegowaniu, moze
go sporzadzi¢ po uruchomieniu opcji Wydruki / Dowéd wewn. / Ksiega lub ... / F-K.
Korzystajac z wymienionej opcji operator powinien zadbac o to, by dowod wewnetrz-
ny obejmowat odpowiednie pozycje.

8.1. Przesyluanie danych do KSIEGI

Zaksiegowanie obliczonej amortyzacji jest mozliwe po uruchomieniu opcji Ewiden-
cja / Ksiegowanie / Ksiega. Zostaje wtedy uruchomiony ,maty” generator (patrz
cze$S¢ FIRMA rozdziat 10.6.). Jego narzedziami mozna wybrac Srodki trwate, ktorych
amortyzacje zostang zaksiegowane.

Po wskazaniu $rodkéw trwatych i uruchomieniu opcji ,,matego” generatora Wykonaj
nalezy wprowadzi¢ [Date ksiegowania] — podpowiedziany zostaje ostatni dzien w mie-
sigcu wybranym w opcji Narzedzia / Miesigc. Nastepnie z wySwietlonej listy nalezy
wybraé [Opis zdarzenia gospodarczego], uzupetniajgc go w razie potrzeby szczego-
towg czescig opisu.

Ksiegowanie nastepuje zgodnie z wartoscig parametru Typ amortyzacji (Narzedzia /
Parametry / Programu). Uzytkownik, ktoy wybrat amortyzacje [Kwartalng] ([Rocz-
na]), bedzie mdgt uruchomic opcje Ewidencja / Ksiegowanie / Ksiega jedynie w
ostatnim miesigcu kwartatu (roku); w innym miesigcu otrzyma stosowny komunikat.

Wyznaczone kwoty zostajg zaksiegowane jako jedna sumaryczna pozycija.
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8.2. Przesyluanie danych do modutu F-K

Przed przystgpieniem do ksiegowania do F-K nalezy wskaza¢ konta, na ktore beda
zapisywane wyliczone odpisy amortyzacyjne. Dokonuje sie tego po uruchomieniu
opcji Ewidencja / Ksiggowanie / F-K / Pojedyncze / Wyhér kont. Uruchomiony wte-
dy ,maty” generator (patrz czes¢ FIRMA rozdziat 10.6.) pozwala wskazac Srodki trwate,
ktore bedg powigzane z wybranym kontem. Kazdy Srodek trwaty mozna powigzac z
dwoma kontami.

Po uruchomieniu opcji ,matego” generatora Wykonaj zostaje wy$wietlony plan kont
zdefiniowany w danym roku. Po wskazaniu konta i naci$nigciu klawisza Enter nale-
zy okresli¢, po ktdrej stronie ([Wn] czy [Ma]) bedg ksiegowane wyznaczone kwoty, a
takze jaki procent kwoty przesytac na to konto.

Wybranie opcji Ewidencja / Ksiggowanie / F-K / Pojedyncze / Ksiegowanie powo-
duje ponowne uruchomienie ,matego” generatora . Jego narzedziami mozna wybrac
Srodki trwate, ktorych amortyzacje zostang zaksiegowane. Po wskazaniu Srodkow
trwatych i uruchomieniu opcji ,matego” generatora Wykonaj nalezy okresli¢ [Date
ksiegowania] (podpowiedziany zostaje ostatni dzieri w miesigcu wybranym w opcji
Narzedzia / Miesiac).

Z wy$wietlonej kolejno listy nalezy wybra¢ symbol dokumentu przesytanego do F-K,
a nastepnie wprowadzi¢ numer dekretu. Program pozwala na zapisanie najwyzej 200
odpis6w na jednym dekrecie. Po przekroczeniu tej liczby program prosi o wprowa-
dzenie kolejnego numeru dekretu.

Po podaniu numeru dekretu nalezy wybrac [Opis zdarzenia gospodarczego], uzupet-
niajgc go w razie potrzeby szczegdtowg czescig opisu.

Jezeli parametr Przesytac na dodatkowy zestaw kont do F-K (Narzedzia / Parametry
/ Programu) ma wartos¢ [Tak], uzytkownik moze zaksiegowac odpisy amortyzacyjne
wszystkich srodkéw trwatych na dodatkowe konta. Po uruchomieniu opcji Ewiden-
cja/Ksiegowanie / F-K / Grupowe uzytkownik podaje date ksiegowania oraz wybiera
symbol dokumentu i numer dekretu. Jako [WielkoS¢ ksiegowang] mozna wybrac
wyliczong przez program [Kwote amortyzacji] lub dowolng wprowadzong przez uzyt-
kownika [Kwote dodatkowg]. Pozostate informacje niezbedne do zaksiggowania to
strona konta, procent kwoty przesytanej na konto oraz opis pozycji dekretu.
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9. Korekta wprowadzonych informacji

Korekta zapisanych w programie informacji moze obejmowac¢ zmiang wartosci da-
nych wptywajgcych na obliczanie odpiséw amortyzacyjnych (np. wartosci poczatko-
wej lub stopy amortyzacii), a takze zmiane miesiecy wybranych do sezonu oraz wstrzy-
manie amortyzowania Srodka trwatego we wskazanych miesigcach.

Wprowadzenie korekty informacji jest mozliwe podczas przegladania ewidencji $rod-
kow trwatych, nacisnigciu kolejno klawiszy F2 i Ins i wybraniu [Korekta].

Jako [Data obowigzywania] korekty zostaje zawsze zapisany 1 stycznia roku wybra-
nego do przetwarzania danych (w opcji Narzedzia / Miesiac).

9.1. Zmiana wartosci danych

Po wybraniu [Korekta] uzytkownik podaje [Date wprowadzenia] korekty (podpowa-
dany jest pierwszy dzien miesigca wybranego w opcji Narzedzia / Miesiac), po czym
moze wprowadzi¢ zmiany do nastepujgcych pol:

[Zaktualizowana warto$¢ poczatkowa].
[Umorzenie poczatkowe].

[Stopa amortyzacji].

[Wspotczynnik korekty].

[Ulgi / refundacije].
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9.2. Zmiana sezonu

Po zaakceptowaniu zawartoSci wymienionych powyzej p6l program proponuje zmia-
ne miesiecy wybranych do sezonu. Uzytkownik, ktdry wybierze odpowiedz [Tak], bedzie
magt ponownie wybra¢ miesigce, w ktdrych Srodek trwaty bedzie eksploatowany i
amortyzowany.

W wys$wietlonej tabeli wszystkie miesiace oznaczone s znakiem V. Naciskajac kla-
wisz Ins mozna usungé go przy miesigcach, ktére nie bedg stanowity sezonu. Za-
twierdzenie wybrania miesigcy do sezonu nastepuje po nacisnieciu klawisza Enter.

9.3. Wstrzymanie amortyzowania srodka trwatego

W sytuacjach dopuszczonych przepisami (przepisy obowigzujgce w latach 1995 —
1997 nie przewiduja takiej mozliwos$ci) uzytkownik moze wstrzymac amortyzowanie
srodka trwatego w wybranych miesigcach.

Po okresleniu przez uzytkownika sezonu (lub po odpowiedzi [Nie] na pytanie o zmia-
ne amortyzacji sezonowej) program umozliwia wprowadzenie wstrzymania amorty-
zacji. W tabeli wySwietlonej po odpowiedzi [Tak] na odpowiednie pytanie wszystkie
miesiace oznaczone sa znakiem V. Naciskajac klawisz Ins mozna usunaé go przy
miesigcach, w ktorych amortyzowanie Srodka trwatego zostato wstrzymane. Zatwier-
dzenie miesigcy nastepuje po nacisnieciu klawisza Enter.

9.4. Korekta dokonana w module VAT

Uzytkownik, ktory wprowadzit zakup Srodka trwatego w module VAT, moze dokonac
korekty danych wprowadzonych do ewidencji takze w tamtym module, jesli tylko
amortyzacja Srodka trwatego nie zostata jeszcze zaksiegowana. W przeciwnym przy-
padku w module VAT bedzie mozna wprowadzi¢ nowg wartos¢ poczatkowg Srodka
trwatego, ale zmiana ta nie zostanie uwzgledniona przez program SRODKI TRWALE.
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10. Przeszacowanie

Dokonanie aktualizacji wyceny Srodkow trwatych (przeszacowania) polega na wpro-
wadzeniu wskaznika przeliczeniowego (zgodnie z obwieszczeniem Prezesa GUS) lub
kwoty przeszacowania. WskaZznik przeliczeniowy jest wspdiny dla srodkdw trwatych
nalezacych do tej samej grupy KRST, dlatego uzytkownik moze dokona¢ aktualizacji
wyceny jednoczesnie dla wskazanej grupy srodkow trwatych (patrz rozdziat 10.2.).

Jako [Data obowigzywania] przeszacowania zostaje zapisany 1 stycznia roku wybra-
nego do przetwarzania danych (w opcji Narzedzia / Miesiac).

10.1. Przeszacowanie indywidualne

Wprowadzenie wskaZnika przeliczeniowego (lub kwoty przeszacowania) dla wybra-
nego $rodka trwatego jest mozliwe po uruchomieniu opcji Ewidencja / Srodkéw trwa-
tyeh, nacisnigciu klawiszy F2 i Ins, a nastepnie wybraniu [Przeszacowanie)].

W polu [Wspdtczynnik przeszacowania] zostaje podpowiedziany wskaznik przelicze-
niowy dla grupy KRST, do kt6rej nalezy $rodek trwaty (zgodnie z obwieszczeniem
Prezesa GUS). Po zatwierdzeniu warto$ci wskaznika (lub wprowadzeniu innej) nalezy
zaakceptowac wartos¢ [0.00] podpowiadang w polu [Kwota przeszacowania].

Jezeli uzytkownik wprowadza przeszacowanie kwotowe, powinien w pole [Wspot-
czynnik przeszacowania] wprowadzi¢ wartosc [0.00], a w pole [Kwota przeszacowa-
nia] — warto$¢ przeszacowania.

W pole [Data wprowadzenia] nalezy wpisac faktyczng date zarejestrowania przesza-
cowania. Program podpowiada w tym polu pierwszy dzien miesigca wybranego w
opcji Narzedzia / Miesiac.
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10.2. Przeszacowanie grupowe

Wybranie opcji Obliczenia / Przeszacowanie powoduje uruchomienie ,matego” ge-
neratora. Jego narzedziami mozna wybrac Srodki trwate do przeprowadzenia grupo-
Wego przeszacowania.

Po uruchomieniu opcji ,matego” generatora Wykonaj nalezy wpisac faktyczng [Date
wprowadzenia] przeszacowania — program podpowiada pierwszy dzien miesigca wy-
branego w opcji Narzedzia / Miesiac. Po zatwierdzeniu daty nalezy wybra¢ sposob
przeprowadzenia przeszacowania:

[Automatycznie]

program odczyta odpowiedni wspotczynnik przeszacowania
z bazy danych programu SRODKI TRWALE wiasciwej dla roku
przeszacowania wybranego w opcji Narzedzia / Miesiac. Aktu-
alizacja wyceny obowigzujgca w 1995 r. zostanie dokonana zgod-
nie z ,Wykazem wskaznikéw przeliczeniowych do aktualizacji
wyceny wartosci srodkow trwatych metoda szczegdotowa na
dzien 1 stycznia 1995 r.” zamieszczonym w obwieszczeniu prze-
zsa GUS z dnia 8 lutego 1995 r. i nie bedzie uwzgledniata prze-
szacowan dokonanych przed 1 stycznia 1995 r.

[Na zlecenie]

wskaZnik przeszacowania zostanie wpisany przez uzytkownika.
Mozliwo$¢ ta pocigga za sobg konieczno$¢ wprowadzenia dal-
szych informacji:

[Data zakupu]

wpisujac daty w pola [0d] i [Do] uzytkownik ustala prze-
dziat czasowy dat nabycia (wytworzenia) Srodkdw trwa-
tych.

[Grupa KRST]
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wpisanie symbolu KRST lub jego czgs$ci umozliwi poda-
nie dla okreslonej w ten sposob grupy:

[Wspotczynnika] lub
[Kwoty] przeszacowania.

Pole to nie moze pozostac puste.

Jezeli wykonujac operacje przeszacowania program wykryje, ze dla ktoregos z wy-
branych srodkdéw trwatych aktualizacja wyceny (wedtug stanu na ten sam dzier) zo-
stata juz przeprowadzona, pozostawi uzytkownikowi decyzje, czy wprowadzic dla tego
Srodka nowe przeszacowanie:

[Tak].
[Nie].
[Wszystkie nastepne Tak].
[Wszystkie nastepne Nie].
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Zwiekszenie wartosci poczatkowej wybranego Srodka trwatego w wyniku jego mo-
dernizacji jest mozliwe po uruchomieniu opcji Ewidencja / Srodkéw trwatych, wska-
zaniu $rodka trwatego, nacisnieciu kolejno klawiszy F2 i Ins, a nastepnie wybraniu
[Modernizacja]. Mozna wowczas wprowadzic (lub odczytac) nastepujgce dane:

[Warto$¢ przed zmiang]
w tym polu zostaje wySwietlona suma wartosci poczgtkowe; i
wszystkich kwot powiekszajacych jg kwot wprowadzonych do
terminu [Data obowigzywania].

[R6znica wartosci]
kwota, o jakg zostaje powiekszona warto$¢ poczatkowa Srodka
trwatego. Podczas przegladania ewidencji w polu [Zaktualizo-
wana warto$¢ poczatkowa] bedzie wySwietlana suma pol [War-
tos$¢ przed zmiang] i [Roznica wartosci] wprowadzona podczas
rejestrowania modernizacji $rodka trwatego.

[Wartos¢ po zmianie]
kwota zaktualizaowanej wartosci poczatkowej wyswietlona w
tym polu jest sumg [Warto$ci przed zmiang] oraz [R6znicy war-
tosci].

[Data wprowadzenia]
data zapisania modernizacji w ewidencji $rodkéw trwatych. Je-
zeli jest ona pdzniejsza od [Daty obowigzywania], to zaktualizo-
wany odpis amortyzacyjny i nie zaksiegowana za poprzednie
miesigce ,nadwyzka” jest ksiegowana w miesigcu wprowadze-
nia zmiany.

[Data obowigzywania]

amortyzacje od powiekszonej wartosci poczatkowej program
bedzie naliczat poczaszy od miesigca nastepnego po dacie obo-
wigzywania.

W polach [Data wprowadzenia] i [Data obowigzywania] podpowiadany jest
pierwszy dzien miesigca wybranego w opcji Narzedzia / Miesiac.
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12. Likwidacja

Likwidacje Srodka trwatego przed jego catkowitym zamortyzowaniem nalezy odnoto-
waé w ewidencji srodkéw trwatych.

Po uruchomieniu opcji Ewidencja / Srodkéw trwatych, wskazaniu $rodka trwatego,
nacisnieciu kolejno klawiszy F2 i Ins, a nastepnie wybraniu [Likwidacja] nalezy
wprowadzic¢ [Date] oraz [Przyczyne] likwidacji. Do danych Srodka trwatego majgcego
status [Zlikwidowany] nie mozna wprowadzaé zadnych zmian. Srodek ten nie jest
dalej amortyzowany.

13. Zamkniecie i otwarcie roku

13.1. Zamkniecie rokv

Dla rozpoczecia obliczania amortyzacji za nastepny rok niezbedne jest zamkniecie
roku poprzedniego. Operacja ta powoduje wyliczenie umorzenia poczatkowego (war-
tosci odejmowanej od wartosci poczatkowej Srodka trwatego podczas obliczania amor-
tyzacji rocznej) w nowym roku.

Uruchomienie opcji Obliczenia / Zamknigcie roku jest mozliwe jedynie wtedy, gdy w
opcji Narzedzia / Miesigc wybrano styczen roku nastgpnego po zamykanym.

Po wybraniu opcji Obliczenia / Zamknigcie roku zostaje uruchomiony ,maty” gene-
rator. Jego narzedziami mozna wskazac¢ Srodki trwate, dla ktorych rok zostanie za-
mkniety. Uruchomienie opcji ,matego” generatora Wykonaj powoduje wyliczenie umo-
rzenia poczatkowego dla wybranych srodkéw w nowym roku.

Jezeli podczas zamykania roku dla ktoregokolwiek z wybranych Srodkow nastapi zrow-
nanie amortyzacji liczonej metodg degresywng i metoda liniowa, program zmieni
metode naliczania amortyzacji — w nowym roku bedzie ona liczona jako liniowa bez
wspotczynnika korekty.

Zamkniecie roku 1994 dodatkowo spowoduje denominacje wartosci Srodkow trwa-
tych i ich umorzenia poczatkowego na rok 1995.
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13.2. Otwarcie rokv

Umorzenie poczatkowe (wyliczone podczas zamkniecie roku) moze zosta¢ przywrdco-
ne do wartosci obowigzujgcej przed zamknigciem roku. Otwarcie zamknigtego roku
jest mozliwe po uruchomieniu opcji Obliczenia / Otwarcie roku. Operacja ta jest
dostepna jedynie wtedy, gdy w opcji Narzedzia / Miesiac wybrano grudzien roku
poprzedniego w stosunku do zamykanego.

Wybranie opcji powoduje uruchomienie ,matego” generatora. Jego narzedziami mozna
wskazaé srodki trwate, dla ktérych rok zostanie otwarty. Uruchomienie opcji ,,mate-
go” generatora Wykonaj powoduje otwarcie roku dla wskazanych srodkow trwatych.

} Producent zaleca uruchamianie opcji Obliczenia / Otwarcie roku jedynie
w szczegolnych, wyjatkowych wypadkach.
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14. Zestawienia

Na podstawie danych przechowywanych w ewidenciji Srodkdw trwatych uzytkownik
moze otrzymac zestawienia opisane w kolejnych podrozdziatach.

14.1. Zestawienie zmian i uzupelnien danych srodka trwalego

Zestawienie zawierajace wykaz korekt, modernizacji i innych zmian zarejestrowanych
w ewidencji dla kazdego $rodka trwatego mozna otrzymaé po uruchomieniu opcji
Wydruki / Historia zmian. Po jej wybraniu nalezy okresli¢ warunki zestawienia wpro-
wadzajgc dane w nastepujace pola:

[Miesiac] po wysSwietleniu tabeli miesiecy nalezy wybrac, do ktérego mie-
sigca (wigcznie) zostanie przedstawiona ,historia” zmian wy-
branych srodkdw trwatych.

[KRST] na wydruku znajda sie $rodki trwate o numerach KRST z prze-
dziatu wprowadzonego w pola [0d:] i [Do:]

[Numer inwentarzowy]

na wydruku znajdg sie $rodki trwate o numerach inwentarzo-
wych zawartych w przedziale wprowadzonym w pola [0d:] i
[Do:]

[Wartos¢ poczatkowa]

wydruk bedzie obejmowat Srodki trwate o wartosci poczatko-
wej zawartej w przedziale wprowadzonym w pola [0d:] i [Do:].

[Umorzenie poczatkowe]

zestawienie mozna zawezi¢ do Srodkow trwatych z umorzeniem
poczatkowym nalezagcym do podanego zakresu (wprowadzo-
nego w pola [Od:] i [Do:]).
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Utworzone w ten sposéb zestawienie zostaje wySwietlone (wydrukowane) po wybra-
niu [WYDRUKI]. Dla wybranych Srodkéw trwatych zostang przedstawione kolejne
tabele, z ktorych kazda bedzie zawierata nastepujgce kolumny:

[Miesigc].

[Rodzaj zmiany].
[Wartos¢ poczatkowal].
[Umorzenie poczatkowe].
[Stopa amortyzacji].
[Wspdtczynnik korekty].

[Metoda amortyzacji].
Wszystkie dane przedstawiajg wielkoSci obowigzujgce po wprowadzeniu zmiany.

Dane na wydruku sg uporzagdkowane wedtug daty obowigzywania zmiany.

14.2. Raporty

Program SRODKI TRWALE umozliwia przegladanie zawartosci ewidenciji Srodkow
trwatych w okresie od poczatku roku do korica miesigca (rok i miesigc wybrane sg w
opcji Narzedzia / Miesiac), wedtug zadanych przez uzytkownika kryteriow. Do two-
rzenia takich raportéw stuzy uniwersalny generator wydrukéw, uruchamiany po wy-
braniu opcji Wydruki / Raporty. Szczeg6towy opis generatora zamieszczono w czg$ci
FIRMA w rozdziale 10. W tym miejscu przypomnimy jedynie, ze definiowanie raportu
polega na wybraniu kolumn, ktdre bedg zamieszczone na wydruku, a takze na ustale-
niu zakresu danych lub wybraniu takich danych, ktore spetniajg zadane warunki se-
lekcji.
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Wymienione nizej kolumny uwzglednione w standardowym wydruku raportu pozwa-
lajg na wydrukowanie zawarto$ci ewidenciji zgodnie z § 11 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 17 stycznia 1997 r.

(Lp].
[Data nabycia]

data wpisana podczas wprowadzania Srodka trwatego do ewi-
dencji w pole [Data zakupu].

[Data przyjecia do uzywania]

data wpisana podczas wprowadzania Srodka trwatego do ewi-
dencji w pole [Data wprowadzenia].

[Nazwa].

[KRST].

[Wartos¢ poczatkowa].

[Stopa amortyzacii].

[Kwota odpisu amortyzacyjnego za dany rok podatkowy].
[Kwota odpisu amortyzacyjnego narastajgco od poczatku roku]

kwota ta zostanie wyliczona od poczatku roku do miesigca wy-
branego w opcji Narzedzia / Miesiac.

[Zaktualizowana warto$¢ poczatkowa].
[Zaktualizowana kwota odpis6w amortyzacyjnych].
[Data likwidacji].

[Przyczyna likwidacii].

Do wydruku mozna dotgczy¢ kolumny zawierajgce pozostate dane zapisane w ewi-
dencji, np. [Rok] rozpoczecia uzywania Srodka trwatego czy [Numer inwentarzowy].

Za pomocg opcji generatora Selekcja mozna zbudowac raport obejmujacy jedynie
$rodki o wskazanym statusie, np. tylko [Umorzone] czy [Amortyzowane].
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15. Operacje kontrolne

Pod wptywem czynnikow zaktocajgcych normalng prace programu (zanik zasilania
podczas eksploatacji programu, uszkodzenie dysku twardego, destrukcyjne dziatanie
wirusa itd.) w bazach danych programu moga powstac btedne zapisy. Czg$¢ tych
btedow moze zostac usunieta przez system FIRMA. W tym celu nalezy uruchomic¢
opcje Narzedzia / Kontrola / ... i wybra¢ bazy danych do skontrolowania.

Zaleca sig okresowe uruchamianie opcji kontrolnych.

15.1. Kontrola poprawnosci bazy ,, Miesigce”

Po uruchomieniu opcji Narzedzia / Kontrola / Baza ,,Miesigce” program sprawdza,
czy w tej bazie danych nie znajdujg sie zdublowane zapisy. Jezeli zostang odnalezione
podwdijne zapisy, uzytkownik otrzymuje stosowny komunikat. Nadmiarowe zapisy
zostang usunigte, a amortyzacja zostaje przeliczona na nowo.

” 3

15.2. Kontrola poprawnosci baz ,$rodki” i ,Historia”

Po uruchomieniu opcji Narzedzia / Kontrola / Bazy ,,Srodki” i ,,Historia” program
sprawdza poprawno$¢ potgczen miedzy tymi bazami danych. W przypadku odnale-
zienia nieprawidtowosci uzytkownik otrzymuje stosowny komunikat, a program jed-
noznacznie przyporzadkuje zapisy w obu bazach danych.
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