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1. Wprowadzenie

Podrecznik stanowi dokumentacije uzytkowa programu OBROT TOWAROWY.

Podstawowe funkcje programu:

sporzadzanie i drukowanie dokumentow obrotu towarowego (np. fak-
tur, rachunkdw) oraz ich przesytanie do innych modutéw systemu
FIRMA,

ksiegowanie zestawieri dokumentow sprzedazy z dowolnego okresu,

ewidencja i ksiegowanie dziennych zestawier sprzedazy niefakturo-
wanej,

korekty dokumentéw sprzedazy i zakupdw,
drukowanie zestawien sprzedazy, cennika oraz ofert,
ewidencja obrotéw wewnegtrznych,

kontrola standw magazynowych,

inwentaryzacja (wprowadzanie danych do arkusza spisu z natury, dru-
kowanie spisu oraz zestawienia roznic inwentaryzacyjnych, a takze prze-
sytanie wiasciwych kwot do modutow ksiegowych systemu FIRMA),

drukowanie aktualnych stanéw magazynowych, zestawieri obrotow
magazynowych oraz raportow ilosciowych,

definiowanie oraz wykorzystanie receptur (czyli towardw ztozonych
z kilku innych towarow).

Program OBROT TOWAROWY jest jednym z modutéw komputerowego systemu FIR-
MA. Moze by¢ eksploatowany oddzielnie, bgdZz w dowolnej konfiguracji z innymi mo-
dutami systemu. Dane wprowadzone do programu mogg by¢ nastepnie przesytane
do modutéw VAT, KSIEGA lub RYCZALT, F-K oraz ROZRACHUNKI.

Program OBROT TOWAROWY jest produkowany i rozpowszechniany w wariancie
podstawowym (W) oraz dla wielu przedsigbiorstw (M) (patrz czes¢ FIRMA roz-
dziat 1.2.). Podrecznik opisuje wszystkie funkcje programu dostepne w wariancie M.
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Dla podatnikow, ktorzy rejestrujg sprzedaz za pomocg kas i drukarek fiskalnych, przy-
gotowano specjalny, rozszerzony wariant programu OBROT TOWAROWY.

Zasady obstugi systemu, komunikowanie si¢ programu z uzytkownikiem, postugi-
wanie sie klawiszami funkcyjnymi oraz korzystanie z opciji i funkcji dostepnych w ca-
tym systemie opisano w czesci FIRMA.

} Producent zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania zmian do oprogra-
mowania bez uwzgledniania ich w dokumentacji.

Przed uruchomieniem programu prosimy 0 zapoznanie si¢ z informacjami
0 najnowszych zmianach w systemie FIRMA oraz z innymi waznymi uwa-
gami, umieszczonymi w pliku README. Zawarto$¢ tego pliku zostanie wy-
$wietlona, jezeli po uruchomieniu systemu FIRMA i wy$wietleniu nazw za-
instalowanych programdw uzytkownik nacisnie klawisz F2.
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2. Ogolne zasady eksploatacji programu

Przed przestgpieniem do eksploataciji programu uzytkownik powinien zapoznac sie z
cze$ciami podrecznika FIRMA | NADZORCA, a nastepnie z cze$cig OBROT TOWARO-
WY.

2.1. Stownik

W tym rozdziale podano wyjasnienie podstawowych zwrotdw i pojec, wystepujacych
w niniejszej dokumentacji, zwigzane z obstugg programu i kontrolg stanéw magazy-
nowych.

cena sprzedazy 1, 2 lub 3
do kazdego towaru mozna przypisaé trzy ceny sprzedazy.

Z jednym odbiorcg uzytkownik najczesciej dokonuje transakcji
wedtug jednego rodzaju ceny (np. detalicznej lub hurtowej).
Podczas wprowadzania kontrahenta do systemu FIRMA mozna
mu przypisa¢ numer grupy (1, 2 lub 3), zgodnie z kt6rg bedzie
podpowiadana cena sprzedazy podczas wystawiania dokumentu
sprzedazy.

[Cena sprzedazy 1] jest podpowiadana podczas dokonywania
sprzedazy niedokumentowanej, dlatego zalecamy przyjac, ze
bedzie to cena detaliczna.

dokument pierwotny
dokument, na podstawie ktérego wystawiono inny (wtérny)
dokument sprzedazy. Przyktadem dokumentu pierwotnego jest
-Wz” (wydanie zewnetrzne), na podstawie ktdego wystawiono
fakture (rachunek) sprzedazy. Zapisanie dokumentu pierwot-
nego powoduje aktualizacje stanéw magazynowych.

dokument wtérny  dokument wystawiony na podstawie dokumentu pierwotnego.
Przyktadem dokumentu wtérnego jest faktura (,,Fa”) wystawio-
na na podstawie dokumentu wydania zewnetrznego (,Wz”).
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dokument zwykty

filtr

format dokumentu

marza

narzut

przedmioty obrotu

Zapisanie dokumentu wtérnego nie powoduje ponownej aktu-
alizacji stanéw magazynowych.

dokument nie powigzany z innym dokumentem o kierunku
[Sprzedaz]. Dokument taki nie zostat wystawiony na postawie
innych dokumentow, réwniez na jego podstawie nie wystawio-
no innego dokumentu. Zapisanie dokumentu zwyktego powo-
duje aktualizacje stanéw magazynowych.

mozliwo$¢ zawezenia zakresu wyswietlanych przedmiotow ob-
rotu. Natozenie filtra umozliwia przeglgdanie wybranych maga-
zyn6w lub przyktadowo wyswietlenie tylko tych towaréw, kté-
rych stany magazynowe sg dodatnie.

inaczej: jego wyglad, tzn. rodzaj i rozmieszczenie rubryk, infor-
macje zawarte w jego nagtéwku oraz stopce (patrz czesé
NADZORCA rozdziaty 7.8.4. oraz 8.).

roznica miedzy ceng sprzedazy a ceng zakupu towaru. W pro-
gramie OBROT TOWAROWY marza jest zdefiniowana jako pro-
centowy stosunek tej rdznicy do ceny zakupu. Cena sprzedazy
jest wyliczana jako:

cena zakupu * [(marza / 100) + 1]

w programie OBROT TOWAROWY narzut jest zdefiniowany jako
procentowy wspotczynnik zwiekszajacy cene sprzedazy.

towary handlowe, materiaty i wyroby gotowe, ktore uzytkownik
nabywa i sprzedaje, a takze ustugi, ktére sprzedaje. Specyficz-
nym rodzajem przedmiotu obrotu jest receptura.

Wymiennie uzywane w programie i w podreczniku okreslenie
~towar” dotyczy wszystkich rodzajow przedmiotow obrotu, nie
tylko ,towaréw handlowych”, ale takze materiatow, ustug i wy-
robow gotowych.

=10



2. Ogolne zasady eksploatacji programu

v

rejestr przedmiotéw obrotu
zestawienie (lista) wszystkich przedmiotow obrotu. Rejestr ten
zawiera wszystkie informacje o towarach, m.in. skrot i nazwa
towaru, numer magazynu, jednostke miary, ceng zakupu, ilo$¢
dla danej ceny zakupu, ilo$¢ towaru we wskazanym magazynie.

pozycja analityczna
zapis w rejestrze przedmiotow obrotu zawierajacy szczegotowe
informacje o towarze, z wyszczegolnieniem ceny zakupu i ilo-
Sci towaru kupionej w tej cenie.

pozycja syntetyczna
zapis w rejestrze przedmiotéw obrotu sumujgcy informacije o ilo-
§ci towaru zawarte w pozycjach analitycznych. Pozycja taka nie
zawiera ceny zakupu (w odpowiednim polu rejestru zostaje wy-
$wietlone 0.00).

receptura towar ztozony z kilku innych towarow.
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2.2. Rejestr przedmiotow obrotu

Prowadzenie ewidenciji towaroéw przechowywanych w magazynach wymaga zapisa-
nia — poza innymi informacjami — cen ich zakupu. Kupujac kolejng partie tego same-
go towaru, ale po innej cenie, mozna zapisac jego dostawe dwoma sposobami. Jed-
nym z nich bedzie dopisanie tego towaru do ewidencji w postaci nowej pozycji (czyli
nowego towaru). Prowadzony w ten sposéb rejestr magazynowy bedzie sie powiek-
szat przy kazdym zakupie towaru. Drugim sposobem jest przechowywanie informacii
0 kolejnych dostawach (a co za tym idzie — cenach zakupu) w formie rozszerzenia
zapisOw dotyczacych tego towaru.

W programie OBROT TOWAROWY uzytkownik wybiera sposob zapamigtania przez
program rdznych cen zakupu tego samego towaru okreslajgc warto$¢ parametru Re-
jestr przedmiotéw obrotu (Narzedzia / Parametry / Systemowe). Sposoby te opisa-
no w kolejnych podrozdziatach.

Przed wybraniem sposobu prowadzenia rejestru przedmiotéw obrotu zalecamy uwazne
przestudiowanie kolejnych podrozdziatow. WartoS¢ parametru Rejestr przedmiotéw
obrotu powinna zosta¢ ustalona na etapie przygotowywania programu do pracy.
Zmiana warto$ci tego parametru w trakcie eksploatacji programu moze spowodowac
nieodwracalne zmiany w bazach danych programu, a co za tym idzie — nierzetelnosci
w obliczeniach.

Program OBROT TOWAROWY umozliwia przechowywanie towaréw w wielu magazy-
nach (patrz rozdziat 5.4.), dlatego prosimy zwroci¢ uwage, ze opisy i przyktady za-
wierajgce ceny zakupu oraz ilosci towaru odnoszg sie do przedmiotéw obrotu wpro-
wadzonych do tego samego magazynu.

2.2.1. Z historiq cen

Warto$¢ parametru Rejestr przedmiotéw obrotu jest domy$inie ustalona przez pro-
ducenta jako [Z historig cen (syntetyczny i analityczny)]. Powoduje to, ze program
zapamietuje ceny zakupu tego samego przedmiotu obrotu, natomiast na liscie
przedmiotow obrotu uzytkownik zobaczy jedynie tzw. ,pozycje syntetyczng”, czyli
jeden zapis zawierajgcy wszystkie informacje o towarze, z wyjatkiem jego ceny zaku-
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pu. Kazdy kolejny zakup tego samego towaru po nowej cenie nie wymaga tworzenia
nowej, widocznej dla uzytkownika, pozycji w rejestrze, bedzie jednak przechowywany
w bazach danych programu jako tzw. ,pozycja analityczna”.

Korzystajac z tego sposobu nalezy pamigtac, ze na liste przedmiotow obrotu (patrz
rozdziat 5.6.) wprowadza sie jedynie ogolne informacje o towarze, natomiast doku-
ment sprzedazy bedzie mozna wystawi¢ dopiero po wprowadzeniu dokumentu zaku-
pu tego towaru.

Spos6b ten jest musza wykorzystacé uzytkownicy, ktérzy korzystajg z rozszerzenia
systemu o URZADZENIA FISKALNE lub zamierzaja uczyni¢ to w przysztosci.

> Przyktad:

Zakup towaru TASMA 01

Nowy towar mozna uprzednio wpisa¢ do rejestru przedmiotéw obrotu —
pola [Cena zakupu] oraz [llo$¢] sa wtedy niedostgpne. Po wypetnieniu
wszystkich pozostatych pdl w rejestrze zostaje zapisana (i wySwietlona)
informacja o towarze, m. in.:

Skrét przedmiotu obrotu Cena zakupu llosé

TASMAO1 0.00 0

Jest to pozycja syntetyczna towaru.

Podczas wprowadzania dokumentu zakupu (,,Pz”) mozna wybrac przed-
miot obrotu z listy (co upraszcza wprowadzanie dokumentu) i podac jego
cene zakupu oraz ilos¢, np.:

Skrét przedmiotu obrotu Cena zakupu llosé

TASMAO1 12.30 10

Podczas wprowadzania nastepnego zakupu tego towaru po nowej cenie
nalezy podac tg cene i iloSc:

Skrét przedmiotu obrotu Cena zakupu llos¢

TASMAO1 13.50 20
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2.2'2.

W rejestrze przedmiotow obrotu wySwietione zostajg nastepujace infor-
macje:

Skrét przedmiotu obrotu Cena zakupu llo$é

TASMAO1 0.00 30
Informacije, ile w kazdym magazynie jest danego towaru we wszystkich

cenach zakupu, mogg zosta¢ wyswietlone podczas przegladania rejestru
przedmiotow obrotu. Dla omawianego przyktadu bedzie to:

Skrét przedmiotu obrotu Cena zakupu llo$é
TASMAO1 12.30 10
TASMAO1 13.50 20

Jest to tzw. analityka (pozycje analityczne towaru).

Prowadzac rejestr przedmiotéw obrotu [Bez historii cen] uzytkownik przy kazdym
zakupie tego samego towaru po nowej cenie wpisuje kolejng pozycje do rejestru
(listy) przedmiotéw obrotu. Powoduje to narastanie listy i utrudnia znalezienie na niej
zadanej pozycii.

>

Przyktad:

Skrét przedmiotu obrotu  Cena zakupu llo$¢ (mb)

TASMAOQ1 1.00 100
TASMAO1 1.20 200
TASMAO1 1.14 150

Taki zapis oznacza, ze w magazynie jest 100 mb towaru TASMAO1 zakupione-
go w cenie 1.00 zt, 200 mb tego samego towaru kupionego w cenie 1.20 zt
oraz 150 mb tego towaru w cenie zakupu 1.14 zt. S to pozycje analityczne
towaru. W tym przypadku nie jest tworzona pozycja syntetyczna.
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Prowadzenie rejestru w taki sposéb moze by¢ wygodne dla przedsiebiorstwa prowa-
dzacego dziatalno$¢ ustugowa; uzytkownik ten bedzie mdgt wprowadzac na liste
przedmiotow obrotu informacie o iloSci towaru w magazynie z pominigciem wprowa-
dzania dokumentu zakupu. Innym przyktadem tego sposobu prowadzenia rejestru
moze by¢ salon samochodowy, w ktorym kazdy samochaod jest traktowany jako osobny
przedmiot obrotu.

2.3. Ceny NETTO i BRUTTO

W programie OBROT TOWAROWY podatnik VAT moze wprowadzaé ceny sprzedazy
towaréw jako NETTO lub jako BRUTTO. Ma to wptyw na przeliczenia dokonywane
podczas sporzgdzania dokumentow sprzedazy, a takze na wartosci drukowane w do-
datkowych (informacyjnych) rubrykach na dokumentach zakupu i dokumentach we-
wnetrznych oraz w ich zestawieniach.

Uzytkownik powinien w miare moznos$ci wszystkie swoje przedmioty obrotu oraz
wszystkie dokumenty prowadzi¢ w cenach jednego rodzaju (to znaczy albo w cenach
NETTO, albo BRUTTO). Zapobiegnie to niezgodno$ciom miedzy cenami sprzedazy
zapisanymi na liscie przedmiotow obrotu a wartoscig wedtug tych cen na dokumen-
tach. Niezgodnosci te wynikaja z zaokraglen (do petnych groszy) dokonywanych przez
program podczas przeliczen cen z NETTO na BRUTTO i odwrotnie.

0 tym, jaka cena zostanie przypisana towarowi, decyduje warto$¢ pola [Czy cena
BRUTTO?]. Uzytkownik okresla ja podczas wprowadzania towaru na liste przedmio-
tow obrotu (patrz rozdziat 5.6.).

1. Warto$¢ pola [Nie] oznacza, ze ceny wprowadzone w pola [Cena sprzedazy
1], [...2], [...3] beda cenami NETTO. Ceny BRUTTO zostang z nich wyliczone
jako

cena NETTO * (1 + stawka VAT)
Takg warto$¢ omawianego pola powinni ustali¢ uzytkownicy, ktorzy nie pro-
wadzg sprzedazy za pomocg kas fiskalnych (i nie zamierzajg tego uczynic).
Dokumenty tych uzytkownikéw powinny by¢é prowadzone w cenach NETTO,
to znaczy powinien on nastepujgco ustalic wartosci parametrow:
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Przelicza¢ rachunek uproszczony wedtug cen NETTO (Narzedzia / Pa-
rametry / Programu) — [Tak].

Przeliczac fakture VAT wedfug cen BRUTTO (Narzedzia / Parametry /
Programu) - [Nie].

2. Warto$¢ pola [Tak] oznacza, ze ceny w polach [Cena sprzedazy 1], [...2], [...3]
bedg zawieraty VAT. Wyliczenie cen NETTO nastgpi w sposéb zgodny z warto-
$cig parametru Przeliczanie cen BRUTTO na NETTO (Narzedzia / Parametry /
Programu wedtug stawki doktadnej (np. 22/122) lub uproszczonej (np.
18.03%).

Takg warto$¢ powinni ustali¢ uzytkownicy, ktérzy prowadzg sprzedaz za po-
mocg kas fiskalnych (lub zamierzajg to uczynic).

Dokumenty tych uzytkownikdw powinny by¢ prowadzone w cenach BRUTTO,
to znaczy powinien on nastepujgco ustali¢ wartosci parametrow:

Przeliczac rachunek uproszczony wedtug cen NETTO (Narzedzia / Pa-
rametry / Programu) — [Nie].

Przeliczac fakture VAT wedtug cen BRUTTO (Narzedzia / Pametry /
Programu) — [Tak].

Pole [Czy cena BRUTTO?] przyjmuje automatycznie wartos¢ [Tak] dla uzyt-
kownika nie bedgcego podatnikiem VAT.

Uzytkownik zapisujgcy swoje towary w cenach BRUTTO moze wystawi¢ fakture prze-
liczang od cen NETTO (jesli parametrowi Przeliczac fakture VAT wedtug cen BRUTTO
nada warto$¢ [Nie] —analogicznie dla rachunku uproszczonego). W niektdrych przy-
padkach moze jednak zauwazy¢, ze warto§¢ BRUTTO takiego dokumentu bedzie réz-
nita sie nieznacznie od warto$ci BRUTTO dokumentu przeliczanego wedtug cen NET-
TO.

Ponizsze przyktady podajg wartosci, ktdre bedg wyliczane przez program podczas
wypetniania czesci tabelarycznej dokumentu sprzedazy (patrz rozdziat 6.2.), w zalez-
nosci od okreslenia pola [Czy cena BRUTTQ?] dla sprzedawanego towaru oraz od
sposobu przeliczania dokumentow (wedtug cen NETTO czy BRUTTO). Podczas wy-
stawiania dokumentu sprzedazy podatnik VAT wypetnia pola w tych samych kolum-
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nach dla faktury VAT i dla rachunku uproszczonego. O tym, ktére kolumny znajda sie
na wydruku dokumentu, decyduje jego format (patrz cze§¢ NADZORCA rozdziat 8.).
W ponizszych przyktadach okre$lenie ,Dokument NETTO” i ,Dokument BRUTTO”
oznaczajg zarowno fakture VAT, jak i rachunek uproszczony.

>

Przyktad:

Informacje przechowywane na liscie przedmiotéw obrotu:
[Cena sprzedazy 1] przedmiotu obrotu — 12.30 zt.
[Czy cena BRUTTO?] — [Nie].
[Cena sprzedazy BRUTTO 1] —15.01 zt.
[VAT] = 22%

Dokument sprzedazy:
[llos¢] towaru = 2
[% bonifikaty = 10]
przeliczanie cen BRUTTO na NETTO wedtug sposobu 22/122
wartos¢ zaokraglana przy obliczaniu bonifikaty — bonifikata ceny

Zawartos$¢ kolumn dokumentu sprzedazy (w zt) wystawianego przez po-
datnika VAT bedzie nastepujaca:

[Cena]

[Warto$¢ bez bon.]

[Cena po bon.]

[Warto$¢ NETTO]

[Kwota podatku]

[Warto$¢ BRUTTO]

Dokument NETTO

cena NETTO
12.30

cena NETTO * ilo$¢

24.60

cena NETTO -
—(cena NETTO * %bon)
11.07

cena po bon. * ilosé

22.14

wartos¢ NETTO * 0.22
4.87

warto$¢ NETTO +
+ kwota podatku
27.01

Dokument BRUTTO

cena BRUTTO
15.01

[cena BRUTTO -

- (cena BRUTTO * 22/122)] *
* jlosé

24.61

cena BRUTTO —

— (cena BRUTTO * %bon)
13.51

cena po bon.—
- (cena po bon.* 22/122)] * ilos¢
22.15

warto$¢ BRUTTO * 22/122
4.87

cena po bon. * ilosé

27.02
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>

Przyktad:

Informacje przechowywane na liScie przedmiotow obrotu:
[Cena sprzedazy 1] przedmiotu obrotu — 15.00 zt.
[Czy cena BRUTTO?] — [Tak].

[Cena sprzedazy NETTO 1] - 12.30 zt.

[VAT] = 22%

Dokument sprzedazy:
[llo$¢] towaru = 2
[% bonifikaty = 10]
przeliczanie cen BRUTTO na NETTO wedtug sposobu 22/122
wartos¢ zaokraglana przy obliczaniu bonifikaty — bonifikata ceny

Zawartos$¢ kolumn dokumentu sprzedazy (w zt) wystawianego przez po-
datnika VAT bedzie nastepujaca:

[Cena]

[Wartos$¢ bez bon.]

[Cena po bon.]

[Warto$¢ NETTO]

[Kwota podatku]

[Warto$¢ BRUTTO]

Dokument NETTO

cena NETTO
12.30

cena NETTO * ilo$é

24.60

cena NETTO -
—(cena NETTO * %bon)
11.07

cena po bon. * ilos¢

22.14

warto$¢ NETTO * 0.22
4.87

warto$¢ NETTO +
+ kwota podatku

27.01

Dokument BRUTTO

cena BRUTTO
15.00

cena BRUTTO —
—(cena BRUTTO* 22/122)] * ilo$¢
24.59

cena BRUTTO
— (cena BRUTTO * %bon)
13.50

cena po bon.—-
- (cena po bon.* 22/122)] * ilos¢
22.13

warto$¢ BRUTTO * 22/122
4.87

cena po bon. * ilo§é

27.00
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3. Wspélpraca programu OBROT TOWAROWY z innymi

modutami systemu FIRMA

Program OBROT TOWAROWY wspétpracuje z modutami KSIEGA, RYCZALT, F-K, VAT
oraz ROZRACHUNKI. Dane wprowadzone w tym programie mogg zosta¢ przestane
do wymienionych modutéw (jesli tylko zostaty one zainstalowane w systemie FIR-
MA). Pozwala to uniknac wielokrotnego wprowadzania tych samych informacji. Dane
mozna oczywiscie wprowadzac niezaleznie do kazdego z uzytkowanych programow,
jednak wtedy wykonuje sie tg samg prace kilkakrotnie; poza tym fatwo o pomytke
i zwigzang z tym niezgodno$¢ danych w systemie.

Dokumenty moga by¢ przesytane do innych modutéw dwoma sposobami:

1.

Bezposrednio po ich sporzadzeniu.

Po zapisaniu dokumentu dane moga zostac przestane do pozostatych zainsta-
lowanych modutéw na dwa sposoby:

— automatycznie — bez zlecenia wydanego przez uzytkownika;

— na zlecenie uzytkownika. Zleceniem tym jest odpowiedz [Tak] na kolejno
wyswietlane pytania ,Czy przestac dane do ...?7".

Sposab ksiegowania zalezy od wartosci parametrow sterujgcych przesytaniem
danych, ustalanych w opcji Narzedzia / Parametry / Przesytéw / MODUL pro-
gramu OBROT TOWAROWY.

} Parametry przesytania danych nalezy ustali¢ oddzielnie dla kazde-
go zaktadu.

Po uruchomieniu opcji Sprzedaz / Ksiggowanie.

Mozna w niej zaksiegowac dowolne zestawienie dokumentow sprzedazy obej-
mujace wybrany przedziat czasu, a takze wybrac do zaksiggowania dokumen-
ty zakupu. Dokumenty wybrane do zestawienia mogg zosta¢ zapisane w in-
nych modutach jako jedna pozycja lub — jesli uzytkownik wybierze [Wszystkie
— pojedynczo] (patrz rozdziat 9.1.) — w postaci kolejnych zapisow.

Mimo wybrania do zestawienia dokumentow uprzednio zaksiggowanych, nie
zostang one ponownie przestane.
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3.1. Wspotpraca programu z modutem KSIEGA

W zaleznosci od wartosci parametru Forma ksiegowosci prowadzona przez przedsie-
biorstwo (ustalanej w module NADZORCA w opcji Zbiory danych / Przedsigbior-
stwo) dane mogg by¢ przesytane do modutu KSIEGA lub RYCZALT. Nie jest mozliwe
rownolegte przesytanie danych do tych modutdw, nawet jezeli uzytkownik zainstalo-
wat oba z nich.

3.1.1. Zasady przesylania danych

Potwierdzenie przesytania danych do KSIEGI powoduje wySwietlenie listy opisow
zdarzen gospodarczych, z ktorej nalezy wybra¢ odpowiedni, uzupetniajgc go w razie
potrzeby szczegotowg czescig opisu.

Przestanie do KSIEGI jednego dokumentu sprzedazy powoduje zapisanie w ksigdze
w polu [Numer dowodu ksiegowego] numeru dokumentu sprzedazy, a pole [Kontra-
hent] zostaje wypetnione nazwg kontrahenta. Jezeli ksiegowanie nastepuje w opcji
Sprzedaz / Ksiegowanie, ustawienie [Wszystkie — pojedynczo] pozwala na zaksiggo-
wanie dokumentow wybranych do zestawienia jako odrebnych pozycji w ksiedze.
W takim przypadku ksiegowanie kazdego dokumentu wymaga podania opisu zdarze-
nia gospodarczego.

Wartosc¢ sprzedazy (dla podatnikow VAT— kwota NETTO dokumentu) zostaje zapisa-
na w rubryce ksiegi [Warto$¢ sprzedanych towarow i ustug (7)], chyba ze podczas
wypetniania czesci tabelarycznej dokumentu sprzedazy uzytkownik zleci zapisanie te;
kwoty w rubryce [Pozostate przychody (8)] (patrz rozdziat 6.2. opis dziatania klawi-
sza F3).

Wartos$¢ zakupu (dla podatnikéw VAT— kwota NETTO dokumentu) zostaje zapisana
w rubryce ksiegi [Zakup towarow handlowych (10)].

Przestanie dokumentdw zhiorezo w postaci zestawienia jest mozliwe jedynie dla do-
kumentéw o tym samym symbolu (np. Ru —zestawienie rachunkdw uproszczonych).
Pole [Numer dowodu ksiegowego] zostanie wypetnione symbolem przesytanych
dokumentdw oraz wprowadzonym przez uzytkownika numerem zestawienia. Dodat-
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kowo wpisane [Uwagi] zostang réwniez przeniesione do KSIEGI i bedzie je mozna
odczytac¢ podczas przegladania pozyciji ksiegi.

Dla przestanego zestawienia pole [Kontrahent] pozostanie puste.

W rubryce ksiegi [Wartosc sprzedanych towardw i ustug (7)] zostanie zapisana war-
tos¢ sprzedazy z wybranych dokumentow (dla podatnikdéw VAT — suma kwot NETTO
dokumentow). Uzytkownik nie ma mozliwosci zapisania zestawienia dokumentow
w rubryce [Pozostate przychody (8)].

3.1.2. Parametry przesylania danych

0 sposobie przesytania danych do KSIEGI decyduje warto$¢ parametru Sposadb ksig-
gowania. Mozliwe sg nastepujace jego wartosci:

[Automatycznie]

przestanie danych do odpowiedniego modutu ksiegowego na-
stapi bezposrednio po sporzadzeniu dokumentu.

[Po zapytaniu]

bezposrednio po sporzadzeniu dokumentu program proponuje
jego zaksiegowanie. Uzytkownik moze wowczas zdecydowac
0 przestaniu danych do KSIEGI lub RYCZALTU odpowiadajac
[Tak] na pytanie programu.

[Nie przesytac]

dokumenty nie beda ksiegowane bezposrednio po ich sporza-
dzeniu. Mozna bedzie je zaksiggowac po uruchomieniu opcji
Sprzedaz / Ksiegowanie, ktéra umozliwia takze zbiorcze ksig-
gowanie sporzadzonych i zapisanych wczesniej dokumentow.
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3.2. Wspotpraca programu z modutem RYCZALT

3.2.1. Zasady przesylania danych

Do modutu RYCZALT przesytane sg tylko dokumenty sprzedazy (ewidencja ryczattu
nie przewiduje ksiegowania zakupow).

Przestanie do RYCZALTU jednego dokumentu sprzedazy powoduje zapisanie w ewi-
dencji ryczattu w polu [Numer dowodu, na podstawie ktérego dokonano wpisu] nu-
meru dokumentu sprzedazy.

Do odpowiednich kolumn ewidencji sg zapisywane warto$ci pozycji dokumentu sprze-
dazy (dla podatnikéw VAT— kwoty NETTO pozycji dokumentu) zgodnie ze stawkg ry-
czattu przypisang przedmiotowi obrotu.

Przestanie dokumentow zhiorczo w postaci zestawienia jest mozliwe jedynie dla do-
kumentow o tym samym symbolu (np. Ru —zestawienie rachunkdw uproszczonych).
Pole [Numer dowodu, na podstawie ktérego dokonano wpisu] zostanie wypetnione
symbolem przesytanych dokumentéw oraz wprowadzonym przez uzytkownika nu-
merem zestawienia. Wpisane [Uwagi] zostang przeniesione w rubryke [Uwagi] ewi-
denciji.

3.2.2. Parametry przesylania danych

Z programu OBROT TOWAROWY dane moga by¢ przesytane do KSIEGI lub RYCZAL-
TU, nawet jesli uzytkownik zainstalowat oba te moduty. O sposobie przesytania da-
nych do RYCZALTU decyduje warto$¢ parametru Sposéb ksiggowania. Jego dostep-
ne wartosci opisano w rozdziale 3.1.2.
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3.3. Wspotpraca programu z modutem FINANSOWO - KSIEGOWYM

3.3.1. Zasady przesylania danych

Przesytanie danych do modutu F-K nastgpuje zgodnie ze zdefiniowanymi uprzednio
tzw. schematami przesytéw. Za ich pomocg nalezy wskazac, na ktore konta bedg
dekretowane wprowadzane wielkosci (np. [Suma NETTO], [Suma BRUTTO] i [Suma
VAT] dokumentu).

Definiowanie schematow przesytéw opisano w czesci podrecznika PROGRAM F-K
w rozdziale 5.6.2.

Przesytanie danych do F-K przebiega w trzech etapach:

1.

Przestanie danych na standardowy zestaw kont (wedtug zdefiniowanych sche-
matow przesytow).

Po wybraniu symbolu dokumentu przesytanego do F-K nalezy podaé numer,
pod ktérym dekret zostanie zapisany w programie F-K. Nastepnie nalezy wy-
bra¢ schemat ksiggowania, a potem opis zdarzenia gospodarczego (ewentu-
alnie wprowadzi¢ jego szczegGtowg czesc).

Przestanie danych na konta rozrachunkowe, tzn. konta przyporzgdkowane kaz-
demu kontrahentowi z osobna. Konta tego nie mozna uwzgledni¢ w schema-
cie przesytu, bo kazdy dokument moze dotyczy¢ innego kontrahenta, a wiec
innego konta.

Przestanie danych na dodatkowy zestaw kont nie ujetych w schemacie.

W wypadku bardzo rozbudowanej analityki moze sig okazac, ze tworzenie 0sob-
nego schematu dla kazdej operacji nie ma sensu (bo musiatoby ich by¢ np.
kilka tysiecy). W takim przypadku mozna tworzy¢ typowe dla wigkszej liczby
operacji podstawowe konta.

Podczas przesytania dokumentu na dodatkowy zestaw kont uzytkownik be-
dzie musiat wprowadzi¢ kolejne informacje:
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w pole [Wielkos¢ ksiegowana] — nazwe kwoty, ktéra moze zostac przesta-
na na dodatkowe konto. Nacisnigcie klawisza F2 powoduje wy$wietlenie
tabeli zawierajacej nazwy kwot, ktore mogg by¢ przestane (np. [Kwota
BRUTTO], [Kwota NETTO], [Kwota podatku], [Kwota NETTO wg stawki
22%], [Kwota BRUTTO wg stawki 22% ] itd.). Wybra¢ mozna tylko te
kwoty, ktore na wprowadzanym dokumencie sg niezerowe (sg one w tabeli
wyréznione pod$wietleniem).

Wielkosci ksiegowane zestawiono w czesci F-K w dodatku A.

Wybranie pozycji [Kwota dodatkowa] umozliwia wprowadzenie dowolnej
kwoty (nie wynikajgcej z dokumentu). W ten spos6b mozna zaksiegowac
np. kaucje nie ujetg na dokumencie.

w pole [Podaj numer konta] — konto, na ktérym wybrana kwota ma zosta¢
umieszczona. Nacisniecie klawisza F2 powoduje wy$wietlenie listy kont
analitycznych zdefiniowanych dla przedsiebiorstwa.

w pole [Strona] — strong, na ktérg na zosta¢ zadekretowana wskazana
wielkos¢ (Wn lub Ma).

w pole [Jaki procent kwoty przesyta¢ na konto] — procent kwoty, jaki ma
trafi¢ na konto (najczesciej jest to 100%).

w pole [Opis pozycji w F-K] — tekst, ktdry bedzie sie pojawiaé przy odpo-
wiednich kontach jako [Szczegdtowy opis pozycji dekretu]. Podpowiada-
ny jest tekst umieszczony w polu [Wielko$¢ ksiegowana].

3.3.2. Parametry przesylania danych

0 sposobie przesytania danych do modutu F-K decydujg warto$ci nizej wymienio-
nych parametrow:

Sposéb przesytania wedtug schematow ksiggowania:

[Automatycznie]

po zapisaniu dokumentu program przesle dane do F-K zgodnie
ze zdefiniowanymi schematami ksiggowania.

[-24



3. Wspotpraca z innymi modutami

v

[Po zapytaniu]

kazdorazowo po zapisaniu dokumentu program zapyta, czy prze-
sta¢ dane do F-K.

[Nie przesytac]

po zapisaniu dokumentu dane nie bedg dekretowane na konta.
Dekretowanie bedzie mozna przeprowadzi¢ po uruchomieniu
opcji Sprzedaz / Ksiggowanie.

Przesytac sume BRUTTO na konto rozrachunkowe:

[Tak] kwota BRUTTO dokumentu zostanie automatycznie przestana
na konto zwigzane z odbiorcg (jesli tylko kontrahent ma w pla-
nie kont skojarzone konto rozrachunkowe), zgodnie z kierun-
kiem operacii (dla dokumentow sprzedazy po stronie ,Winien”,
dla dokumentow zakupu po stronie ,Ma”).

[Nie] suma BRUTTO nie zostanie przestana na konto rozrachunkowe
(nawet jesli kontrahent, ktérego dotyczy operacja, ma przypi-
sane konto rozrachunkowe).

Przesytac na dodatkowy zestaw kont:

[Tak] po kazdym przestaniu danych wedtug schematu ksiegowania
program bedzie pytat, czy przesyta¢ dane takze na dodatkowe
konta.

Przesytac wartosci przewidywane wedtug ceny sprzedazy:

przy wprowadzaniu (przesytaniu do F-K) dokumentéw zakupu
program nalicza wartosci przewidywane ([Marza przewidywa-
na], [VAT przewidywany] itp. Wielkosci te mozna dotaczy¢ do
schematow ksiegowania (patrz czes¢ F-K rozdziat 5.6.2.). Na-
lezy jednak okresli¢, wedtug ktorej ceny sprzedazy ([1], [2] lub
[3], albo Sredniej z tych cen) wartosci te bedg przewidywane
(wyliczane przez program).
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3.4. Wspotpraca programu z modutem VAT

3.4.1. Zasady przesylania danych

Dokumenty sprzedazy i zakupu przesytane do modutu VAT zostajg zapisane w reje-
strze zgodnym z symbolem dokumentu (patrz czes¢ VAT rozdziat 3.1.).

Dla dokumentu sprzedazy kwota NETTO zostaje zapisana w odpowiedniej rubryce
ewidencji zgodnie ze stawka podatku. Warto$¢ podatku zostaje wyliczona dla kazdej
stawki.

Dla dokumentu zakupu kwota NETTO zostaje przeniesiona do odpowiednich rubryk
tzw. ,struktury odliczeniowej”, zgodnie ze sposobem odliczania VAT zadeklarowa-
nym dla danej pozycji podczas wprowadzania dokumentu zakupu (patrz rozdziat 10.2.).
Dla kazdego sposobu odliczania podatku wySwietlona zostaje kwota VAT, wartosc¢
BRUTTO jest podawana tgcznie dla catego dokumentu.

Przestanie dokumentdw zhiorezo w postaci zestawienia jest mozliwe jedynie dla do-
kumentow o tym samym symbolu (np. Fa — zestawienie faktur VAT). Pole [Numer
faktury] zostanie wypetnione wprowadzonym przez uzytkownika numerem zestawie-
nia. Dodatkowo wpisane [Uwagi] zostang réwniez przeniesione do programu VAT
i bedzie je mozna odczyta¢ podczas przegladania pozycji ewidenc;ji.

Dla przestanego zestawienia pole [Kontrahent] pozostanie puste, chyba ze zestawie-
nie dotyczy dokumentéw jednego kontrahenta.

3.4.2. Parametry przesylania danych

Sposdb przesytania danych do modutu VAT zalezy od warto$ci parametru Sposdb
zapisu. Mozliwe sg nastepujgce jego wartosci:

[Automatycznie]
przestanie danych do modutu VATnastgpi bezposrednio po spo-
rzadzeniu dokumentu.
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[Po zapytaniu]
dane moga zostac przestane do modutu VAT bezposrednio po
sporzadzeniu dokumentu, jezeli uzytkownik odpowie [Tak] na
wy$wietlone pytanie.

[Nie przesytac]
dokumenty nie bedg ksiegowane bezposrednio po ich sporzg-
dzeniu. Mozna bedzie je zaksiegowac po uruchomieniu opcji
Sprzedaz / Ksiggowanie, ktéra umozliwia takze zbiorcze ksig-
gowanie sporzadzonych i zapisanych wczesniej dokumentdw.

3.5. Wspoétpraca programu z modutem ROZRACHUNKI

3.5.1. Zasady przesylania danych

Zatwierdzenie przestania danych do ROZRACHUNKOW wymaga podania dodatko-
wych danych:

[Data ptatnosci] podpowiadana jest data wprowadzona po zapisaniu dokumen-

tu w pole [Data ptatnosci] (patrz rozdziat 6.3.).

[Forma ptatnosci]  nacisnigcie klawisza F8 wywotuje stownik form ptatno$ci, z kt6-

rego nalezy wybra¢ odpowiednig pozycje.

[Uwagi] tekst wpisany tutaj bedzie wyswietlany w ewidencji zaptat w pro-

gramie ROZRACHUNKI.

Jezeli po zapisaniu dokumentu wprowadzono [Forme ptatnosci], program
ROZRACHUNKI odczytuje z dokumentu wymienione powyzej dane i uzyt-
kownik nie wypetnia ich ponownie.

Po przestaniu danych — jesli [Data sprzedazy] jest taka sama jak [Data ptatnosci] -
program proponuje zarejestrowanie ptatno$ci dokumentu. OdpowiedZ [Tak] na wy-
Swietlone pytanie umozliwia wprowadzenie nastepujacych danych:
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[Forma ptatnosci]  zostaje przepisana forma ptatnosci okreslona podczas przesy-
tania danych.

[Wartos¢ proponowana do zapfaty]
pole zostaje automatycznie wypetnione kwota BRUTTO doku-
mentu.

[Wartos¢ faktyczna do zaptaty]
jesli w tym polu zostanie wpisana kwota mniejsza od wartosci
dokumentu, nastgpi czesciowa zaptata za dokument. Program
OBROT TOWAROWY nie pozwala na wprowadzenie kwoty wigk-
szej niz warto$é dokumentu; wprowadzanie przedptat realizuje
program ROZRACHUNKI (patrz czes¢ ROZRACHUNKI rozdziat 8).

[Data zaptaty] podpowiadana jest data wystawienia dokumentu.

[Uwagi o zaptacie] tekst wpisany w to pole bedzie wyswietlany w module ROZRA-
CHUNKI podczas przegladania ewidencji zaptat.

Po wprowadzeniu wymienionych informacji mozna przesta¢ zaptate do [Kasy] lub
[Banku] zdefiniowanych w module ROZRACHUNKI (patrz cze$¢ ROZRACHUNKI roz-
dziat 2.3.3.) i wydrukowac dokument kasowy lub bankowy.

3.5.2. Parametry przesylania danych

0 sposobie przesytania danych do modutu ROZRACHUNKI decydujag wartosci nizej
wymienionych parametrow:

Sposob zapisu:

[Automatycznie]
przestanie danych do ROZRACHUNKOW nastapi bezpos$rednio
po sporzadzeniu dokumentu.

[Po zapytaniu]
bezposSrednio po sporzadzeniu dokumentu program proponuje
przestanie danych do ROZRACHUNKOW. Uzytkownik moze
wowczas o tym zdecydowac odpowiadajac [Tak] na pytanie pro-
gramu.
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[Nie przesytac]
dane nie beda przesytane do ROZRACHUNKOW bezposrednio
po sporzadzeniu dokumentow. Mozna bedzie je wprowadzi¢ do
ewidenciji rozrachunkéw po uruchomieniu opcji Sprzedaz /
Ksiggowanie.

Przesytac:
[Kod kontrahenta],

[Kod pfatnika].
Jezeli na przesytanym dokumencie umieszczono ptatnika inne-
go niz kontrahent, czyli odbiorca towaru / ustugi (patrz czgsc
NADZORCA rozdziat 8.1), uzytkownik moze tu wybraé, kto zo-
stanie obcigzony pfatnoscia.

Jezeli uzytkownik w programie ROZRACHUNKI zdefiniowat KASE lub / i BANK, moze
rowniez okresli¢, w jaki sposob dane bedg tam przesytane, ustalajgc wartoS¢ para-
metru (Narzedzia / Parametry / Przesytéw / KASA/BANK):

Przesytac zaptate:

[Po zapytaniu]
jezeli sporzadzony dokument zostanie przestany do ROZRA-
CHUNKOW i zostanie od razu uregulowany (w catosci lub cze-
$ciowo), uzytkownik moze informacje o faktycznie wptaconej
kwocie przestaé do KASY lub BANKU.

[Nie przesytac]
informacja o dokonanej ptatno$ci nie bedzie przesytana do KASY
/ BANKU.
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4. Rozpoczecie i zakonczenie pracy programu

4.1. Rozpoczecie pracy

Po wigczeniu komputera i uzyskaniu na monitorze informacji o gotowosci do pracy
nalezy ,wejsc¢” do katalogu, w ktorym zostat zainstalowany system FIRMA (wykorzy-
stujac zlecenia systemu operacyjnego MS DOS nalezy wpisa¢ przyktadowe zlecenie:

CD C:\FIRMA Enter)
i uruchomic system wpisujac zlecenie:
FIRMA

oraz potwierdzajac je nacisnigciem klawisza Enter (zlecenia moga by¢ wpisywane
matymi lub wielkimi literami).

Sciezka do katalogu C:\FIRMA jest przyktadowa. Nalezy ja zastapi¢ wiasciwg Sciezka do katalogu, w kt6-
rym zostat zainstalowany system FIRMA.

Po wywotaniu systemu wySwietlana jest tzw. plansza gtéwna.

Program OBROT TOWAROWY mozna uruchomi¢ z planszy gtéwnej przez wpisanie
litery S lub pod$wietlenie pozycji SPRZEDAZ, MAGAZYNY (OBROT TOWAROWY)
i naci$nigcie klawisza Enter. Z kazdego innego modutu systemu FIRMA mozna
réwniez uruchomic ten program wybierajac opcje Narzedzia / Inny modut / Sprze-
daz, magazyny (obrét towarowy).

Po wprowadzeniu identyfikatora oraz wtasciwego hasta (wpisywane hasto nie jest
widoczne na ekranie) mozna rozpoczg¢ prace z programem.

W dolnej czesci ekranu zostaje wySwietlony miesigc (i rok), ktory bedzie podpowia-
dany w polach typu datownikowego (np. podczas wprowadzania daty dokumentu).
Zmiany tej podpowiedzi mozna dokona¢ po uruchomieniu opcji Narzedzia / Miesiac.
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4.2, Zakonczenie pracy

Jedynym poprawnym sposobem zakoriczenia pracy programu OBROT TOWARO-
WY jest uruchomienie opcji Narzedzia / Koniec lub opcji Narzedzia / Inny modut,
a nastepnie uruchomienie kolejnego modutu systemu albo wybranie W — Wyjscie
do systemu operacyjnego.

Po wybraniu opcji Narzedzia / Koniec zakoriczenie pracy systemu nastepuje rowniez
po nacisnigciu klawisza Esc.

} Whytaczenie zasilania komputera przed zakonczeniem pracy systemu (na
przyktad po chwilowym przej$ciu do systemu operacyjnego MS DOS za
pomoca kombinacji klawiszy Alt+Esc) moze spowodowaé uszkodze-
nie plikdw i utrate danych. Przej$cie do systemu operacyjnego MS DOS
wywotuje na ekranie znak zachety (ang. prompt) poprzedzony napisem
,Soft Ekspert Swap”. Powr6t do programu OBROT TOWAROWY nastapi po
wydaniu komendy

EXIT Enter.
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5. Przygotowanie programu do pracy

Zapewnienie poprawnego dziatania programu i jego wspotpracy z innymi modutami
systemu FIRMA wymaga wykonania wstepnych czynnosci, ktdre zostang opisane
w kolejnych podrozdziatach.

5.1. Wprowadzenie przedsigbiorstwa do systemu

Eksploatacje programu OBROT TOWAROWY nalezy rozpocza¢ od wprowadzenia da-
nych przedsigbiorstwa (i jego zaktadow).

Dokonuje sig tego w module NADZORCA w opcji Zbiory danych / Przedsiebiorstwa.
Po wpisaniu danych przedsiebiorstwa (skrétu, nazwy, adresu, numeru identyfikacji
podatkowej itd.) nalezy za pomocg klawisza F3 uruchomié funkcje pozwalajaca ustalié
warto$¢ parametréw VAT przedsigbiorstwa, przede wszystkim parametru Czy przed-
sigbiorstwo jest podmiotem ptacgcym VAT. WartosS¢ tego parametru wptywa na prze-
bieg sporzadzania i obstuge faktur. Dziatanie opcji Zbiory danych / Przedsighiorstwa
opisano w czesci NADZORCA w rozdziale 7.1.

5.2. Wybranie zakladu do obstugi przez program

Wszystkie operacje wykonywane w programie bedg dotyczy¢ przedsigbiorstwa, (a w je-
go ramach — zakfadu) wybranego do przetwarzania danych. Wybranie zaktadu jest
mozliwe dwoma sposobami:

1. W module NADZORCA, po uruchomieniu opcji Zbiory danych / Przedsighior-
stwa (patrz cze§¢ NADZORCA rozdziat 7.1.).

2. W module OBROT TOWAROWY, po uruchomieniu opcji Narzedzia / Dane /
Zaktady. Zasady obstugi tej opcji sg takie same jak opcji wymienionej w punk-
cie 1.
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5.3. Wprowadzenie zawartosci stownikow

Przed przystapieniem do eksploatacji programu OBROT TOWAROWY mozna wpro-
wadzi¢ lub uzupetni¢ zawartos$¢ stownikow (list), z ktorych uzytkownik bedzie korzy-
stat podczas pracy systemu FIRMA — sg to listy:

— kontrahentéw przedsiebiorstwa”,
- ,zastrzezonych” NIP-6w,

— opiséw zdarzen gospodarczych,
— kursow walut,

— urzedow skarbowych,

— dokumentdéw obrotu®,

— form ptatnosci.

Stowniki te mozna uzupetnia¢ na biezgco, w trakcie dalszej pracy z programem, jed-
nakze ich wstepne wypetnienie ufatwi i przyspieszy prace. Dotyczy to szczegdinie
stownikdw oznaczonych powyzej symbolem ), ktérych zawartosé jest wykorzysty-
wana przez kazdego uzytkownika programu.

SzczegGtowy opis wypetniania stownikéw podano w czesci NADZORCA rozdziat 7.

5.4. Utworzenie magazynéow

Program OBROT TOWAROWY pozwala na utworzenie do 999 magazynéw, w ktérych
beda przechowywane przedmioty obrotu. Magazyny w programie nie muszg odpo-
wiadac rzeczywistym magazynom uzytkownika. Utatwieniem pracy z programem moze
by¢ wprowadzenie magazyndow umownych, wykorzystanych do dodatkowego grupo-
wania przedmiotéw obrotu. Magazyn taki moze odzwierciedlaé rodzaj asortymentu
towaru sprzedawanego przez uzytkownika (np. sklep obuwniczy moze w innym ma-
gazynie programowym przechowywaé buty sportowe, w innym czotenka damskie
itp.). Wykorzystujac magazyny programowe mozna réwniez powigzac towary z ich
dostawcg (towary kazdego dostawcy bedg przechowywane w osobnym magazynie).
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Utworzenie magazynow jest mozliwe po uruchomieniu opcji Narzedzia / Dane / Ma-
gazyny.

Dodanie nowego magazynu nastepuje po nacisnieciu klawisza Ins. Mozna wéwczas
wprowadzi¢ numer, nazwe i adres magazynu.

Wprowadzenie zmian do danych wskazanego magazynu jest mozliwe po nacisnieciu
klawisza F4 / Enter.

Usunigcie magazynu z listy realizuje klawisz Del. Nie mozna usuna¢ magazynu, jesli
wprowadzono do niego przedmioty obrotu.

Zakoniczenie przegladania listy magazynéw nastepuje po nacisnigciu klawisza Esc.

5. 5. Ustalenie parametréow programu

Wartosci parametréw okreslane w opcjach Narzedzia / Parametry / Systemowe,
.../ Programu i .../ Dodatkowe majg wptyw na sposdb funkcjonowania programu
OBROT TOWAROWY. Przed rozpoczeciem jego eksploatacji zalecamy zapoznanie sig
z ich znaczeniem i ustalenie ich zgodnie z wymaganiami.

5.5.1. Parametry systemowe
Wartosci parametrow systemowych (Narzedzia / Parametry / Systemowe) maja pod-

stawowe znaczenie dla sposobu dziatania programu. Nie powinny by¢ one zmieniane
w trakcie jego eksploatac;ji!

} Zmiana wartosci parametréw systemowych podczas eksploataciji progra-
mu moze spowodowaé nieodwracalne zmiany w bazach danych progra-
mu oraz nierzetelnosci w obliczeniach. Przed zmiang wartosci parame-
tréw systemowych nalezy koniecznie wykonaé sktadowanie danych (patrz
cze$¢ FIRMA rozdziat 4).
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Rejestr przedmiotéw obrotu:

jest to najwazniejszy parametr programu. Jego warto$¢ decy-
duje o sposobie przechowywania danych przez program. Moz-
liwe wartosci parametru:

[Bez historii cen (analityczny)],
[Z historig cen (syntetyczny i analityczny].

Szczego6towy opis znaczenia dopuszczalnych wartosci parame-
tru podano w rozdziale 2.2.

} Zaleca sig staranne przemys$lenie sposobu rejestrowania przedmio-
tow obrotu przed rozpoczeciem eksploatacji programu!

Format skrétu przedmiotu obrotu:

wprowadzone tutaj znaki bedg okreslaty format (wyglad) skro-
tow, ktore identyfikujg przedmioty obrotu. Skréty te mogg za-
wierac cyfry, mate lub duze litery badz dowolne inne znaki (nie
wiecej niz 13).
Znaczenie znakow wprowadzonych do tekstu formatu:

X dowolny znak (cyfra, litera lub inny)

N litera lub cyfra

A mata lub duza litera

! duza litera

9 cyfra
Przyktadowo wprowadzenie do formatu skrétu znaku ,9” po-
woduje, ze program nie pozwoli wpisa¢ w to miejsce innego
znaku niz cyfra.
Odpowiednio skonstruowany format skrétu jest pomocny za-
réwno podczas wyszukiwania towaru w trakcie wystawiania do-
kumentow, jak i przy sporzadzaniu wszelkich zestawien. Budo-

wa formatu skrotu moze stuzy¢ do dodatkowego grupowania
towarow.
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> Przyktad:

Format skrétu Skrot 0Oznaczenie

XXXXXXXXXXXXX  Buty dam. 37 Buty damskie rozmiar 37
Buty mes.42 Buty meskie rozmiar 42

[11-99 DAM-36 Buty damskie rozmiar 36
MES—-42 Buty meskie rozmiar 42
IA-111-99 Sk-DAM-38 Buty skdrzane damskie rozmiar 38

Te-DAM-37 Buty tekstylne damskie rozmiar 37
Sk-MES-43 Buty skorzane meskie rozmiar 43
Te-MES—42 Buty tekstylne meskie rozmiar 42

Uzytkownik, ktory zdefiniowat skrot towaru w postaci [!A-!!1-99] bedzie
magt sporzadzi¢ zestawienie stanéw magazynowych (patrz rozdziat 13.6.)
dla wybranej grupy obuwia, np. damskiego w rozmiarze 38.

} Jesli parametr Rejestr przedmiotow obrotu ma wartosc [Z historig cen], to
przedmioty obrotu przechowywane w tym samym magazynie muszg miec¢
skroty unikalne (nie powtarzajace sig).
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5.5.2. Parametry programu

Po uruchomieniu opcji Narzedzia / Parametry / Programu uzytkownik moze ustali¢
wartosci nastepujacych parametrow:

Kontrolowac stan magazynowy:

jest to nadrzedny parametr sterujacy kontrolg stanéw magazy-
nowych. Musi on mie¢ wartos$¢ [Tak], aby program:

— realizowat warto$¢ [Tak] parametru Uwzgledniac ilos¢ mi-
nimaing,

— nie dopuszczat do wydania z magazynu towaru (na doku-
ment sprzedazy, korekty zakupu, wydania wewnetrznego itd.)
w ilosci przekraczajgcej jego stan magazynowy,

— sprawdzat, czy ilo$¢ skfadnikdw realizowanej receptury nie
przewyzsza ich stanéw magazynowych.

Przeliczanie cen BRUTTO na NETTO:

parametr ten dotyczy sposobu wyliczania cen NETTO dla
przedmiotu obrotu, dla ktdrego uzytkownik wprowadzit jako
cene sprzedazy ceng BRUTTO (tzn. podczas jego wprowadza-
nia na liste przedmiotéw obrotu w pole [Czy cena BRUTTO?]
wprowadzit wartosc [T]. Przeliczanie tych cen na ceny NETTO
moze nastgpi¢ dwoma sposobami:

[Wedtug stawki 22/122 lub 7/107]

ceny zostaja przeliczone wedtug stawki doktadnej. Dla pozo-
statych wartosci stawek VAT stawka dokfadna jest obliczana
analogicznie. W wigkszosSci przypadkow jest to zalecana war-
tos$¢ parametru.

[Wedtug stawki 18.03% lub 6.54%]

ceny zostajg przeliczone wedtug stawki uproszczonej. Dla po-
zostatych wartoSci stawek VAT stawka uproszczona jest obli-
czana analogicznie.
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>

Na dokumencie sprzedazy w kolumnie [VAT] drukowana jest kwo-
ta wyliczona zgodnie z warto$cig omawianego parametru. Jako opis
kolumny [VAT] moze zostaé wydrukowana liczba [22] lub [18.03].
Uzytkownik musi zadbacé o to, by opis kolumny byt zgodny ze spo-
sobem przeliczania cen.

Na formatach dokumentow przygotowanych przez producenta jako
opis kolumny jest drukowana liczba [22]. Aby w kolumnie tej byta
drukowana liczba [18.03], nalezy uruchomi¢ opcje Formaty / Do-
kumentéw modutu NADZORCA, dokonaé edycji czesci tabelarycz-
nej wybranego formatu (patrz cze§¢ NADZORCA rozdziat 8.2.)
i w kolumnie [Stawka VAT] ustali¢:

Szerokosc¢ kolumny [5] znakdw,
Rodzaj stawki [uproszczonal.

Zaokraglenie kwoty dokumentu:

zaokraglenie dotyczy kwoty, na jakg opiewa caty dokument. Po
denominacji warto$¢ parametru powinna wynosic [0.01].

Zaokraglenie cen sprzedazy:

wpisana tutaj liczba okresta wartosc, do ktdrej zostanie zaokra-
glony wynik operacji

[Cena zakupu] * {{Marza 1] / 100 +1}

Po denominacji warto$¢ parametru powinna wynosi¢ [0.01].

Sposdb obliczania narzutu:

jesli podczas wprowadzania towaru na liste przedmiotéw obro-
tu okreslono dla niego procent narzutu, a podczas wypetniania
nagtéwka dokumentu uzytkownik w pole [Czy podpowiedZ ceny
z narzutem?] wprowadzi [Tak], program podpowie cene sprze-
dazy powiekszong o narzut. Cena sprzedazy z narzutem bedzie
wyliczona wedtug sposobu wybranego wartoscig parametru:

[-38



5. Przygotowanie programu do pracy

v

[W stu] C,=C+(C*%,) /(100 - %,).
[Od sta] C,=C+(C* %,/100).
gdzie

Cy cena sprzedazy z narzutem,
C cena sprzedazy bez narzutu,

%,  Pprocent narzutu

> Przyktad:

Cena sprzedazy bez narzutu = 1000 zt, procent narzutu = 24.

Cena sprzedazy obliczona metodg ,w stu”:
1000 + (1000 * 24) / (100 — 24) = 1316.

Cena sprzedazy obliczona metodg ,,0d sta”:
1000 + (1000 * 24 / 100) = 1240.

Przeliczac rachunek uproszczony wedtug cen NETTO:

warto$¢ parametru powinna zostac ustalona zgodnie z zasadmi
podanymi w rozdziale 2.3.

[Tak] rachunki uproszczone beda przeliczane wedtug cen NETTO.

[Nie] rachunki uproszczone beda przeliczane wedtug cen BRUTTO,
tzn. najpierw zostanie obliczona warto§¢ BRUTTO (ilo$¢ * cena
BRUTTOQ), a nastepnie VAT zostanie wyliczony z warto$ci BRUT-
TO w spos6b doktadny lub uproszczony (w zaleznos$ci od war-
toSci parametru Przeliczanie cen BRUTTO na NETTO — Narze-
dzia / Parametry / Programu).

Przyktadowe przeliczenie rachunku uproszczonego wedtug cen
NETTO i BRUTTO podano w rozdziale 2.3.

Marza dla ceny sprzedazy 1 (...2, ...3):
procent marzy dla danej ceny sprzedazy.

Jesli przynajmniej jednemu z tych parametrow zostanie przypi-
sana wartos$¢ rdzna od zera, to podczas wprowadzania doku-
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Stacja paliw:
[Tak]

mentu zakupu po odpowiedzi [Tak] na wySwietlone pytanie ,,Czy
zmienic¢ (wprowadzic) ceny sprzedazy?” bedzie mozna zatwier-
dzi¢ procent marzy podpowiadany zgodnie z wartoscig para-
metru lub dla danego zakupu wprowadzi¢ inny. Program prze-
liczy odpowiednio ceny sprzedazy na podstawie cen zakupu.

Podczas wystawiania dokumentu sprzedazy jako [Cena sprze-
dazy 1] zostaje podpowiedziana warto$¢:

[Cena zakupu] * {[Marza 1]/ 100 +1}.

} Warto$¢ parametru ma znaczenie tylko dla tych uzyt-
kownikow, ktorzy prowadzg rejestr przedmiotow
obrotu [Z historig cen].

ta warto$¢ umozliwia wprowadzanie dokumentow sprzedazy we-
dtug sposobu czesto stosowanego przez stacje paliw — uzyt-
kownik podaje warto$¢ BRUTTO dokumentu, a program wyli-
cza ilo$¢ sprzedanego towaru na podstawie jego ceny sprzeda-

2y.

p  Dlazapewnienia duzej doktadnosci obliczer (w zwiaz-
ku z zaokragleniami) nalezy parametrowi Liczba
miejsc po przecinku dla pola ,,ilos¢” nada¢ odpo-
wiednio wysokg warto$¢ (np. [4]). Jezeli wartosc ta
bedzie za mata, to program bedzie zmieniat wpisang
przez uzytkownika warto$¢ BRUTTO, tak aby byta ona
réwna wynikowi operacji:

[llosc] * [Cena sprzedazy BRUTTO]

Sposéb wydruku kwot na zestawieniach:

[W starych ztotych].

[W nowych ztotych].

[Wedtug zapis

Ow w bazie]
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przy tej wartosci parametru dane z 1994 r. bedg drukowane
w ,starych” ztotych, a poczawszy od 1995 r. w ,,nowych” zto-
tych.

[Po zapytaniu]

podczas kazdego drukowania uzytkownik moze wybra¢ spo-
s6b drukowania wartosci.

} Podanie warto$ci [Wedtug zapiséw w bazie] moze spowodowac
niepoprawne sumowanie kolumn, jezeli na wydruku znajdg sie kwoty
zarowno w ,starych” ztotych (np. z roku 1994), jak i w ,nowych”
ztotych.

Sposéb zaokraglania cen zakupéw (denominacja):
[Zawsze w gore].
[Matematycznie].

Wartos¢ parametru ma znaczenie tylko dla tych uzytkownikdw,
ktorzy wprowadzajg dokumenty zakupu sprzed 1994 r.

Przeliczac fakture VAT wedtug cen BRUTTO:

warto$é parametru powinna zostac ustalona zgodnie z zasadmi
podanymi w rozdziale 2.3.

[Tak] w rubryke [Cena] na fakturze VAT zostaje wprowadzona cena
sprzedazy BRUTTO, a w rubryke [Warto$¢ bez bonifikaty] — wy-
nik operaciji ,cena NETTO * ilo$¢”, przy czym cena NETTO zo-
staje wyliczona z ceny BRUTTO w sposéb doktadny lub upro-
szczony.

[Nie] w rubryke [Cena] na fakturze VAT zostaje wprowadzona cena
sprzedazy NETTO.

Przyktadowe przeliczenia faktury VAT wedtug cen BRUTTO
i NETTO podano w rozdziale 2.3.

Sposob naliczania VAT dla zakupu:
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[Od sumy NETTO wedtug stawek]

w pierwszej kolejnosci sumowane sg wartosci NETTO pozycji
wedtug stawek i od tych sum jest wyliczany VAT dla poszcze-
golnych stawek.

[Od kazdej pozycji osobno]

VAT jest naliczany osobno dla kazdej pozycji dokumentu zaku-
pu, a nastepnie obliczane sg sumy podatkow z poszczeg6lnych
pozycji (wedtug stawek).

[Po zapytaniu]

sposob naliczania VAT dla zakupow bedzie kazdorazowo okre-
$lany przez uzytkownika podczas wprowadzania dokumentu za-
kupu.

Podpowied? jednostki miary:

podczas wprowadzania towaru na liste przedmiotow obrotu
podpowiadana bedzie wpisana tutaj jednostka miary, tym nie-
mniej bedzie mozna jg zmienic.

Rodzaj ceny sprzedazy dla dokumentow wewnetrznych i zakupu:

na dokumentach wewnegtrznych (patrz rozdziat 11.) i dokumen-
tach zakupu (,Pz”) mozna zamiesci¢ dodatkowg rubryke za-
wierajgca cene sprzedazy (patrz cze$¢ NADZORCA rozdziat 8.2.
~Format czesci tabelarycznej” opis pola [Cena dodatkowal]).
Cena ta moze byé podana jako BRUTTO lub NETTO.

Warto$¢ parametru ([NETTO] lub [BRUTTO]) nalezy w miare
mozno$ci ustali¢ zgodnie z rodzajem cen przedmiotéw obrotu
zapisanym w rejestrze. Pozwoli to na ominiecie btedow zaokra-
gleri podczas przeliczania cen BRUTTO na NETTO i odwrotnie.

Wartosc zaokraglana przy obliczaniu bonifikaty:
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podczas obliczania kwoty bonifikaty dla pozycji dokumentu jej
wartosc¢ zostaje zaokraglona do petnych groszy zgodnie z war-
toscig parametru:

[Bonifikata ceny]
zaokrgglona zostaje wyliczona bonifikata dla towaru.
[Cena po bonifikacie]

zaokraglona zostaje cena uwzgledniajgca bonifikate.
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5.5.3. Parametry dodatkowe

Po uruchomieniu opcji Narzedzia / Parametry / Dodatkowe uzytkownik moze ustali¢
wartosci nastepujacych parametrow:

Rodzaj numeracji dokumentow:

[Recznie] numer faktury jest wpisywany przez uzytkownika

[PodpowiedZ numeru]
podczas wystawiania dokumentu program podpowiada kolej-
ny jego numer (doktadnie — nastepny po najwyzszym zapamie-
tanym przez program numerze dokumentu o tym symbolu).
Uzytkownik moze zaakceptowac¢ podpowiedZ lub wpisac inny
numer. Wpisanie numeru ,,z przeskokiem” jest mozliwe, powo-
duje jednak, ze kolejna podpowiedz nie uwzglednia luki w nu-
meracji dokumentow i operator sam musi wowczas zadbac o za-
chowanie jej ciggtosci.

Dla dokumentu sprzedazy podpowiadac date:
[Ostatniego dokumentu]

w polu [Data] dokumentu sprzedazy zostaje podpowiedziana
data dokumentu ostatnio wprowadzonego w miesigcu wybra-
nym do przetwarzania danych (w opcji Narzedzia / Miesiac).

[Systemowg komputera]

podpowiadana data wystawienia dokumentu jest zgodna z datg
systemowg komputera.

Liczba miejsc po przecinku dla pola ,,ilo$¢”:

maksymalna warto$¢ tego parametru wynosi [5].

Liczba egzemplarzy dokumentéw:

za pomocg wartosci tego parametru mozna zadeklarowac pod-
powiadang liczbe drukowanych kopii dokumentu. Maksymalna
warto$¢ parametru [9] oznacza, ze bedzie drukowany oryginat
i 8 kopii.
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Termin pfatnosci (dni):

wpisana warto$¢ oznacza liczbe dni, jakg nalezy dodac do daty
wystawienia dokumentu w celu otrzymania zadanej podpowie-
dzi daty ptatnosci. Jezeli wigc np. zostanie tu wprowadzona war-
tos¢ [10], to podczas zapisywania dokumentu w dniu 7 gru-
dnia jako podpowiedz daty ptatnosci pojawi sie data 17 gru-
dnia.

Drukowac dwa dokumenty na stronie:

[Tak]

na jednej stronie wydruku bedzie mozliwe umieszczenie dwdch
dokumentow, jezeli tylko faczna liczba wierszy (linii) wydruku
nie przekracza wartosci zadeklarowanej jako warto$¢ parame-
tru Maksymalna liczba wierszy na stronie (Narzedzia / Para-
metry / Systemowe wydruku). W przeciwnym razie zaden
z dwoch dokumentow nie zostanie wydrukowany w catosci,
a uzytkownik otrzyma stosowny komunikat.

Sposéb tworzenia zestawieri:

[Normalny].

[Zageszczony]

przy tej wartosci parametru podczas drukowania zostang usu-
niete zbedne spacje (odstepy miedzy znakami), dzieki czemu
wydruk moze zostac zwezony.

Numerowac strony dokumentu:

[Tak]

[Nie]

u géry kazdej strony dokumentu wielostronicowego zostanie
wydrukowany jej kolejny numer.

numery stron dokumentu nie bedg drukowane.

Dokument wewnetrzny i zakupu: c¢zy cena sprzedazy z dnia zakupu:

warto$¢ parametru ma znaczenie dla wydrukow dokumentow
wewnetrznych i dokumentow zakupu (otrzymanych w opcji Wy-
druki / Dokumenty) oraz dla zestawien tych dokumentéw otrzy-
manych w opcji Wydruki / Obroty petne.
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[Tak]

[Nie]

Na wymienionych wydrukach mozna zamiesci¢ rubryke zawie-
rajgcg cene sprzedazy towaru (patrz cze$¢ NADZORCA rozdziat
8.2.0raz czesc¢ FIRMA rozdziat 10.1.). Moze to byC cena sprze-
dazy z dnia zakupu lub ostatnio zapamietana przez program
(aktualna).

drukowana jest cena sprzedazy zapisana wraz z dokumentem
zakupu, zgodnie z obowigzujgcg wtedy (tj. w momencie zaku-
pu) wartoscia parametru Cena sprzedazy dla dokumentow we-
wnetrznych i zakupu.

} Wartos¢ parametru Cena sprzedazy dla dokumen-
tow wewnetrznych i zakupu obowigzujgca w momen-
cie wydruku nie ma w takiej sytuacji znaczenia.

drukowana jest cena sprzedazy ostatnio zapisana na liscie
przedmiotéw obrotu (aktualna). Warto$¢ kolejnego parametru
obowigzujgca podczas sporzgdzania wydruku czy zestawienia
okresla, ktora z tych cen bedzie drukowana.

Cena sprzedazy dla dokumentow wewnetrznych i zakupu:

[Cena sprzeda
[Cena sprzeda

[Cena sprzeda

warto$¢ parametru okresla, ktora z aktualnych cen sprzedazy
bedzie drukowana na dokumentach wewnetrznych i zakupu oraz
ich zestawieniach (jesli poprzednio omawiany parametr ma war-
tos¢ [Nie]).

2y 1].

7y 2].

7y 3].

Podczas wpro

Przyktad:

wadzania zakupu towaru (dokument ,,Pz” 12/09/97 z dnia

17.09.1997) zapisano jego ceny sprzedazy:
[Cena sprzedazy 1] 15,40 z

[Cena sprzedazy 2] 13,60 zt

[Cena sprzedazy 3] 13,00 z
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Parametr Cena sprzedazy dla dokumentow wewnegtrznych i zakupu miat w
tym momencie wartos¢ [Cena sprzedazy 2].

Wprowadzajac kolejny dokument zakupu tego towaru (,,Pz 16/09/97 z dnia
20.09.1997) zapisano nastepujgce ceny sprzedazy:

[Cena sprzedazy 1] 16,40 zt

[Cena sprzedazy 2] 14,60 zt

[Cena sprzedazy 3] 14,00 zt

Parametr Cena sprzedazy dla dokumentow wewnetrznych i zakupu miat w
momencie tworzenia zestawienia warto$¢ [Cena sprzedazy 1].

Budujac zestawienie w opcji Wydruki / Obroty petne mozna do niego do-
taczy¢ kolumny zawierajace ceny sprzedazy, np. [Cena sprzedazy NETTO]
lub przeliczenia wedtug tych cen, np. [Rdznica wartosci wedtug ceny sprze-
dazy NETTO i ceny zakupu NETTO pozycji dokumentu]. W zaleznosci od
wartosci omawianych parametrow dnia 20 09.1997 zostang wydrukowa-
ne nastepujace kwoty:

Dokument wewnetrzny i zakupu: czy cena sprzedazy z dnia zakupu[Tak]
[Cena sprzedazy] 13,60 zt
Dokument wewnetrzny i zakupu: czy cena sprzedazy z dnia zakupu[Nie]

[Cena sprzedazy] 16.40 zt

} Jezeli uzytkownik zmienit ceny sprzedazy towaru, a nastepnie do-
konat edycji dokumentu jego zakupu (w opcji Obroty / Zakup / Edy-
cja), jako cena sprzedazy z dnia zakupu zostanie zapamigtana cena
sprzedazy z dnia dokonania edycji dokumentu.

Uproscic¢ wprowadzanie nagtowka dokumentow:

uzytkownik nie wystawiajgcy dokumentow eksportowych, nie
udzielajgcy bonifikat i nie naktadajgcy narzutu moze okreslic
wartos¢ tego parametru jako [Tak], co pozwoli mu na ominig-
cie wypetniania tych pol podczas wypisywania nagtowka doku-
mentu sprzedazy.
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Dopusci¢ do ujemnego stanu magazynowego:

[Tak] uzytkownik moze wystawi¢ dokument sprzedazy, wydania we-
wnetrznego czy zwrotu zakupu towaru, kiérego nie ma w ma-
gazynie (jesli tylko wprowadzit go na liste przedmiotow obrotu).

[Nie] program nie dopuszcza do ujemnych stanéw magazynowych.

} Uzytkownicy prowadzacy rejestr przedmiotow obrotu [Z historig
cen] nie powinni wartosci tego parametru ustalac jako [Tak]. Moze
ona spowodowacé nierzetelny obraz obrotow finansowych zaktadu.

Uwzgledniac ilos¢ minimalng:

minimalna ilo$¢ danego towaru, ktéra powinna znajdowac sig
W magazynie, zostaje okreslona podczas wpisywania przedmiotu
obrotu na liste.

[Tak] ta wartoS¢ parametru pozwala na kontrolowanie ilosci mini-
malnej towaru w magazynie.

Whprowadzenie na dokument sprzedazy towaru w takiej ilosci,
ktéra spowodowataby przekroczenie przypisanego mu stanu
minimalnego, powoduje wyswietlenie odpowiedniego komuni-
katu.

[Nie] program nie sygnalizuje przekroczenia iloSci minimalnej sprze-
dawanego towaru.

Zablokowac edycje bonifikaty indywidualnej:

[Tak] podczas sporzadzania dokumentu sprzedazy bedzie mozna
udzieli¢ bonifikaty procentowej dla catego dokumentu (tzw. ,,bo-
nifikata globalna”), natomiast nie bedzie mozna jej zmienic dla
poszczegdinych pozycji dokumentu.

[Nie] podczas sporzgdzania dokumentu sprzedazy mozna hedzie
wprowadzac¢ bonifikaty indywidualne dla poszczegdlinych po-
zycji dokumentu.
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Wybdr formatu dokumentu przy zapisie:

[Tak] podczas zapisywania dokumentu zostaje wys$wietlony zestaw
formatéw dokument6w (standardowych i zdefiniowanych przez
uzytkownika). Mozna wéwczas wybrac format stosowny dla da-
nego wydruku. Program podpowiada (poprzez ustawienie na
nim kursora i oznaczenie symbolem v lub *) format przypo-
rzadkowany dokumentowi w module NADZORCA w opcji Zbio-
ry danych / Dokumenty, dopuszcza jednak zmiang na inny.

[Nie] podczas drukowania dokumentu uzytkownik nie ma mozliwo-
$ci wyboru formatu. Zostaje on przypisany przez program zgo-
dnie z podpowiedzig okreslong w module NADZORCA w opcji
Zhiory danych / Dokumenty.

Przy takiej wartosci parametru nie ma mozliwosci drukowania
dokumentu w dwoch formatach (patrz rozdziat 6.3.).

Lewy margines dla wydrukow:

podana tu liczba znakdw okres$la szeroko$¢ lewego marginesu
wydrukow.
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5.6. Wypetnienie listy przedmiotéw obrotu towarowego

Uzytkownik korzysta z listy przedmiotdw obrotu podczas dokonywania wszelkich ope-
racji (inwentaryzacja, wprowadzanie zakupow, wystawianie dokumentow sprzedazy,
przesunig¢ miedzymagazynowych itd). Dlatego zalecamy wypetnienie tej listy na eta-
pie przygotowania programu do eksploatacji. Podczas sporzgdzenia inwentaryzacji
poczatkowej lub wprowadzania pierwszego dokumentu zakupu bedzie mozna skory-
gowac bhtednie wprowadzone dane dotyczace przedmiotéw obrotu. Kolejne pozycje
mozna dopisywac do listy w trakcie uzytkowania programu.

Na liScie przedmiotow obrotu powinny sie znalez¢ towary kupowane i sprzedawane.
Podczas sporzadzania dowolnego dokumentu uzytkownik bedzie wskazywat towary,
ktore majg sie na nim znalez¢, co skrdci czas jego wystawiania.

Liste przedmiotow obrotu mozna utworzy¢ po uruchomieniu opcji Narzedzia /
Przedmioty obrotu. Kolejne pozycje mozna do niej dopisa¢ po nacisnieciu klawisza
Ins. Ponadto podczas sporzadzania dokumentu, po wywotaniu listy, mozna na nig
wprowadzi¢ nowe przedmioty obrotu, korzystajac z tego samego klawisza.

Wprowadzenie przedmiotu obrotu na liste nalezy rozpoczac od okreslenia grupy, do
ktorej bedzie on nalezat:

[Materiat].

[Towar handlowy].
[Ustugal.

[Wyrdb gotowy].

Podziat przedmiotéw obrotu na grupy ma znaczenie wytgcznie informacyjne, utatwia
odszukanie towaru na liscie i umozliwia tworzenie zestawien dla wybranej grupy. Moze
on by¢ dowolnie ksztattowany przez uzytkownika. Wyjatkiem jest grupa [Ustuga],
ktéra ma znaczenie jedynie podczas wystawiania dokumentéw sprzedazy (w progra-
mie OBROT TOWAROWY nie mozna zakupi¢ przedmiotu obrotu zaliczonego do ustug).

Grupe, do ktdrej wprowadza sie przedmiot obrotu, mozna zmieni¢ podczas wypetnia-
nia dowolnego pola (z wyjatkiem pol [J.m.] i [Waluta]) po nacisnieciu klawisza F2.
Po zapisaniu przedmiotu obrotu na liScie nie ma mozliwo$ci zmiany grupy.
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Po wybraniu grupy nalezy podac wszystkie informacje dotyczace przedmiotu obrotu:

[Skr6t]

[Nazwa]

[VAT]

[Czy cena BRUTTO?]

[Tak]

skrot petnej nazwy przedmiotu. Jest on elementem identyfiku-
jacym przedmiot obrotu w programie OBROT TOWAROWY, dla-
tego powinien by¢ unikalny (nie moze pokrywac sie ze skrotem
innego towaru). Wymag ten jest szczeg6lnie istotny dla uzyt-
kownika prowadzgcego rejestr przedmiotow [Z historig cen] —
program nie dopuszcza do wystepowania w jednym magazynie
towaréw o takim samym skrdcie.

Skrét przedmiotu obrotu moze by¢ wyswietlany (drukowany)
w postaci zdefiniowanej przez uzytkownika (patrz rozdziat
5.5.1.).

petna nazwa przedmiotu obrotu. Mozna tu wprowadzi¢ maksy-
malnie 40 znakow.

stawka podatku od towardw i ustug dla danego przedmiotu
obrotu.

Symbol ,nw” oznacza nieokreslong stawke VAT, wykorzysty-
wang przez uzytkownika bedgcego podatnikiem VAT, kt6ry roz-
licza VAT w sposob uproszczony na podstawie art. 30 i 31 usta-
wy z dnia 8 stycznia 1993 r. o podatku od towardw i ustug oraz
0 podatku akcyzowym (patrz rozdziat 8.2.).

wypetnienie tego pola ma znaczenie tylko dla podatnikéw VAT.
Dla podatnikdw zwolnionych z VAT pole automatycznie przyj-
muje warto$¢ [Tak].

wartosci wprowadzone w pola [Cena sprzedazy 1] ([...2], [.--3])
beda zawieraty VAT. Wyliczenie cen NETTO (wys$wietlonych, po
zakoriczeniu wprowadzania towaru na liste, ponizej odpowie-
dnich cen sprzedazy BRUTTO ) nastapi wowczas w sposéb zgod-
ny z wartoscig parametru Przeliczanie cen BRUTTO na NETTO
(Narzedzia / Parametry / Programu), tzn. wedtug stawki do-
ktadnej (np. 22/122) lub uproszczonej (np. 18.03%).

- 51



OBROT TOWAROWY

v

[Nie]

[SWW]

[l0$¢]

[Cena zakupu]

Przechowywanie przedmiotéw obrotu w cenach BRUTTO dla
podatnika VAT ma uzasadnienie w przypadku, gdy prowadzi on
sprzedaz przy uzyciu urzadzen fiskalnych lub rozlicza VAT zgo-
dnie z art. 30 i 31 ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
podatku akcyzowym.

wartosci wprowadzone w pola [Cena sprzedazy 1] ([...2], [...3])
beda cenami NETTO. Po zapisaniu danych ponizej tych cen zo-
stang wy$wietlone odpowiednie ceny BRUTTO wyliczone jako:

cena NETTO * (1+ stawka VAT).

symbol SWW (nalezy wypetni¢ zgodnie z ,,Systematycznym wy-
kazem wyrobow” lub ,Klasyfikacje Ustug”). Zawartos¢ pola ma
znaczenie tylko dla towarow objetych stawkg VAT mniejszg od
22%.

pole dostepne jedynie dla uzytkownika prowadzgcego rejestr
przedmiotéw obrotu [Bez historii cen].

} Whprowadzanie zmian do pola [llo$¢] po przejsciu
w tryb edycji wskazanego towaru podczas przegla-
dania listy przedmiotéw obrotu prowadzi do niezgod-
nosci stanéw magazynowych w programie ze sta-
nem faktycznym.

Uzytkownik prowadzacy rejestr [Z historig cen] ilo$¢ towaru
wpisze podczas wprowadzania dokumentu zakupu. [lo$¢ ta zo-
stanie zapisana w rejestrze. Po wprowadzeniu kolejnego doku-
mentu zakupu nowa dostawa towaru zostanie dodana do ist-
niejacego ,,syntetycznego” stanu magazynowego. Podczas prze-
gladania listy przedmiotow obrotu w polu [llo$¢] bedzie wy-
Swietlana sumaryczna ilo$¢ towaru w danym magazynie. k3cz-
na ilos¢ wskazanego towaru we wszystkich magazynach be-
dzie wy$wietlana po nacisnieciu klawisza F7.

pole dostepne jedynie dla uzytkownika prowadzacego rejestr
przedmiotéw obrotu [Bez historii cen].
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} Zmiana zawartosci pola [Cena zakupu] doprowadzi
do umieszczenia zmienionej ceny zakupu na dotych-
czas wprowadzonych dokumentach zakupu i niepo-
prawne wartosci na wydrukach wszelkich zestawien.

Uzytkownik prowadzacy rejestr [Z historig cen] cene zakupu
towaru wpisze podczas rejestrowania dokumentu zakupu.

} Dla podatnika VAT ceng zakupu jest zawsze cena
NETTO.

numer magazynu, w ktérym bedzie przechowywany towar. Je-
zeli uzytkownik nie zdefiniowat jeszcze magazynu (w opcji Na-
rzedzia / Dane / Magazyny) odpowiedniego dla wprowadzane-
go towaru, moze to zrobi¢ takze podczas wpisywania przedmiotu
obrotu na liste. W tym celu nalezy w pole [Magazyn] wprowa-
dzi¢ numer, pod ktdrym nie figuruje jeszcze zaden magazyn,
i nacisngé klawisz Enter. Do wy$wietlonej wowczas listy ma-
gazyndw bedzie mozna dodac kolejny po nacisnigciu klawisza
Ins.

stawka zryczattowanego podatku dochodowego. Nacisnigcie
klawisza F2 powoduje wy$wietlenie listy stawek ryczattu wpro-
wadzonych w module RYCZALT w opcji Parametry / Stawki,
obowigzujgcych w roku wybranym do przetwarzania danych.
Nalezy z niej wybrac stawke wtasciwg dla wprowadzanego to-
waru.

Uzytkownik nie odprowadzajgcy tego podatku powinien zaak-
ceptowac podpowiedziang wartosc [0].

wprowadzona tutaj warto$¢ bedzie uwzgledniana podczas sprze-
dazy towaru, jezeli parametr Uwzgledniac ilos¢ minimalng (Na-
rzedzia / Parametry / Dodatkowe) ma warto$¢ [Tak].

dla kazdego przedmiotu obrotu uzytkownik moze okreslic trzy
rodzaje cen (np. detaliczna, minihurtowa, hurtowa) i wprowa-
dzi¢ je w trzy kolejne pola.
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[J.m.]

[Narzut]

[Waluta]

[Cena sprzedazy 1] bedzie podpowiadana podczas wystawia-
nia dokumentu sprzedazy kontrahentowi z grupy 1, analogicz-
nie [Cena sprzedazy 2] i [Cena sprzedazy 3].

Po zapisaniu towaru na liScie ponizej jego cen sprzedazy zosta-
na wy$wietlone ceny sprzedazy NETTO lub BRUTTO (w zalez-
nosci od wartosci pola [Czy cena BRUTTO?] — patrz opis zna-
czenia tego pola).

jednostka miary. Naci$nigcie klawisza F2 powoduje wys$wie-
tlenie stownika, z ktérego mozna wybra¢ (naciskajgc klawisz
Enter) odpowiednig pozycje. Do stownika mozna dodawaé
nowe jednostki miary (INS) i usuwac wczesniej wprowadzone
(nacisniecie klawisza Del usuwa wskazang pozycje, klawisza
F8 — wszystkie pozycje stownika).

wprowadzona tu liczba oznacza procent narzutu na cene sprze-
dazy. Odnosi sie ona do wszystkich cen sprzedazy ({...1],[...2]

i[...3]).

W trakcie sporzadzania dokumentu sprzedazy podpowiadana
jest cena sprzedazy (zgodnie z numerem grupy, do ktdrej nale-
zy kontrahent —1,2 lub 3 — patrz rozdziat 2.1. ,,Stownik”). Wy-
petnienie pola [Narzut] spowoduje przeliczenie ceny sprzedazy
(powiekszenie jej o narzut), jesli podczas wypisywania nagtow-
ka dokumentu w pole [Czy podpowiedZ ceny z narzutem?] uzyt-
kownik wprowadzi [Tak]. Narzut jest wéwczas obliczany zgo-
dnie z wartoscig parametru Sposdb obliczania narzutu (Narze-
dzia / Parametry / Programu) jako ,w stu” lub ,od sta” (patrz
rozdziat 5.5.2.).

w tym polu mozna wpisac (lub wprowadzi¢ ze stownika walut
wywotywanego klawiszem F2) 3 znaki miedzynarodowego
symbolu waluty (np. USD, DEM). Dla ztotéwek obowiazuje ozna-
czenie PLN.

Po wprowadzeniu wszystkich danych towaru na liste przedmio-
tow obrotu uzytkownik moze wybrac, czy waluta dotyczy cen
[Zakupu] czy tez [Sprzedazy]. Po wybraniu rodzaju ceny obok
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symbolu waluty zostaje wyswietlona odpowiednia litera (,,Z”
dla zakupdw, ,.S” dla sprzedazy”).

Przechowywanie cen sprzedazy przedmiotow obrotu w walu-
tach obcych ma znaczenie dla uzytkownikdw, ktdrzy ustalajg
ceny swoich towaréw w oparciu o rownowazniki dewizowe
(np. aby zminimalizowa¢ skutki inflacji). Podczas wprowadza-
nia dokumentu sprzedazy ceny te zostang przeliczone na PLN
wedtug aktualnego kursu sprzedazy (wprowadzonego do stow-
nika walut).

wprowadzone tutaj dodatkowe informacje o przedmiocie obro-
tu moga rowniez zostac dotgczone do formatu dokumentu (patrz
cze$¢ NADZORCA rozdziat 8.2.).

zawartos$é pola ma znaczenie gtéwnie dla uzytkownikéw opcji
URZADZENIA FISKALNE i jej znaczenie zostato opisane w czg-
$ci podrecznika ROZSZERZENIA SYSTEMU FIRMA. Pozostali
uzytkownicy mogg wykorzysta¢ to pole do wprowadzenia do-
datkowych informacji o przedmiocie obrotu (w pole mozna
wprowadzi¢ jedynie cyfry oraz znaki + i —).
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5.6.1. Obstuga listy przedmiotéw obrotu

Podczas przegladania listy przedmiotow obrotu dostepne sg funkcje wywotywane
nacisnigciem nizej wymienionych klawiszy:

F4 / Enter edycja pozyciji listy — mozliwo$¢ wprowadzania do niej zmian.

Alt+F4

F2

Ins

Del

F3

zmiana skrotu towaru. Po wprowadzeniu nowego skrdtu nacisniecie
klawisza Enter powoduje zmiang skrétu we wszystkich bazach da-
nych programu, w ktorych on wystapit. Funkcja ta jest dostepna tylko
w opcji Narzedzia / Przedmioty obrotu.

sumowanie stanéw magazynowych wskazanego towaru. Wigcej infor-
macji na ten temat podano w rozdziale 14.2.

dodanie do listy nowego przedmiotu obrotu.

Uzytkownik prowadzacy rejestr przedmiotow obrotu [Z historig cen]
moze wprowadzi¢ na liste towar, ktdry w réznych magazynach bedzie
identyfikowany przez ten sam skrét, po nacisnieciu klawisza F6 (patrz
opis dziatania tego klawisza).

usunigcie przedmiotu obrotu z listy. Klawisz ten jest dostepny tylko
w opcji Narzedzia / Przedmioty obrotu.

} Jesli przedmiot obrotu zostat juz wykorzystany (wprowa-
dzono dokumenty z nim zwigzane), to usuniecie go z listy
spowoduije, ze na wszelkich wydrukach w jego miejsce beda
drukowane znaki ???.

Usuniecie przedmiotu obrotu, ktory jest sktadnikiem receptury (patrz
rozdziat 5.7.), jest mozliwe dopiero po usunigciu receptury z listy
przedmiotdw obrotu.

wprowadzenie dodatkowych informacji dotyczacych nazwy wskazane-
go przedmiotu obrotu (tzw. ,petna nazwa towaru”). Zwykle znajdujg
one zastosowanie do wprowadzenia blizszego okreslenia ustug.

Aby dotgczy¢ do dokumentu kolumne zawierajacg wpisany wowczas
tekst, nalezy w czesci tabelarycznej wybranego formatu zamiescic ru-
bryke [Petna nazwa materiatu] (patrz cze$¢ NADZORCA rozdziat 8.2.).
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tworzenie pozycji na liScie dla nowego magazynu. Po nacisnieciu kla-
wisza mozna skopiowac informacje o towarze, przypisujac mu inny
magazyn. Mozna wprowadzi¢ rowniez inne ceny sprzedazy itd. Utwo-
rzenie pozycji dla nowego magazynu za pomoca klawisza F6 nie po-
woduje zmian ilosciowych w magazynach.

wys$wietlenie pozycji analitycznych wskazanego zapisu na liscie
przedmiotow obrotu.

F4 wy$wietlenie uwag wpisanych podczas zakupu towaru
(dotyczacych wskazanej pozycji analitycznej).

Del usuniecie pozycji analitycznych, dla ktérych ilo$¢ jest
réwna zero.

Esc / Enter

powrdt do wysSwietlania listy przedmiotéw obrotu.

naktadanie tzw. ,filtra” na magazyny lub stany magazynowe. Powodu-
je to zawezenie wyswietlanych informaciji do danych okreslonych przez
uzytkownika.

[Magazyn]  z wySwietlonej listy nalezy wybra¢ magazyny, dla kto-
rych bedzie wyswietlana lista przedmiotéw obrotu.

Ins wybranie magazynu (sygnalizowane zna-
kiem v lub *) lub anulowanie poprzedniego
wyboru.

Enter zatwierdzenie wyboru magazynu.
Jest to tzw. ,natozenie filtra tym-
czasowego”. Zostanie on usunie-
ty po zakoriczeniu przegladania li-
sty przedmiotow obrotu (po po-
nownym wys$wietleniu listy uzyt-
kownik zobaczy znowu wszystkie
magazyny).

F2 zapisanie filtra. Po ponownym
wys$wietleniu listy przedmiotow
obrotu (w opcji Narzedzia /
Przedmioty obrotu lub w kazdym
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innym miejscu, gdzie jest to moz-
liwe) uzytkownik zobaczy zawar-
tosc¢ tylko tych magazyndw, ktore
uprzednio wybrat i zapisat filtr na-
ci$nigciem klawisza F2.

Nacisniecie tego klawisza powo-
duje réwniez zapisanie [Standw
magazynowych] wybranych do
wyS$wietlania (patrz opis ponizej),
co pozwala na taczenie tych fil-
trow.

F8 usunigcie wszystkich wybordw.

Del usuniecie natozonego i zapisanego (naci-
$nieciem klawisza F2) filtra.

} Usunigcie (anulowanie) filtru zostanie przepro-
wadzone poprawnie dopiero po catkowitym wyj-
$ciu z listy przedmiotéw obrotu, mimo ze pro-
gram sygnalizuje to wczesniej.

Esc rezygnacja z naktadania filtrow.

[Stany magazynowe]

uzytkownik moze zdecydowac o wyswietlaniu tylko nie-
ktérych rodzajow standw magazynowych sposrod po-

danych ponizej:

[Wszystkie].
[Dodatnie].
[Zerowe].
[Ujemne].

[Niezerowe].
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F9 usuwanie pozycji analitycznych, dla ktérych ilos¢ jest réwna zero. Usu-
wanie moze dotyczy¢ wszystkich przedmiotow obrotu lub jedynie
wskazanego towaru (w zaleznosci od odpowiedzi na wyswietlone py-
tanie). Dla kazdego towaru pozostanie przynajmniej jedna zerowa ana-
lityka, ktérg mozna usunac w sposob podany przy opisie klawisza F7.

Alt+F8 naktadanie filtra (zgodnie z zasadami podanym przy opisie dziatania
klawisza F8) bezposrednio na magazyny; przyspieszenie wyboru ma-
gazynu do filtrowania.

Esc zakoriczenie obstugi listy przedmiotéw obrotu.

5.6.2. Uporzgdkowanie listy przedmiotéw obrotu

W zaleznosci od potozenia kursora w tabeli przedmiotéw obrotu mozliwe sg rézne
sposoby uporzgdkowania wyswietlanych danych. Przeniesienie kursora do innej ko-
lumny powoduje zmiang sposobu uporzadkowania oraz mozliwosci wykorzystania
»SZybkiego szukania”. Ponizej przedstawiono mozliwe rodzaje uporzgdkowania listy
przedmiotéw obrotu w zaleznosci od potozenia kursora.

[Grupa] odnalezienie grupy towaréw nastepuje po nacisnieciu klawiszy
Alt+(litera), gdzie litera oznacza grupe:

m [Materiat]

t [Towar handlowy]
u [Ustuga]
w [Wyrdb gotowy]
[Skrot].
[Magazyn].

[Nazwa przedmiotu obrotu].
[PLU].

[Nazwa fiskalna].
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5.7. Receptury

Receptura to ilosciowy wykaz elementow sktadajgcych sie na catosc jakiegos$ wyrobu
gotowego (lub towaru handlowego). Inaczej mowigc jest to przedmiot obrotu, na
ktory sktadajg sie inne przedmioty obrotu.

} Receptury mozna tworzyé tylko w przypadku prowadzenia rejestru
przedmiotow obrotu [Z historig cen].

Sposab tworzenia i realizowania receptur zalezy od tego, w jaki sposdb uzytkownik
zamierza aktualizowaé stan magazynowy ich sktadnikdw.

1. Uzytkownik produkuje swoje wyroby z elementéw sktadowych i chciatby kon-
trolowa¢ stan magazynowy zaréwno tych elementow, jak i wyrobdw goto-
wych. Przyktadem moze by¢ tutaj produkcja (sktadanie) komputera z zakupio-
nych czesci. Producent montuje zestaw komputerowy z elementéw przecho-
wywanych w magazynie i przekazuje go do sprzedazy jako osobny wyréb
(przedmiot obrotu). Powinien wtedy zdefiniowa¢ recepture, ktdra bedzie
uwzgledniana przy sporzadzaniu dokumentu ,,Pw” (przyjecia wewnetrzego).
Ten sposdb uwzgledniania receptur okreslono jako [W trakcie przyjecia we-
wnetrznego].

2. Uzytkownik kupuje poszczegélne czesci kompletu, a prowadzi sprzedaz za-
rowno tych czesci, jak i przygotowanych przez siebie kompletdw. Przyktadem
moze byc tutaj sprzedaz paczek Swigtecznych, zawierajgcych stodycze sprze-
dawane réwniez jako osobne towary. Paczka taka powinna zostaé zdefiniowa-
na w programie jako receptura [W trakcie sprzedazy].

W kolejnych podrozdziatach przedstawiono sposoby realizowania receptur przez pro-
gram.
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5.7.1. W trakcie przyjecia wewnetrznego

Sporzadzany dokument ,,Pw” moze zawiera¢ pozycje bedace recepturg zdefiniowang
jako [W trakcie przyjecie wewnetrznego]. Po zapisaniu takiego dokumentu moze na-
stapic¢ aktualizowanie standw magazynowych sktadnikdw receptury ,na minus” (zgo-
dnie z odpowiedzig uzytkownika na wyswietlone pytanie), natomiast ilo§¢ magazyno-
wa receptury zostaje odpowiednio zwigkszona.

> Przyktad:

Wyrdb gotowy: satatka warzywna (1 kg)

Sktadniki:
2 puszki groszku,
1 puszka kukurydzy,
0,5 stoika majonezu,
0,01 dkg oregano.

Jezeli podczas sporzadzania dokumentu ,,Pw” zostanie wpisany wyrob
,satatka warzywna” (ilos¢: 1 kg), to aktualizacja stanow magazynowych
przebiegnie nastepujaco:

satatka warzywna +1 kg,
groszek (puszka) -2 sz,
kukurydza (puszka) -1 szt,

majonez (stoik) 0,5 szt,
oregano -0,01 dkg.

Wystawienie dokumentu sprzedazy towaru zdefiniowanego jako receptura [W trakcie
przyjecia wewnetrznego] spowoduje odpowiednig aktualizacje stanéw magazynowych
tego towaru, natomiast nie zmienia ilo§ci magazynowych sktadnikéw receptury.
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5.7.2. W trakcie sprzedazy

Wystawiajgc dokument sprzedazy uzytkownik moze na niego wprowadzic towar zde-
finiowany jako receptura [W trakcie sprzedazy]. Podczas tworzenia receptury nie zo-
staje on wprowadzony do magazynu, jest on jak gdyby ,tworzony” podczas sporza-
dzania dokumentu sprzedazy (nie nastepuje wtedy aktualizacja stanu magazynowego
takiej receptury).

> Przyktad:

Komplet: zestaw biurowy

Elementy: zeszyt 1 sz,
dtugopis 2 szt,
otdwek 1 szt.

Jezeli podczas sporzadzania dokumentu sprzedazy zostanie wpisany to-
war ,zestaw biurowy” (ilo$¢: 3 szt), to aktualizacja stanow magazynowych
przebiegnie nastepujgco:

zeszyt —-3sz#,
dtugopis -6 sz,
otowek -3 szt

5.7.3. Tworzenie receptury

Definiowanie receptury jest mozliwe po uruchomieniu opcji Narzedzia / Dane / Re-
ceptury i nacisnieciu klawisza Ins. Z wyswietlonej wtedy listy przedmiotow obrotu
nalezy wybra¢ (lub wprowadzi¢ na nig) towar, ktéry ma figurowac¢ w programie jako
receptura. Nastepnie nalezy wybra¢ sposdb realizowania receptury:

[W trakcie przyjecia wewnetrznego],

[W trakcie sprzedazy],

po czym uzytkownik podejmuje decyzje, czy okreslic skfadniki receptury:

[Tak] z wyswielonej listy przedmiotéw obrotu nalezy wybrac towar,
a nastepnie wprowadzi¢ jego [llo$¢] w tworzonej recepturze.
Mozna réwniez zapisac [Uwagi], ktére beda wySwietlane pod-
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czas przegladania receptur. Kolejny sktadnik mozna dopisac po
nacisnieciu klawisza Ins. Po zakoriczeniu wprowadzania skta-
dnikéw nacisnigcie klawiszy Esc / Ctrl+W / Tab powo-
duje przejscie do listy utworzonych do tej pory receptur, a ko-
lejne nacisnigcie klawiszy Esc / Ctrl+W - zakonczenie
dziatania opcji.

[Nie] odpowiedZ ta powoduje dopisanie na liste receptur informacji
0 nowej recepturze, bez okre$lania jej sktadnikdw. Takie roz-
wigzanie moze by¢ wygodne dla uzytkownika, ktéry zamierza
wystawi¢ dokument sprzedazy receptury, ktorej sktadnikow je-
szcze nie zakupit (jesli tylko parametr Dopuscic¢ do ujemnego
stanu magazynowego (Narzedzia / Parametry / Programu) ma
wartos¢ [Tak].

} Wykorzystanie tej mozliwosci moze by¢ przyczyng
wystapienia nieprawidtowosci stanéw magazyno-
wych. Zakup sktadnikdw i dotgczenie ich do recep-
tury po wystawieniu dokumentu jej sprzedazy nie
spowoduije aktualizacji ich stanéw magazynowych.
Z tego powodu nie zalecamy tworzenia receptur bez
okre$lania ich sktadnikow.

Po zdefiniowaniu receptury na liscie przedmiotow obrotu (w gornej czesci ekranu)
zostaje wysSwietlona informacja opisujaca zadeklarowany sposaéb realizowania recep-
tury.

Na bazie uprzednio definiowanych receptur mozna tworzy¢ nowe, korzystajac z funk-
cji kopiowania dostepnej podczas przegladania listy receptur. Po wskazaniu receptu-
ry ,Zrodtowe;” i nacisnigciu klawisza F6 zostaje wyswietlona lista przedmiotéw obrotu,
z ktorej nalezy wybrac nazwe tworzonej receptury. Po wskazaniu sposobu jej realiza-
cji ([W trakcie przyjecia wewnetrznego] lub [W trakcie sprzedazy]) zostajg dla niej
skopiowane z receptury ,,zrodtowej” informacje o sktadnikach. Informacje te mozna
bedzie zmieni¢ przechodzac w tryb edycji danych utworzonej receptury (patrz roz-
dziat 5.7.4.).
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5.7.4. Obstuga listy receptur

Po uruchomieniu opcji Narzedzia / Dane / Receptury zostajg wyswietlone informa-
cje o zdefiniowanych do tej pory recepturach, przedstawione w postaci dwoch tabel.

Tahela gorna
Lista receptur zawiera nastepujace kolumny:
[Skrét] skrét receptury.
[Magazyn]  numer magazynu, w ktérym przechowywana jest receptura.
[Nazwa] petna nazwa receptury.
[Realizacja] zadeklarowany sposa6b realizowania receptury.

[Uwagi] w tym polu zostaje wyswietlony tekst wpisany podczas wpro-
wadzania receptury na liste przedmiotow obrotu.

Podczas przegladania gornej tabeli uzytkownik moze skorzystac z funkcji wywotywa-
nych nacisnigciem nizej wymienionych klawiszy:

Ins zdefiniowanie nowej receptury

Del usunigcie receptury.

} Jesli usunigto recepture ,w trakcie sprzedazy” wykorzysta-
ng na dokumencie sprzedazy, to edycja tego dokumentu
(w opcji Sprzedaz / Edycja) spowoduje utrate informacji ana-
litycznych o sktadnikach tej receptury. Taki sam skutek be-
dzie miato wigczenie tej receptury do zestawienia obrotow
(opcja Wydruki / Obroty petne).

F4 / Enter / Tab
przejscie do dolnej tabeli (zawierajacej informacije o sktadnikach wska-
zanej receptury).

F6 kopiowanie wskazanej receptury pod nowg nazwg (patrz poprzedni
podrozdziat).

Alt+F4  zmiana tekstu wprowadzonego w pole [Uwagi]. Nowy tekst bedzie wi-
doczny réwniez po wySwietleniu listy przedmiotéw obrotu.
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Esc / Ctrl+W
zakoniczenie dziatania opcji.

Tabela dolna
Informacije o sktadnikach receptury wskazanej w gérnej tabeli:
[Skrot] skrot sktadnika.

[Magazyn]  numer magazynu, w ktdrym przechowywany jest wskazany
sktadnik receptury.

[llos¢] zadeklarowana ilo$¢ sktadnika w recepturze.
[Nazwa] petna nazwa sktadnika.
[Uwagi] uwagi wpisane podczas okreslania skfadnikdw receptury.

Podczas przegladania dolnej tabeli uzytkownik moze skorzystac z funkcji wywotywa-
nych nacisnieciem nizej wymienionych klawiszy:

Ins zdefiniowanie nowego sktadnika receptury.
Del usunigcie wskazanego sktadnika z receptury.
F4 / Enter

przejscie w tryb edycji danych sktadnika — mozliwo$¢ wprowadzenia
nowej wartosci w polu [llos¢], a takze wprowadzenia zmian do [Uwag].

Esc / Ctrl+W / Tab
przejscie do gdrnej tabeli.

5.7.5. Wydruki receptur
Wydrukowanie przygotowanych receptur jest mozliwe po uruchomieniu opcji Wy-

druki / Receptury. Za pomocg wywotanego wowczas generatora wydrukow mozna
zdefiniowaé odpowiednie zestawienie.
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Standardowy wydruk zawiera nastepujgce kolumny:
[Skrét], [Nazwa], [Magazyn] i [Jednostka miary] receptury.
[Skrét], [Nazwa] i [Magazyn] sktadnikéw receptury.

[llos¢ sktadnika w recepturze].

Mozna do niego dotgczyC kolejne kolumny, np.:

[Realizacja] (sposab realizacji receptury).

5.8. Inwentaryzacja poczgtkowa

Przed rozpoczeciem komputerowego prowadzenia sprzedazy nalezy wykonac in-
wentaryzacje otwierajgcg (tzw. ,bilans otwarcia”). Spowoduje to ustalenie poczat-
kowych stanéw magazynowych z pominigciem wprowadzania dokumentow zakupu.
Taka sytuacja jest dogodna dla uzytkownika, ktory zaczyna eksploatacje programu
w trakcie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (nie musi on wprowadzac np. do-
kumentow zakupu sprzed 2 lat, jesli w jego magazynach znajduja sie takie towary).

Inwentaryzacje poczatkowa wykonuje sie po uruchomieniu opcji Remanent / Reali-
zacja. Sporzadzanie inwentaryzacji oraz aktualizowanie zgodnie z nig stanéw maga-
zynowych opisano w rozdziale 12. Uzytkownik sporzgdzajacy ,,bilans otwarcia” powi-
nien zwroci¢ szczegdlng uwage na fragment dotyczacy tworzenia kilku dokumentow
inwentaryzacyjnych, ktdre majg tworzy¢ jeden spis z natury.

} Zapisanie dokumentu inwentaryzacji NIE POWODUJE AKTUALIZACJI STA-
NOW MAGAZYNOWYCH. Nalezy w tym celu uruchomic opcje Remanent /
Emisja rdznic, ktorej dziatanie opisano w rozdziale 12.3. Przed wykona-
niem tej operacji NIE WOLNO wprowadzaé¢ zadnych dokumentow.

Pozostate informacje oraz uwagi dotyczace dziatania opcji Remanent podano w roz-
dziale 12.
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6. Wystawianie dokumentow sprzedazy i wydania
zewnetrznego

Wystawianie dokumentow sprzedazy i wydania zewnetrznego w opcji Sprzedaz / Wpro-
wadzanie mozna podzieli¢ na trzy etapy: wprowadzanie nagtéwka, czgsci tabelarycz-
nej oraz stopki dokumentu. Opis zawarty w tym rozdziale bedzie oparty wtasnie o taki
podziat. Ponadto w osobnych podrozdziatach opisano udzielanie bonifikaty oraz wy-
stawianie faktur (rachunkdw) na podstawie innych, sporzgdzonych uprzednio doku-
mentow o kierunku [SprzedaZz] (np. na podstawie dokumentu ,Wz”, czyli wydania
zewnetrznego).

6.1. Nagtowek

Wypisujgc nagtowek dokumentu sprzedazy nalezy wypetni¢ wymienione ponizej pola.
Po wprowadzeniu w pole Zadanej warto$ci nalezy nacisna¢ klawisz Enter, co spo-
woduje przemieszczenie kursora do nastepnego pola. Powrot do wypetniania pierw-
szego pola w nagtéwku nastepuje po nacisnigciu klawisza PgUp. Nacisnigcie kla-
wisza Esc umozliwia anulowanie wprowadzonych danych.

Pola w nagtowku dokumentu:

[Kontrahent] w tym polu nalezy wpisaé skrét, pod jakim kontrahent figuruje
w stowniku utworzonym w module NADZORCA w opcji Zbiory
danych / Kontrahenci. Jezeli uzytkownik nie pamieta tego skro-
tu, moze skorzystac z klawiszy F2 / F3 / F4, kt6rych naci-
Sniecie wywotuje odpowiednio stowniki kontrahentéw wszyst-
kich / statych / jednokrotnych. Kontrahenta wprowadzonego
wczesniej do stownika mozna — po wskazaniu go kursorem —
wybra¢ uzywajac klawiszy Enter lub Ctrl+W. Jesli kontra-
hent nie figuruje w stowniku, mozna doda¢ go do listy takze
podczas sporzadzania dokumentu sprzedazy (naciskajagc kla-
wisz Ins po wys$wietleniu stownika kontrahent6w).

[Dokument] w 1o pole nalezy wprowadzi¢ symbol dokumentu sprzedazy.

Standardowymi dokumentami sprzedazy sg ,,Fa” —faktura wia-
sna VAT i ,Ru” —rachunek uproszczony. Uzytkownik moze tak-
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F2

[Data]

[Numer]

ze zdefiniowa¢ swoje witasne dokumenty korzystajac z opcji
Zbiory danych / Dokumenty modutu NADZORCA (patrz czes¢
NADZORCA rozdziat 7.8.).

Symbol wystawianego dokumentu podpowiadany jest zgodnie
z parametrem VAT okreSlonym dla kontrahenta (patrz czesc¢
NADZORCA rozdziat 7.3. ,Kontrahenci”). Jesli kontrahent jest
zwolniony z VAT-u, to podpowiedziany zostanie symbol ,Ru”,
jesli nie, to ,,Fa”. Symbol ten mozna zmieni¢ wybierajac dowol-
ny dokument, dla ktérego w module NADZORCA w opcji Zbio-
ty danych / Dokumenty atrybut Kierunek dokumentu okreslo-
no jako [Sprzedaz], a Znaczenie w obrocie towarowym okre-
$lono jako [Obrot zewnetrzny].

wyswietlenie tabeli zawierajgce;j liste utworzonych dla zaktadu
dokument6w wraz z nastepujacymi informacjami: [Symbol], [Na-
zwa], [Znaczenie w rozrachunkach] oraz [Kierunek operacji].

podpowiedZ programu w tym polu jest zalezna od wartosci pa-
rametru Dla dokumentu sprzedazy podpowiadac date (Narze-
dzia / Parametry / Dodatkowe).

Poniewaz program uwzglednia przepisy, kidre weszty w zycie
05.07.1993, nie mozna wprowadzic¢ daty wczesnigjsze;j.

numer dokumentu. Szablon (wyglad) numeru mozna okreslic
w module NADZORCA w opcji Zbiory danych / Dokumenty
(ustalenie wyglagdu numeru dokumentu opisano w czesci
NADZORCA w rozdziale 7.8.7.).

Numer dokumentu mozna wprowadzaé ,recznie” poprzez jego
wpisanie lub potwierdzaé kolejny numer podpowiedziany przez
program. Kolejny numer zostaje wyswietlony, jezeli parametro-
wi Rodzaj numeracji dokumentéw (Narzedzia / Parametry /
Dodatkowe) nadano wartos¢ [PodpowiedZ numerul].

} Whpisanie numeru ,,z przeskokiem” jest mozliwe, po-
woduje jednak, ze kolejna podpowiedZ nie uwzgle-
dnia luki w numeracji dokumentow i operator sam
musi wowczas zadbac o zachowanie jej ciggtosci.
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[Czy wpisa¢ podpowiedZ bonifikaty indywidualnej?]

[Tak]

[Nie]

dla uzytkownika nie bedgcego podatnikem VAT wymienione pole
bedzie widoczne jako [Czy wpisac podpowiedZ / wartos¢ boni-
fikaty?].

po zatwierdzeniu tej odpowiedzi w wyswietlonym wowczas polu
[% bonifikaty] zostaje podpowiedziana warto$¢ upustu (w pro-
centach) przypisana kontrahentowi w stowniku kontrahentow.

bonifikata dla poszczegdlnych pozycji dokumentu nie bedzie
podpowiadana, tym niemniej bedzie mozna jg wprowadzi¢ pod-
czas wypetniania czesci tabelarycznej dokumentu.

Praktyczne wykorzystanie mozliwosSci udzielania bonifikat opi-
sano w rozdziale 6.5.

[Czy podpowiedZ ceny z narzutem?]

[Tak]

[Nie]

podczas wprowadzania pozycji faktury w polu [Cena] zostanie
podpowiedziana cena wybranego towaru powigkszona o na-
rzut, jesli tylko zostat on wprowadzony podczas wypetniania
listy przedmiotéw obrotu.

Narzut bedzie obliczany w sposob zgodny z wartoscig parame-
tru Sposéb obliczania narzutu (Narzedzia / Parametry / Pro-
gramu).

podpowiadang ceng bedzie zawartos¢ jednego z pol [Cena sprze-
dazy 1], [... 2] lub [... 3] (w zaleznosci od grupy, do ktorej przy-
pisano kontrahenta), nie powigkszona o narzut.

} Jezeli uzytkownik wypetni jedng lub kilka pozycji do-
kumentu, a nastepnie (po naci$nigciu klawisza F6)
wroci do wypetniania nagtowka i zmieni kontrahen-
ta lub warto$¢ w polu [Czy podpowiedZ ceny z na-
rzutem?], to dla wprowadzonych juz pozycji bedzie
musiat przeliczy¢ ceny sprzedazy naciskajac klawisz
F7 (patrz rozdziat 6.5.).
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[Czy faktura eksportowa?]

[Tak] wszystkie pozycje faktury bedg objete zerowg stawkg VAT, nie-
zaleznie od stawki VAT przypisanej im na liscie przedmiotow
obrotu.

} Faktura eksportowa jest wystawiana w PLN.

Dla podatnika podmiotowo zwolnionego z VAT pole to nie jest
wyswietlane, zamiast niego pojawia si¢ informacja ,, Faktura bez
podatku VAT”,

} Ustalenie warto$ci parametru Uproscic wprowadzanie nagtowka dokumen-
tow (Narzedzia / Parametry / Dodatkowe) na [Tak] pozwoli na ogranicze-
nie wypetniania nagtowka dokumentu do wprowadzenia nastepujgcych da-
nych:

[Kontrahent], [Dokument], [Data], [Numer].

Po zatwierdzeniu zawarto$ci ostatniego pola w nagtowku nastepuje przejscie do wy-
petniania czesci tabelarycznej dokumentu.

6.2. Czesc tabelaryczna

Po wprowadzeniu danych do nagtéwka dokumentu wyswietlana jest tabela, w kt6rej
mozna wprowadzaé poszczegdlne sprzedawane towary.

Niektore z pol wypetniane sg automatycznie podpowiedziami programu (np. pole
[Cena]), jednakze mozna zmieni¢ ich zawarto$¢ na odpowiadajacg operatorowi. Uzyt-
kownik nie ma mozliwosci wprowadzenia zmian do pdl, ktérych zawartos¢ jest wyli-
czana przez program (np. [Warto$¢ NETTO], [Warto$¢ BRUTTO]).
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Tabela dokumentu zawiera nastepujace rubryki:

(Lp.]

[Towar]

[M] (Magazyn)

[J.m.]

kolejna pozycja dokumentu (pole jest wypetniane automatycz-
nie i uzytkownik nie ma mozliwosci jego zmiany).

w tym polu nalezy umiescic skrot sprzedawanego towaru. Mozna
g0 wpisac lub wprowadzi¢ na dokument sprzedazy korzystajac
z listy przedmiotéw obrotu wywotywanej nacisnigciem klawi-
szy | Enter - wskazany towar zostaje wprowadzony na
dokument sprzedazy po naci$nigciu klawiszy Enter /
Ctrl+W.

Z wySwietlonej listy przedmiotow obrotu mozna przenie$¢ na
dokument jednoczesnie kilka towaréw, zaznaczonych nacisnie-
ciem klawisza +. Rezygnacja z wyboru towaru do przeniesienia
na dokument nastepuje po ponownym nacisnieciu klawisza +,
azwyboru wszystkich towaréw — Alt + (szary)— (tzn. klawisz
— w czesci numerycznej klawiatury). Przenoszone w ten spo-
s6b towary mogty zostaé uprzednio wprowadzone na dokument
sprzedazy; w takim przypadku uzytkownik moze wybrac:

[Dopisz] wskazany towar zostanie dopisany do dokumentu
jako kolejna pozycja.

[Pomin] wskazany towar nie zostanie dopisany do doku-
mentu, a program przejdzie do sprawdzania ko-
lejnego towaru.

[Dopisz wszystkie]
wszystkie przenoszone towary zostang dopisa-
ne do dokumentu.

[Pomin wszystkie]
zaden z zaznaczonych towarow nie zostanie do-
pisany do dokumentu.

pole wypetniane automatycznie numerem magazynu, z ktérego
pobrano towar.

w polu tym zostaje automatycznie wpisana jednostka miary,
ktGra podano przy wprowadzaniu towaru na liste przedmiotow
obrotu.
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[110$6]

Zawarto$¢ nizej wymienionych pdl jest zalezna od od okreslenia [Czy cena BRUT-
TO?] oraz od rodzaju ceny, wedtug ktdrej przeliczany jest dokument (patrz rozdziat
2.3.). Przyktady zamieszczone w rozdziale 2.3. obrazujg dokonywane przez program
przeliczenia i wynikajace z nich wartosci umieszczane w omawianych ponizej po-

lach.

ilo$é sprzedawanego towaru.

Jesli w wybranym magazynie nie ma dostatecznej ilosci towa-
ru, to jako kolejng pozycje faktury mozna wybra¢ ten sam to-
war z magazynu, w ktérym on jeszcze wystepuje. Informacja ta

zostaje wy$wietlona po nacisnigciu klawisza F4.

Po wprowadzeniu iloSci towaru nastepuje aktualizacja stanu
magazynowego. Na biezgco (w trakcie wystawiania dokumen-
tu) aktualizowana jest iloS¢ syntetyczna, natomiast ilo$¢ anali-

tyczna zmieni sie dopiero po zapisaniu tego dokumentu.

>

Dla towaru nalezacego do grupy [Ustuga] podpowiadana jest

Warto$¢ [Tak] parametrow Kontrolowac stan maga-
zynowy (Narzedzia / Parametry / Programu) oraz
Uwzgledniac ilos¢ minimalng (Narzedzia / Parame-
try / Dodatkowe) spowoduje wysSwietlanie odpowie-
dnich komunikatow w przypadku przekroczenia ilo-
§ci minimalnej podczas sporzadzania dokumentu
sprzedazy.

Wartosc [Tak] parametrow Kontrolowac stan maga-
zynowy (Narzedzia / Parametry / Programu) oraz
warto$¢ [Nie] parametru Dopuscic do ujemnego sta-
nu magazynowego spowoduje wySwietlanie odpo-
wiednich komunikatéw w przypadku préby sprzeda-
zy towaru w iloSci przekraczajgcej jego stan maga-
Zynowy.

ilo$¢ rowna [1].
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po wybraniu towaru pole to zostaje automatycznie wypetnione
podpowiedzig programu.

Warto$¢ podpowiadana przez program bedzie rowna:

- jednej z cen sprzedazy wpisanych w polach [Cena sprze-
dazy 1], [Cena sprzedazy 2], [Cena sprzedazy 3] — w za-
leznosci od tego, do ktdrej grupy przypisano kontrahen-
ta, lub

- jednej z wyzej wymienionych cen powigkszonej o [Na-
rzut], jesli:

— dla danego towaru zadeklarowano procent narzutu
(podczas wprowadzania towaru na liste przedmio-
téw obrotu) oraz

— podczas wprowadzania nagtéwka w pole [Czy pod-
powiedZ ceny z narzutem?] wprowadzono [Tak].

Jezeli cena sprzedazy zostata zapisana w walucie obcej, w polu
[Cena] zostaje podpowiedziana cena w PLN wynikajgca z prze-
liczenia waluty na PLN wedtug aktualnego kursu sprzedazy
(wprowadzonego do stownika walut).

Podpowiadang ceng sprzedazy mozna zmieni¢ wpisujgc dowolng
warto$¢ lub korzystajac z podpowiedzi programu — nacisnigcie
w polu [Cena] klawisza F8 umozliwia wybr jednej z przypisa-
nej towarowi cen sprzedazy.

W przypadku, gdy towar obarczony jest narzutem i stosuje sie

wobec niego przelicznik walutowy, to cena bedzie wynikiem dzia-
tan matematycznych uwzgledniajgcych oba te warunki.

[Wartos¢ bez bonifikaty]

[% bonifikaty]

pole jest wypetniane automatycznie wartoscig zalezng od okre-
$lenia [Czy cena BRUTTO?] oraz od rodzaju ceny, wedtug kto-
rej przeliczany jest dokument (patrz przyktady w rozdziale 2.3.).

niezaleznie od podpowiedzi bonifikaty ustalanej w nagtowku,
w tym polu mozna dla kazdej pozycji dokumentu wprowadzié
dowolny procent upustu.
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[Cena po bonifikacie]

pole jest wypetniane automatycznie, wpisywana jest wartos¢
pola [Cena] pomniejszona o iloczyn warto$ci p6l [Cena] i [% bo-
nifikaty]. Jezeli nie wprowadzono bonifikaty, w pole [Cena po
bonifikacie] mozna wpisa¢ dowolng warto$¢ mniejsza od war-
tosci w polu [Cenal].

[Wartos¢ NETTO]  pole jest wypetniane automatycznie wartoscig zalezng od okre-
$lenia [Czy cena BRUTTO?] oraz od rodzaju ceny, wedtug kto-
rej przeliczany jest dokument (patrz przyktady w rozdziale 2.3.).

[VAT] wypetniane jest automatycznie po wprowadzeniu towaru. Stawka
podatku jest przypisana danemu przedmiotowi obrotu. Jedy-
nie w przypadku sporzgdzania faktury eksportowej nie jest ona
brana pod uwage i wpisywana jest stawka réwna 0%.

[Kwota podatku] wypetniana jest automatycznie wartoscig zalezng od okreslenia
[Czy cena BRUTTO?] oraz od rodzaju ceny, wedtug ktdrej prze-
liczany jest dokument (patrz przyktady w rozdziale 2.3.).

F2 wprowadzenie kwoty VAT objetej decyzjg na podstawie art. 8
ustawy o zobowigzaniach podatkowych. Jest to jedyny przypa-
dek umozliwienia uzytkownikowi wpisania kwoty podatku (w po-
zostatych sytuacjach kwota ta jest wyliczana przez program i
uzytkownik nie ma mozliwosci jej zmiany).

[Wartos¢ BRUTTO] pole wypetniane automatycznie wartoscia zalezng od okreSle-
nia [Czy cena BRUTTO?] oraz od rodzaju ceny, wedtug ktorej
przeliczany jest dokument (patrz przyktady w rozdziale 2.3.).

} Uzytkownik nie bedacy podatnikiem VAT podczas wystawiania dokumentu
sprzedazy nie bedzie widziat rubryk tabeli opisanych jako [Wartos¢ NET-
TO], [VAT] i [Kwota podatku], a rubryka [Warto$¢ BRUTTO] otrzyma na-
zwe [Wartosc].

Whprowadzanie kolejnych pozycji faktury powoduje uaktualnianie sum wy$wietlanych
w dolnym oknie ekranu: [NETTO], [VAT] i [BRUTTO] wedtug odpowiednich stawek
VAT.
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Zestawienie funkcji dostepnych podczas wprowadzania zawarto$ci czesci tabelarycz-
nej dokumentu sprzedazy:

I Ins wprowadzenie na dokument kolejnej pozycji.
Del usuniecie pozycji z dokumentu.
F2 w polu [Kwota podatku]

wprowadzenie kwoty VAT objetej decyzjg na podstawie art. 8 ustawy
0 zobowigzaniach podatkowych.

F3 wybranie kolumny w ksiedze przychodéw i rozchodow, w kt6rej zosta-
nie zaksiegowany dokument. Uzytkownik moze tu wybra¢ kolumne
[Warto$¢ sprzedanych towardw i ustug(7)] lub [Pozostate przycho-
dy (8)].

F4 wyswietlenie szczeg6towych informacii o sprzedawanym towarze:
— w gbérnym oknie — informacji analitycznych,
— w dolnym oknie — informacji syntetycznych.

F6 wprowadzanie zmian w nagtowku dokumentu.

F7 przeliczenie sumy pola [Wartosc], jesli byta wprowadzona bonifikata
og6lna. Szczegotowy opis udzielania bonifikat podano w rozdziale 6.5.

F8 w polu [Cena]

wyS$wietlenie warto$ci [Cena sprzedazy 1], [...2] i [...3] dla danego
przedmiotu sprzedazy (patrz opis pola [Cena]).

F9 kopiowanie na wystawiany dokument pozycji z innego dokumentu
obrotu (lub grupy dokumentow) o kierunku [Sprzedaz]. Jest to spo-
rzadzanie tzw. dokumentéw wtdrnych, np. faktury na podstawie doku-
mentu ,Wz”. Funkcja ta jest dostepna przed wprowadzeniem do czesci
tabelarycznej pierwszej pozycji dokumentu. Blizsze informacje na te-
mat wystawiania dokumentéw wtérnych podano w rozdziale 6.7.1.

Alt+F9 kopiowanie na wystawiany dokument pozycji ze sporzadzonej oferty.
Blizsze informacje na ten temat podano w rozdziale 6.7.2.
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F10 wprowadzenie dodatkowych informacji o wystawianym dokumencie,
niezbednych do jego wydrukowania (mogg one zosta¢ podane takze
po zapisaniu dokumentu — patrz rozdziat 6.3.).

Ctrl+F2  wprowadzenie dan